*

INNOWACYJNA ‘ UNIAEUROPEJSKA [ICRas 98
5 GOSPODARKA PARP €3 s

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

INSTRUKCJA WYPELNIENIA
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE REALIZACJI PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO INNOWACYJNA GOSPODAR KA

DZIALANIE 5.2 — projekt systemowy PARP ,Rozwdj ustug doradczych o charakterze
proinnowacyjnym swiadczonych przez érodki Krajowej Sieci Innowac;ji”

W celu prawidiowego wypetnienia wniosku o dofinawanie niezhdna jest znajomid
zaréwno Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospagd@®07-2013 (dalej jako Program
lub PO IG) zawieracego wykaz priorytetow i dziatauzgodnionych z KomigjEuropejsk

i stanowicych przedmiot interwencji funduszy strukturalnycjak i Wytycznych dla
Whioskodawcow - grodkéw Krajowej Sieci Innowacji ubiegaych s¢ o wsparcie na
filnansowanie ustug doradczych o charakterze prowacgjnym (zwanych dalej
Wytycznymi), w ktorych szczegoétowo okteno zasady udzielenia wsparcia dkxaolkow
Krajowej Sieci Innowacji. Powasze dokumentyasdostpne na stronie internetowej Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsbiorczaci (www.parp.gov.pl).

Zgtaszane projekty (wnioski o dofinansowanie) poddazda szczegotowej analizie,
a nasgpnie ocenie, co do zgodiwm z Kkryteriami wyboru projektow okéonymi w
Wytycznych.

Wymogi formalne:

- wniosek jest spowrlzony w formie druku (nie odcznie) na obowizujacym
formularzu, w ¢zyku polskim,

- wszystkie wymagane pola wnioska wypetnione zgodnie z instrukcjwypetniania
wniosku o dofinansowanie,

- wniosek w wersji papierowej zawiera wszystkie poeunwane strony i jest trwale
spiety,

- wniosek zostat zlmny w wersji papierowej w wymaganej liczbie egzeanpy i w
wersji elektronicznej na Baiku informatycznym,

- wersja papierowa i elektroniczna wniosku@zsame,

- wersja papierowa deklaracji Wnioskodawcy zostaldpigana przez uprawnigosolz,

- deklaracja Wnioskodawcy zawiera wszystkie wymagametu,

- wniosek zawiera poprawne wyliczenia arytmetyczne,

- wniosek zostat przygotowany zgodnie z instrakcyvypetniania wniosku 0
dofinansowanie.

Whioskodawca wypetnia wniosek w generatorze. UWAGA:
* Generator dziata ,on-line” na stronie https://baayp.gov.pl/IsiS/wniosek52s/
* Nalezy dokon& rejestracji w systemie poprzez dowolny adres d-mma@z hasto, a
nastpnie zalogowasi¢ do systemu
W tym samym czasie na dany login (adres e-mai@enint zalogowandylko jedna
osoba
» Aby generator funkcjonowat prawidtowo najesprawdzt i zapewné
— Aktywne tzw.: ,JavaScript”
— Aktywne (niezablokowane) wyskakige okienka



n x A indeksy goérne

* Nalezy uzywaé jedynie znakow alfa-numerycznych (unikd \ * ,,
i indeksy doIn;
* Whniosek naley wypetnia po kolei, w chronologicznej kolejgoi krokéw generatora

Pierwsza rubryka wniosku zatytutowarndata wptyngcia wniosku o dofinansowanie
a take pole zawierace numer wnioskuaswypetniane przez PolgkAgencg Rozwoju
Przedstbiorczaci. Wnioskodawca wypetnia rubryki nie padetlone kolorem zéttym
Rubryki podwietlone kolorem niebieskim zawiegappis informacji, ktére wnioskodawca
powinien zamigci¢ w danym miejscu wniosku. Na czerwono pojawigje komunikaty
informujace o nieprawidtowym wypetnieniu danej rubryki geatera.

l. Informacje ogdlne o projekcie
Ad. 1. Identyfikacja rodzaju interwencji
Dane zostaty wypetnione w formularzu.

Ad. 2. Klasyfikacja projektu

Pola:temat priorytetowyforma finansowaniaobszar realizacjsa wypetnione. W polwdziat
gospodarkinalezy wpisa kod i nazw dziatu gospodarki, ktérego dotyczy projekt zgodnie
z kodami i nazwami dziatébw gospodarki wyszczegaigiai w zahczniku nr 1 do instrukciji.

Uwaga! W ramach dziatania 5.2 kwalifikowana do wsfma jest kada dziatalné¢
gospodarcza za wgtkiem dziatalnéci: 01- Rolnictwo, towiectwo i Iéictwo, 02-
Rybotéwstwo oraz 07 - Gérnictwo i kopalnictwo suamw energetycznych.

Wsparcie dla przedgiiorcéw udzielone w ramach dziatania 5.2 przez bejeatdéw projektu
systemowego PARP ,Rozw0j ustug doradczych o chara&t proinnowacyjnym
swiadczonych przezsoodki Krajowej Sieci Innowacji” stanowi pomate minimis ktéra nie
moze by udzielana na dziataldé:

* w sektorze rybotowstwa i akwakultury w rozumieniozporadzenia Rady (WE)
nr 104/2000 z dnia 17 grudnia 1999 r. w sprawie 6hsg organizacji rynkow
produktow rybotowstwa i akwakultury;

» zwiazamy z produkcy pierwotry produktow rolnych wymienionych w zgidzniku | do
Traktatu ustanawiagego Wspolnat Europejsk;

e zwiagzamp z przetwarzaniem i wprowadzaniem do obrotu produktéolnych
wymienionych w zajczniku | do Traktatu ustanawigiego Wspolnat Europejsk,
jezeli:

a) wysokd¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lukciltakich produktéw
zakupionych od producentow surowcow lub wprowadzbnga rynek przez
podmioty gospodarcze aitg pomoa,

b) przyznanie pomocy zalg od przekazania jej w e¢gci lub w calaci
producentom surowcow;

* w sektorze gornictwa ggla w rozumieniu rozposzizenia Rady (WE) nr 1407/2002 z
dnia 23 lipca 2002 r. w sprawie pomocyig@va dla przemystu gglowego.

Ad. 3. Projekt ma co najmniej neutralny wplyw na pdityki horyzontalne Unii
Europejskiej wymienione w art. 16 i 17 rozporadzenia 1083/2006



Zgodnie z regulacjami UE wsparcie z funduszy striskhych nie mge by udzielone na
projekty prowadace do degradacji lub znacznego pogorszenia staaowiska naturalnego.
Zatem wszystkie projekty powinny éyeutralne dlgrodowiska lub mié na nie pozytywny
wptyw. W punkcie tym Wnioskodawca okta charakter projektu w odniesieniu do kwestii
ochrony srodowiska i przedstawia odpowiednie uzasadnieniejeRt neutralny pod
wzgledem wptywu nasrodowisko wystpuje, gdy projekt nie jest zwaany z kwestiami
ochronysrodowiska, a jego realizacja nie wptyniezaden sposob na st&rmdowiska.

Jednoczénie, zaden projekt wspotfinansowany s@dkéw funduszy strukturalnych nie e
prowadzé do dyskryminacji w dospie do rynku pracy ze wzglu na pté, ras lub
pochodzenie etniczne, rekgilub swiatopoghd, niepetnosprawrso, wiek lub orientag
seksuala na poszczegolnych etapach wignaia funduszy, a w szczegokto— w dosgpie do
nich. Projekty wspierane w ramach Europejskiegodbesau Rozwoju Regionalnego powinny
przyczyni@ sie do zapewnienia réwnego statusu kobiet gzoayzn w dosipie do
zatrudnienia. W punkcie tym Whnioskodawca dlag ze zgtaszany projekt ¢dzie se
przyczyniat do realizacji polityki rownych szans.eldaracja Wnioskodawcy dotygza
zatrudnienia kobiet w ramach stwarzanych miejscypmie jest podstagvdo uznaniaze
projekt przyczynia si do poprawy réwngi szans kobiet igrczyzn. Praktyka taka
(okreslanie preferencji pici przy zatrudnianiu) pozostajesprzeczn&ci z prawem polskim
i WE. Wnioskodawca powinien uzasaélrpodajc, jakie bariery w dosgpie do stanowisk
moga istniec w jego projekcie i jakie konkretnie dziatania &ifce ich zniesieniu zostan
podgte w ramach projektu.

. Identyfikacja Wnioskodawcy
Whioskodawca wypetnia tczes¢ zgodnie z dokumentami rejestrowymi.

Ad. 4. Forma prawna prowadzonej dziatalndci
W rubryce dotyczcej typu Wnioskodawcy natg wpisa jedm z podanych opciji.

» jednostka sektora finansow publicznych

» fundacja, stowarzyszenie lub organizacja pagiowa

» instytucja kultury

= 0soba prawna lub fizyczngdnca organem prowadeym szkoty i placowki
» instytucja dwiatowa

= szkota wysza

= szkofa lub uczelnia artystyczna

» jednostka naukowa lub badawczo-rozwojowa

» agencje i fundacje rozwoju regionalnego i lokalnego
» instytucje otoczenia biznesu

= inny nie wymieniony na fcie

» Jednostka naukowa

= QOrganizacje spoteczne i pozadpwe

= Szkofa/Uczelnia wisza

W rubryce forma prawna prowadzonej dzialakionalery wpisa& jedm z podanych opcji
okreslajacych dziatalné¢ Wnioskodawcy.

» spoitka partnerska - mikroprzeelsiorstwo
» spoitka partnerska - mateprzegsorstwo



= spoitka partnerskasrednie przedgbiorstwo

= spotka partnerska - da przedsibiorstwo

= spoitka akcyjna - mikroprzedgiiorstwo

= spotka akcyjna - mate przedbiorstwo

= spotka akcyjna srednie przedgbiorstwo

= spotka akcyjna - die przedsibiorstwo

= spoika z ograniczenodpowiedzialnécia - mikroprzedsibiorstwo

= spoitka z ograniczenodpowiedzialnécia - mate przedgbiorstwo

= spoitka z ograniczenodpowiedzialnécia - srednie przedsgbiorstwo

= spotka z ograniczenodpowiedzialnécia - duze przedsibiorstwo

= spoitka jawna - mikroprzedgiiorstwo

= spotka jawna - mate przegbiorstwo

» spotka jawna srednie przedsgbiorstwo

= spotka jawna - die przedsibiorstwo

= spotka komandytowa - mikroprzedsiorstwo

= spotka komandytowa - mate przegsorstwo

= spotka komandytowasrednie przedsbiorstwo

= spotka komandytowa - de przedsibiorstwo

= spotka komandytowo-akcyjna - mikroprzegsorstwo

» spoétka komandytowo-akcyjna - mate przebdgrstwo

= spotka komandytowo-akcyjnasrednie przedsgbiorstwo

= spotka komandytowo-akcyjna - zkeiprzedsibiorstwo

» spotka przewidziana przepisami innych ustawKodeks spotek handlowych
i Kodeks cywilny lub formy prawne, do ktorych st@ssk przepisy o
spoétkach'- mikroprzedsibiorstwo

= spoitka przewidziana przepisami innych ustawvkKwdeks spotek handlowych
i Kodeks cywilny lub formy prawne, do ktérych st@essi przepisy o
spoétkach - mate przeddiiorstwo

= spotka przewidziana przepisami innych ustawkideks spotek handlowych
i Kodeks cywilny lub formy prawne, do ktorych st@ssk przepisy o
spoétkach <rednie przedsbiorstwo

= spoitka przewidziana przepisami innych ustawkKwdeks spotek handlowych
i Kodeks cywilny lub formy prawne, do ktérych st@ssk przepisy o
spoétkach - die przedsibiorstwo

» fundacja

» fundusz - mikro przeddbiorstwo

» fundusz - mate przedgiiorstwo

» fundusz <$rednie przedsgbiorstwo

» fundusz - dae przedsjbiorstwo

= stowarzyszenie

= organizacja spoteczna oddzielnie nie wymieniona

* Qrganizacja pracodawcow

! spotki wodne, spotki ke, spotki gruntowe, towarzystwa ubezpidcagajemnych, midzynarodowe wspélne
przedsgwziecia gospodarcze



» jednostka naukowa
= uczelnia wysza
» szkofa lub placowkaswiatowa

Wybrana opcja musi ldyzgodna ze stanem faktycznym i ihgotwierdzenie w dokumentach
rejestrowych.

Ad. 5. Dane Wnioskodawcy

Whioskodawca wypetnia wszystkie punkty. Wpisane alaph dane powinny kgyaktualne
izgodne z dokumentami rejestrowymi Wnioskodawcytatidem/umow  spokki,
zawiadczeniem z Urgdu Skarbowego oraz @siadczeniem o nadaniu numeru REGON.
Zalaczniki te Wnioskodawca zobowdany jest dostarczyna etapie przygotowania umowy
o dofinansowanie.

Whnioskodawca wpisuje swpjpetra nazwe zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru
Sadowego (KRS), Numer Identyfikacji Podatkowej (NIPlumer w Rejestrze Gospodarki
Narodowej (REGON). Nagbnie naley wybrat jedm z opcji, w zalenosci od tego, jakim
dokumentem rejestrowym Whnioskodawca dysponuje. Mzmesci od wybranej opcji,
Whioskodawca wpisuje petny numer, pod ktorym figenw Krajowym Rejestrze g8lowym.

W zwiazku z tym,ze kazdy wniosek o dofinansowanie powinien uwgliac informacg o
kodzie PKD/EKD podstawowej dziatalém Wnioskodawcy, a tale projektu, w przypadku,
gdy jest on inny i kod dziatalnéci podstawowej nalgy uzupeiné dane dotyczce koddow.
Nalezy rowniez uwzgkdni¢ fakt, ze w zwiazku z wprowadzeniem po 1 stycznia 2008 roku
systemu PKD — 2008, trzeba o#lré wedtug jakiego systemu podawane dane.

W rubryce adres siedziby nalewpisa adres siedziby zagdu mdz wiadz (kierownictwa)
Whnioskodawcy. Naley pod& takze doktadny adres do korespondencji.

Rubryka dotyczca adresu poczty elektronicznej jest obligatoryaioskodawca podaje
adres strony internetowejjeli ja posiada.

Uwaga:

Numer faksu jest niezldny i maze by wykorzystany na etapie oceny formalnej wniosku,
w przypadku, kiedy koniecznegdlzie jego uzupetnienie, np. w przypadku stwierdaeni
brakow w dokumentaciji.

Ad. 6. Dane osoby/os6b upowaionych przez Wnioskodaweg do kontaktow

W poszczegolnych rubrykach nzye wpisa& dane osoby/osob, ktéracdrie adresatem
korespondencji dotyazej projektu. Powinna to byosoba dysponaga peta wiedz na
temat projektu, zarowno w kwestiach zmanych z samym wnioskiem o dofinansowanie, jak
i pozniejszy realizacy projektu. Wnioskodawca wpisuje ignioraz nazwisko osoby do
kontaktu. Rubrykastanowiskodotyczy stanowiska zajmowanego w strukturze wgxkznej
Whnioskodawcy. W rubrycenumer telefonuzaleca s wpisanie numeru stacjonarnego,
poprzedzajc go numerem kierunkowym. Wagek stanowi przypadek, gdy osoba do kontaktu
posiada jedynie sibowy telefon komorkowy. W takim przypadku nafewpisa stuzbowy
numer telefonu komorkowego osoby do kontaktu.

Rubryke dotyczca numeru faksu nakly wypetlnia& jedynie w wypadku, gdy osoba
uprawniona do kontaktu go posiada.



Rubryka dotycaca adresu poczty elektronicznej jest obligatoryjna.
lll. Charakterystyka Wnioskodawcy

Ad. 7. Nalezy zaznaczy czy Wnioskodawca jest Instytucgarejestrowan w Krajowym
Systemie Ustug dla Matych $rednich Przedsbiorstw w zakresie ustug doradczych o
charakterze proinnowacyjnymgdaca osrodkiem Krajowej Sieci Innowacji. W przypadku
odpowiedzi twierdzcej naley wskaz& numer rejestracyjnysocodka KSU.

Ad. 8. Dawiadczenie w realizacji ustug doradczych o charaktee proinnowacyjnym dla
przedsiebiorcow

W punkcie tym naley wskazg, jakie ustugi doradcze o charakterze proinnowagyjma
rzecz przedsbiorcow (w tym w szczegolisoi ustugi z zakresu audytow technologicznych i
transferow technologii) Wnioskodawéwaiadczyt do tej pory. Wnioskodawca podaje liezb
wykonanych ustug proinnowacyjnych oraz liegtwrzedstbiorcéw, ktorzy skorzystali z tych
ustug. Dodatkowo podaje krétki opis zrealizowanyiug (ze wskazaniem czy siadal
swiadczone).

Dodatkowo punkcie tym Wnioskodawca podaje liczbtransferéow technologii
wyswiadczonych zgodnie ze Standardesrodkéw KSI w latach 2007 i 2008.

Ad. 9. Posiadane zaplecze lokalowo-techniczne

Nalezy poda nastpujace informacje:

. pomieszczenia niegdne do realizacji projektu: powierzchnia biurowagczba
I powierzchnia pomieszcae inne zasoby lokalowe, tytut prawny do zajmowanej
powierzchni;
posiadanesrodki trwate, ktore zostanwykorzystane do realizacji projektu (naye
poda ilos¢, rodzaj, parametry techniczne oraz tytut prawny, wtasnéé, uzyczenie,
leasing): zestawy komputeroweczte internetowe, konto poczty e-mail (komercyjne/ni
komercyjne), linie telefoniczne, kserokopiarki, $gkinne zasoby techniczne édave
do charakteru realizowanych dziata
inne zasoby techniczne niexime do realizacji projektu.

Ad. 10. Posiadane zasoby kadrowe

Nalezy pod& informacg o liczbie zatrudnionych pracownikbw na umpw pra€ przez
Whnioskodawe, liczbe ekspertéw zewgirznych na state wspotpraaojych z instytucj oraz
liczbe konsultantéw, ktorzy posiadajkwalifikacje niezlgdne do $wiadczenia ustug
doradczych o charakterze proinnowacyjnym w ramaofektu.

Nastpnie naley pod& liste konsultantéw kluczowych przewidzianych gleiadczenia ustug
doradczych z zakresu przeprowadzenia audytu tegsbiwahego oraz przeprowadzenia
procesu transferu technologii. Konsultanci, ktObgga swiadczy ustugi w ramach projektu
powinni by zarejestrowani w Krajowym Systemie Ustug dla Matyé Srednich
Przedstbiorstw w zakresie ustug doradczych o charakteroenpowacyjnym oraz powinni
mie¢ przypisane role w strukturze zatizania realizagj ustugi proinnowacyjnej, o ktorej
mowa w czsci Il punkcie 1.2 Standardow ustug doradczych arekterze proinnowacyjnym
— OGsrodkow Krajowej Sieci Innowacji. W tabeli nale pod& imi¢ i nazwisko konsultanta,
okresli¢ czy osoba jest zatrudniona w instytucji czy wspedpje z instytugj, przedstawd
posiadane daviadczenie (liczba lat pracy jako konsultant) oneskazé role jaka konsultant
bedzie petnit w procesiéwiadczenia ustugi proinnowacyjnej.



Ad. 11. Dawiadczenie instytucji w zaradzaniu i realizacji projektéw o podobnej skali,
w tym projektow finansowanych zesrodkow Unii Europejskiej

Nalezy wypelnic tabet podajc nazwe programukwote uzyskanego wsparciaoraz krotki
opis projektéw realizowanych samodzielnie przez &%kodawe lub we wspotpracy z
innymi instytucjami. Opisywane projekty powinny dyfinansowane zesrodkow Unii
Europejskiej.

IV. Opis projektu
Ad. 12. Zatazenia projektu
a. Cele projektu

W wierszua. Cel projektu nalezy przedstawd szczego6towe cele. Szczegodtowe cele projektu
powinny scisle odnost sie do punktu 19 wniosku o dofinansowanie (skwantyfikoe
wskazniki realizacji celow projektu), tj. wskaikéw produktu — liczby w§wiadczonych
ustug audytu technologicznego oraz liczbyswiadczonych ustug transferu technologii, a
takze do wskanika rezultatu tj. liczby klientéw (przeakiiorcow), ktdrzy skorzystali z tych
ustug. Informacja ta jest podstawdo oceny wskaikow, zatem musi ky precyzyjna i
szczegotowa.

Opis celdéw planowanego projektu nie powinien praekyt 0,5 strony.

W wierszu b. Charakterystyka grupy docelowej odbiorcow ustugi nalery
scharakteryzowa grupe docelows (bezpdrednich odbiorcoéw ustugi — przedsiorcow).
Nalezy zdefiniow& grupe przedsgbiorcow, do ktorych skierowany jest projekt np. riixg
wielkos¢ przedsgbiorstwa oraz ich liczb

Ad. 13. Uzasadnienie projektu

Opis powinien zawiexauzasadnienie do pomj wskazanych elementow:
- wysokasci zaplanowanych wskaikow,

- wyboru grupy docelowej,

- okresu realizaciji.

Ad. 14. Wptyw projektu

W punkcie tym naley ocent czy projekt ma wptyw na dotychczaspwziatalng¢ osrodka
KSI. W tym celu nalgy wskazé wptyw projektu pod wzgidem kompleksowszi

i dostpnadsci ustug dla przedsbiorcow, zwekszenia liczby klientdw, podniesienia
standardéwswiadczenia ustug oraz komplementastioz innymi projektami. Wszystkie te
elementy powinny znaté si¢ w opisie wptywu projektu.

UWAGA: Opis wptywu projektu nie ma przekracza2 000 znakow.

Ad. 15. Sposo6b realizacji projektu

Nalezy okresli¢ metodologt realizacji projektu. Opis realizacji projektu powan zawiera
nastpujace elementy:
1. Proponowane metody, nadzia i zasoby ludzkie przewidziane do realizaojij@ktu,



2. Sposo6b koordynacji i zaadzania projektem,
3. Zakres zadapodejmowanych w projekcie.

Whioskodawca powinien wskazalziatania, ich zasads® i spojn@¢ z punktu widzenia
zaplanowanych do asginiccia celow projektu oraz zakladanych wahi&déw. Nalery
wskaz@ zadania, ktOre nie ¢bda wprost zwazane zeswiadczeniem ustug, ale ktorych
podicie przyczyni si do realizacji tych ustug (np. konieczéoadaptacji odpowiednich
pomieszcze, dziatania promocyjne, zakup nieglmego spru i inne).

Nalezy mie¢ na uwadze fakt,zi dziatania informacyjno-promocyjne rozpowszechyua)
informacje na temat zakresuarddet finansowania projektu ®bligatoryjne.

Opis sposobu realizacji projektu powinien dowédmiekwatnéci metod, nargdzi i zasobow
ludzkich oraz pozostatych dziatao zakresu i skali projektu.

Ad. 16. Trwatosé projektu

Nalezy opis& czy i w jaki sposob projekt edzie realizowany po zakozeniu jego
finansowania oraz czy i w jaki sposob realizacjajgktu przyczyni si do utrwalenia i/lub
wzmochnienia pozycji Wnioskodawcy na rynku w okresie najmniej 5 lat od zakezenia
jego realizacji. Naley odnie¢ sie przede wszystkim do wskaika rezultatu okrdonego we
wniosku o dofinansowanie.

W zwiazku tym naley pod& nastpujace informacje w odniesieniu do:

- trwatosci finansowej — w jaki sposéb projektedzie finansowany po zakozeniu
finansowania zérodkow dotaciji;

- trwalosci instytucjonalnej — czy po zakozeniu projektu pozostan struktury
umazliwiajace kontynuowanie dziata(jesli tak, to naley wskaz& na czym hdzie
polegata kontynuacja dziafg

UWAGA: opis trwaldci projektu nie mee przekracza2 000 znakow.

Ad. 17.Harmonogram realizacji projektu

W punkciea ,Termin realizacji projektu” nalery wpisa& planowany termin rozpoe¢eia
realizacji projektu.

Uwaga:
-Projekt powinien rozpoag sie w drugim kwartale 2009 r.;

-Wiersza ,Planowany termin zakczenia realizacji projektu” Wnioskodawca nie wypain
Koncowa data realizacji projektu zostata ustalonaziead0 wrze&nia 2011 r.

W punkcieb ,Harmonogram rzeczowo — finansowy realizacji projekt’” nalezy wypenic
tabekt szczegdétowego harmonogramu realizacji projektuwzglednieniem podziatu okresu
realizacji projektu na etapy. Okres realizacji jplgjeczego etapu jest staty dla wszystkich
projektéw i wynosi poét roku kalendarzowego

W pierwszej kolumnie podano kolejne numery zaftiziata)) dla kazdego etapu.

W drugiej kolumnie wskazano dwa zadania (dziatamik®) poszczegolnych etapéw. Dla
projektu okrélono zamkngty katalog dziathA merytorycznych (dziatania zwaane z
przeprowadzeniem transferow technologicznych ouayt@w technologicznych).

Uwaga: Pierwszej i drugiej kolumny Wnioskodawcawigetnia.



W trzeciej i czwartej kolumnie Wnioskodawca podagipowiednio kwat wydatkow ogétem
i kwalifikowanych dla poszczegolnych zad&dziatanr). Koszty zadA sumup Sie w pozycji
Razem ETAP

PozycjaRazem wydatki dla projekzawiera sum wydatkéw dla wszystkich pozycitazem
ETAPw podziale na wydatki ogotem i kwalifikowane.

Ad. 18. Lokalizacja projektu
W punkcie tym naley zaznaczy, w jakim miejscu bdzie realizowany projekt.

Przez miejsce realizacji projektu nafe rozumi€ miejsce, w ktérym projekt dolzie
wdrazany. W przypadku, gdy projekt ethizie realizowany na terenie calego kraju
Whioskodawca zaznacza odpowied ak”. Natomiast jéli Wnioskodawca bdzie wdraac
projekt na terenie jednego wojewoddztwa to w takinypadku nalgy wpis& nazwe
wojewOdztwa, powiat-u/éw, gmin-y/in. W przypadku nrazhnia projektu w kilku
wojewodztwach Whnioskodawca pegtije zgodnie z powygz instrukcp dodajc kolejne
wiersze.

Ad. 19. Skwantyfikowane wskaniki realizacji celéw projektu

Nalezy wypeink tabet skwantyfikowanych (policzalnych/mierzalnych) wskikow
realizacji celow projektu.

Dla projektu wyznaczono dwa wskaki produktu (liczba wywiadczonych ustug audytu
technologicznego oraz liczba swiadczonych ustug transferu technologii).

W punkciea , Wskaznik produktu” nalezy wpisa w podziale na lata licziplanowanych do
wyswiadczenia w ramach projektu ustug audytu technotggo oraz liczég planowanych

do wyswiadczenia ustug transferu technologii. W ostatnkglumnie Wnioskodawca
dokonuje sumowania wadoi wskanikéw w ramach kadej ze wskazanych ustug.

Dla projektu wyznaczono jeden wsgkik rezultatu (liczba klientéw (przedsiorcy), ktorzy
skorzystali z ustug audytu technologicznego i tfanstechnologii).

W punkcieb ,Wskaznik rezultatu” nalezy wpis& taczm liczbe przedstbiorcéw, ktérzy
skorzystag z ustug wygwiadczonych w ramach projektu. Waitdazowa wskanika powinna
wynosk 0 (zero).

Wartosci wskaznikow produktu mog by¢ podawane wyicznie za okres, w ktorym projekt
bedzie realizowany. Musizby¢ zatem zgodne z okresem realizacji projektu.

Uwaga: Zgodnie z Wytycznymi stosunek liczby przeyadzonych transferow technologii do
liczby audytow technologicznych nie g@by mniejszy nk 1:20 (co oznaczase na jeden
transfer technologii nie nie przypadawiccej niz 20 audytéw technologicznych)

Ad. 20. Zrédta finansowania projektu

W tabeli naley wskaza zrodta, z jakich zostansfinansowane wydatki kwalifikowane.
Nalezy wykaza& wydatki finansowane zesrodkow prywatnych orazzrodet innych,
wymienionych w tabeli.

Ad. 21. Catkowite wydatki na realizacg projektu (w PLN)



W punkcie tym naley wskazé planowane catkowite wydatki zy#ane z realizagjprojektu,
wraz z podaniem wydatkéw kwalifikagych se oraz nie kwalifikugcych s¢ do obgcia
wsparciem. Wydatkami kwalifikagymi sk do obgcia wsparciem & tylko takie wydatki,
ktére s niezlzdne do wykonania projektua 9ezpdrednio z projektem zwrane, zgodnie
z rozporadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 kwae 2008 r.w sprawie
udzielania przez PolgkAgencg Rozwoju Przedsbiorczaici pomocy finansowej w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 200¥3(Dz.U. Nr 68, poz. 414 oraz z
2009 r. Nr 19, poz. 103).

W rubrycedofinansowanie zérodkow publicznych w ramach dziatania 5.2 PO n@lezy
wpisa udziat dofinansowania w wydatkach kwalifikowanymtojektu w ugciu procentowym
oraz podéawartas¢ kwoty dofinansowania wyiana w PLN.

W ostatnim wierszu naly pod& udziat kredytu zesrodkéw Europejskiego Banku
Inwestycyjnego w wydatkach dotygz/ch projektu — w przypadku ZFeli dotyczy
Whioskodawcy.

Ad. 22. Planowane wydatki w ramach projektu

W punkcie a ,Wedlug wartosci swiadczonych ustug” naleey wskazé planowaa do
zrealizowania w ramach projektu liczlaudytow technologicznych i transferéw technologii
orazsrednh wartas¢ jednostkow dla kadego rodzaju ustugi. dczna liczba danego rodzaju
ustug wskazana w drugiej kolumnie tego punktu poaiby réwna wartéciom wskanikow
danego rodzaju ustugi wykazanym w pkt 19 wniosklofnansowanie.

W kolumnie czwartej Wnioskodawca podaje catkawitwote przewidziam dla danego
rodzaju ustugi, bdaca iloczynem liczby planowanych ustugriedniej wartdéci jednostkowe.

Uwaga: Zgodnie z Wytycznymi kwota jednostkowa ustudoradczej z zakresu
przeprowadzenia audytu technologicznego nieemprzekroczy 3 500 zt natomiast kwota
jednostkowa dla ustugi doradcze] z zakresu transtechnologii nie mize przekroczy
35 000 zi, jednakrednie wartéci jednostkowe dla kalego rodzaju ustug wskazane w tym
punkcie wniosku magby¢ nizsze.

W punkcie b ,Wedlug podzialu na kategorie wydatkow” nalery przypisg do
wymienionych kategorii wydatkow kwalifikagych sé do obgcia wsparciem wartg
wydatkow catkowitych i wart@ wydatkéw kwalifikowanych. Wskazane kategorie wydat
Sa zgodne z rozposzlzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7édtnia 2008 rw
sprawie udzielania przez PolslAgencg Rozwoju Przedsabiorczaici pomocy finansowej w
ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodazk@7-2013Planowane catkowite
wydatki w ramach projektu oraz planowane wydatkakfikowane w ramach projektu musz
by¢ zgodne z wartiwia wydatkdw catkowitych i wartwia wydatkéw kwalifikowanych
okreslonymi w harmonogramie rzeczowo-finansowym realjizaoojektu (pkt. 17 b wiersz
Razem wydatki dla projektu Wniosku o dofinansowgnie

Ponadto, jeeli dana kategoria wydatku jest wydatkiem w éatokwalifikujacym sk do
objecia wsparciem, w kolumnach wydatki catkowite (w BLdtaz wydatki kwalifikowane
(w PLN) naley wpisa t¢ sama wartas¢. Jezeli planowany wydatek tylko eiciowo kedzie
kwalifikowat si¢ do obgcia wsparciem, w kolumnie wydatki kwalifikowane @LN) naley
pod& tylko t¢ wartas¢ wydatku, ktora kwalifikuje si do obgcia wsparciem. 3& planowany
wydatek w catéci nie kwalifikuje s¢ do obgcia wsparciem, w kolumnie wydatki
kwalifikowane (w PLN) nalgy wpis& zero.

Wydatki kwalifikowane podawaneasw kwotach netto chybaze Wnioskodawca nie ma
mozliwosci uzyskania zwrotu 4oz odliczenia VAT, czego potwierdzeniem jest deklg@ac
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Whnioskodawcy o braku nibwosci odzyskania podatku VAT. W przypadku, gdy
Whnioskodawca miee odzyskéa podatek VAT (w czsci lub w caldci), woéwczas koszt
podatku VAT wynikagcy z realizacji projektu naky uwzgkdni¢c we wniosku jako wydatek
niekwalifikowany. W takim wypadku w kolumnie wydatkatkowite (w PLN) naley
uwzgkdni¢ wartcsci brutto, a w pozycji wydatki kwalifikowane (w P)Nvartcsci netto.

Planowane wydatki as kwalifikowane w ramach dziatania oraz uzasadniaagjonalne i
adekwatne do zakresu i celow projektu. Mglpamktat 0 zachowaniu zasady adekwaitio
wydatkéw do przedmiotu, zakresu oraz celow projekijgte koszty powinny odpowiada
ogolnie przygtym stawkom rynkowym.

Ad. 23. Plan finansowy projektu

Nalezy przedstawd plan zapotrzebowania rfaodki finansowe w ujciu kwartalnym, jakie
wnioskodawca planuje wykazave wnioskach o ptatié sktadanych po zakazeniu etapow.
Plan powinien obejmowaczas realizacji projektu. Wydatki, ktéryckda dotyczyty wnioski
0 ptatna¢, ponoszone w trakcie realizacji projektu rgl@rzedstawd w rozbiciu na wydatki
ogotem i wydatki kwalifikowane w projekcie. Po zsoweaniu wydatki powinny byzgodne z
danymi finansowymi przedstawionymi dotychczas weosku.

Przedstawione dane powinny u#hwi ¢ sporadzenie prognoz dla Dziataniagdtkonieczne
jest, aby informacje przedstawione przez benefigj@bejmowaty kwartaty kalendarzowe.
W sytuaciji, gdy dla przyktadu beneficjent planujezenie wniosku o ptatrié obejmuacego
wydatki poniesione podczas trwania etapujdzacego st W czerwcu, pierwszy wypetniany
przez wnioskodawg wiersz powinien zawietadane dla trzeciego kwartalu danego roku
(lipiec-pazdziernik).

V. DEKLARACJA WNIOSKODAWCY

Whnioskodawca (czyli osoba uposwvaona do reprezentowania podmiotu) ma olaek
podpis& deklarac zgodnie ze stanem faktycznym i wiiskat jej podpisania.
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Zatacznik nr 1. KODY KLASYFIKACJI WG KRYTERIUM RODZAJU
DZIALALNO SCI GOSPODARCZEJ

Kod Dziatalno$¢ gospodarcza
01 Rolnictwo, towiectwo i lénictwo

02 Rybotéwstwo

03 Produkcja produktéwywnosciowych i napojow

04 Wytwarzanie tekstyliow i wyrobow widkienniczych

05 Wytwarzanie urgdzen transportowych

06 Nieokrglony przemyst wytworczy

07 Gornictwo i kopalnictwo surowcow energetycznych

08 Wytwarzanie i dystrybucja energii elektrycziggzu i ciepta
09 Pobdr, uzdatnianie i rozprowadzanie wody

10 Poczta i telekomunikacja

11 Transport

12 Budownictwo

13 Handel hurtowy i detaliczny

14 Hotele i restauracje

15 Pdrednictwo finansowe

16 Obstuga nieruchondoi, wynajem i prowadzenie dziataliw gospodarczej
17 Administracja publiczna

18 Edukacja

19 Dziatalnd¢ w zakresie ochrony zdrowia ludzkiego

20 Opieka spoteczna, pozostate ustugi komunalr@espne i indywidualne
21 Dziatalnd¢ zwiazana z&rodowiskiem naturalnym

22 Inne niewyszczegodlnione ustugi

00 Nie dotyczy

% Na podstawie statystycznej klasyfikacji dziatditigospodarczej we Wspdlnocie Europejskiej (NACE.Re
1); rozporadzenia (WE) nr 29/2002 z 19.12.2001 zmieqtajrozporzdzenie (EWG) nr 3037/90 z 9.10.1990.
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