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Wytyczne dla Wnioskodawcow - érodkow Krajowej Sieci Innowacji (KSI)
ubiegajacych sk o wsparcie na finansowanie ustug doradczych o chakterze

proinnowacyjnym

W ramach projektu systemowego PARP:
»,R0zZWO0] ustug doradczych o charakterze proinnowacyjym s$wiadczonych przez érodki

Krajowej Sieci Innowacji (KSI)”



Niniejsze Wytyczne zostaly przygotowane w celu prdstawienia zasad udzielenia
wsparcia agrodkom KSI ubiegajacym sk o przyznanie dofinansowania w ramach
projektu  systemowego PARP ,Rozw¢j ustug doradczych o charakterze
proinnowacyjnym $§wiadczonych przez érodki Krajowej Sieci Innowacji (KSI)
realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Innowajna Gospodarka 2007-2013,
Dziatanie 5.2 ,Wspieranie instytucji otoczenia bizesu s$wiadczacych ustugi
proinnowacyjne oraz ich sieci o0 znaczeniu ponadregnalnym”.

Wytyczne zostaly opracowane na podstawie obogaujacych w tym zakresie aktow
prawnych. W zwiazku z tym, zmiany przepiséw prawa regulujcych sposob
przyznawania wsparcia w ramach Dziatania 5.2 PO 1Gb¢da powodowa zmiany w
niniejszych  Wytycznych. Ponadto jakiekolwiek rozbignosci pomiedzy tymi
dokumentami a przepisami prawa lub umowg o dofinansowanie nalgy rozstrzyga¢ w
nastgpujacej kolejnosci: na rzecz przepisow prawa i umowy o dofinansowae.

Warszawa, 16 marca 2009 r.



l. Informacje ogdlne

1.1. Podstawy prawne

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka, 200B2Qkzygty przez Komisg
Europejskd w porozumieniu z RzeczypospaliPolsky w dniu 2 padziernika 2007 r. oraz
przez Rad Ministrow (uchwata z dnia 30 pdziernika 2007 r.) zwany dalej ,,POIG” oraz
Szczegbtowy opis priorytetdw Programu Operacyjnegmwacyjna Gospodarka, 2007-
2013;

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 kmiee2008 roku w sprawie
udzielania przez Polgk Agencg Rozwoju Przedsgbiorczaci pomocy finansowej
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gosgad@007-2013 (Dz.U. Nr 68,
poz. 414 oraz z 2009 r. Nr 19, poz. 103) zwanej gRlezporzdzeniem PO IG”;

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowsaalzmlityki rozwoju (Dz. U. Nr
227, poz. 1658 z pd. zm.);

Ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Wejs Agencji Rozwoju
Przedsgibiorczaici (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, zapdzm.);

Ustawa z dnia 29 wrZgia 1994 r. o rachunkowoi (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz.694
z p&n. zm.);

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamfwpeblicznych (Dz. U. z 2007r.
Nr 223, poz. 1655, z ga. zm.);

Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pmuijich (Dz.U. Nr 249 poz. 2104,
Z p&n. zm.);

Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200&tanawiajce przepisy
ogolne dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,opggjskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Sgéiriouchylapce rozporzdzenie (WE) nr
1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r., s—28);

Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni@0@ r. ustanawiage
szczegOlowe zasady wykonania rozpdeenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajcego przepisy o0golne dotyg®e Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznega 6unduszu Spoéjdoi oraz
rozporadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskieg®ady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. UE L 371 z 27.12.2006r.,s. 1
—-169);

10) Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grud@@06 r. w sprawie

stosowania art. 87 i 88 Traktatu do pomdeyninimis (Dz.Urz. L 379 z 28.12.2006).

11) Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. wagpe zadwiadcze

0 pomocyde minimis i pomocyde minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53,
poz. 354);

12) Rozporadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 sty@zR005 r. w sprawie

Krajowego Systemu Ustug dla MatyctSiednich Przedsbiorstw (Dz. U. Nr 27, poz.
221);



13) Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 \&mee 2007 r. w sprawie
wydatkéw zwizanych z realizagjprogramow operacyjnych (Dz. U. Nr 175, poz. 1232
oraz z 2009 r. Nr 23, poz. 140).

1.2. Podstawy programowe

Podstawowym dokumentem strategicznym éliajecym priorytety i obszary wykorzystania
oraz system wdeania funduszy unijnych, w tym Europejskiego Funduskozwoju
Regionalnego (EFRR) w ramach ket Wspdlnoty na lata 2007-20133 $larodowe
Strategiczne Ramy Odniesienia (NSRO). Dokumentviskazuje 6 celow szczegétowych,
ktére keda realizowane za pomedrogramow Operacyjnych, w tym Programu Operacyneg
Innowacyjna Gospodarka.

Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka 2007-2BTBIG) sktada giz 9 Priorytetow.
Dokumentem uzupetlniggym Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka jest
Szczegotowy Opis Priorytetow PO 1G. Z obarujacymi dokumentami mona s¢ zapozné

na stronie internetowgyww.mrr.gov.pli www.funduszestrukturalne.gov.pl

Projekt systemowy PARP ,Rozwdj ustug doradczych lmrakterze proinnowacyjnym
swiadczonych przezsoodki Krajowej Sieci Innowacji (KSI) realizowanygew ramach:

Priorytetu 5 Dyfuzja Innowacji

Dziatanie 5.2 Wspieranie instytucji otoczenia biznesu $§wiadczacych ustugi
proinnowacyjne oraz ich sieci 0 znaczeniu ponadregnalnym

Celem Dziatania 5.2 jest wzmocnienie sieci instytumtoczenia biznesu o znaczeniu
ponadregionalnym oraz instytucji o zggi ogolnokrajowym, dziatagych na rzecz
wspierania dziatalriei innowacyjnej przedsbiorstw poprzez utatwienie przedsiorcom na
terenie calego kraju degtu do kompleksowych, wysokiej jas@ ustug biznesowych
niezlednych z punktu widzenia prowadzenia dziatamaonnowacyjnej. W ramach Dziatania
5.2 oprécz projektu systemowego Polskiej Agencji Rwoju Przedskbiorczosci (dla
osrodkéw KSI) realizowane g projekty wybierane w konkursie otwartym (dla insigjt
otoczenia biznesu oraz sieci instytucji otoczelzadsu).

1.3. Definicje i skroty

Definicje wzyte w niniejszych Wytycznych oznaczaj

Agencja (PARP)— Polska Agencja Rozwoju Przegsbrczaci.

Osrodek Krajowej Sieci Innowacji (KSI) — asrodek zarejestrowany w Krajowym Systemie
Ustug dla Matych iSrednich Przedsbiorstw w zakresie ustug doradczych o charakterze

proinnowacyjnym.

Whnioskodawca — arodek Krajowej Sieci Innowacji (KSI), ktéry zigt wniosek o
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dofinansowanie w ramach projektu systemowego w canixiatania 5.2 POIG.

Beneficjent — asrodek Krajowej Sieci Innowacji, ktéry podpisat Umewo udzielenie
wsparcia (dofinansowania).

2. Informacje o projekcie
2.1. Cele projektu

Celem projektu jest zapewnienie dgstasci przedstbiorcom , na terenie catego kraju do
wystandaryzowanych wysokiej jad@ ustug o charakterze proinnowacyjnymiadczonych
przez instytucje otoczenia biznesu zarejestrowakeajowej Sieci Innowaciji (KSI).

Okres realizacji projektu: projekt powinien rozpaczsic w drugim kwartale 2009 r. i
zakaczy¢ 30 wrzdénia 2011 r.

taczny budet przeznaczony naviadczenie ustug w ramach projektu : 16 275 000 PLN
2.2. Zalazenia projektu

Projekt zaktada udzielenie wsparcia na pokrycie atkow zwhzanych zeswiadczeniem
ustug proinnowacyjnych dla przedsiorcow, w szczegoélrigi przeprowadzeniem procesu
transferu technologii wybranym w konkursigradkom KSI spetniajcym kryteria okrélone
w pkt. 3 niniejszych Wytycznych.

3. Kryteria kwalifikacyjne — wymagania wobec Wnioslodawcow

Projekt adresowany jest do podmiotow zarejestrowlany zakresie ustug doradczych o
charakterze proinnowacyjnym, twqoych Krajows Sieci Innowacji (KSI) w ramach
Krajowego Sytemu Ustug dla Matyctsrednich Przedsbiorstw.

Zgodnie z § 32 ust. 2 Rozpadzenia PO IG wsparcie na ustugi proinnowacyjnezenioy
udzielone podmiotowi dzialagemu na rzecz innowacyjém, ktory spetnia dcznie
nastpujace warunki:

1) jest zarejestrowany w Krajowym Systemie Ustug diaiydh i Srednich Przedsbiorstw
w zakresie ustug doradczych o charakterze proinogjvgm (KSI);
2) zobowgze st do:

a) nieodptatnegéwiadczenia ustug obfych wsparciem na rzecz przegsorcow,

b) wykorzystania w okresie realizacji projektu giego wsparciem, towarow, wasto
niematerialnych i prawnych oraz ustug zakupionyelradkow wsparcia wycznie
w celach zwizanych z jego realizag)

c) zwrotu do Agencji w terminie okésnym w umowie o udzielenie wsparcia, ale nie
pdézniej niz w okresie 6 miesty od dnia zakaczenia realizacji projektu, kwoty
stanowicej raznice pomkdzy otrzyman kwota wsparcia na ustugi proinnowacyjne
a sum pomocyde minimis udzielonej przedsbiorcom, przy czym przy ustaleniu
kwoty do zwrotu uwzgidnia s¢ zmiarg wartasci pienadza w czasie,



d) prowadzenia odbnej ewidencji ksigowej dla projektu olkjego wsparciem.

Spetnienie podstawnego kryterium dla Wnioskodawe&arejestrowanie w zakresie ustug
doradczych o charakterze proinnowacyjnym w Krajoseéx Innowacji (KSI) w ramach
Krajowego Sytemu Ustug dla MatychSrednich Przedsbiorstw whze sk ze spetnieniem
kryteriow ogoélnych okrdonych w Rozporzdzeniu PO IG oraz w Standardach ustug
doradczych o charakterze proinnowacyjnym -$ro@kow Krajowej Sieci Innowacji
stanowicych zacznik nr 5 do niniejszych Wytycznych w zakresie:

1. potencjatu technicznego;

potencjatu ekonomicznego;

kwalifikacji osobswiadczcych ustugi doradcze o charakterze proinnowacyjnym;
posiadania nawkzanej wspotpracy z jednostkaukowy;

a bk~ DN

wdrozenia i stosowania dziatalbd systemu zaeglzania jakécia zgodnego z
wymaganiami normy PN-EN ISO 9001:2001;

przestrzegania zasad etyki zawodowej w wykonywénigtalngci;

o

przestrzegania odpowiednich standardow realizatjigiw ramach KSU;

przestrzegania  odpowiednich  standardow realizacjstugi o  charakterze
proinnowacyjnym.

4. Zasady realizacji projektu

4.1 Zakres ustugi doradczej o charakterze proinnowayjnym w zakresie transferu
technologii

Zakres ustugi obejmuije:

1) przeprowadzenie audytu technologicznego poleggo na ocenie potencjatu i
potrzeb technologicznych przeglsiorcy, maliwosci i potrzeb w zakresie rozwoju
wytwarzanych produktow lub ustug;

2) przeprowadzenie procesu transferu technologii obggego w szczegolsoi:

a) przygotowanie oferty lub zapytanie o technotogi

b) wprowadzenie oferty lub zapytania o technojogio Bazy Krajowej Sieci
Innowacji,

c) przeghd profili dostawcow lub odbiorcow technologii uneezonych w bazie
danych Krajowej Sieci Innowaciji,

d) nawigzanie kontaktu z dostawdéub odbiore technologii,

e) pomoc doradcza we wdfaniu technologii lub pomoc podczas negocjacji i
zawierania umowy poradzy odbiorg a dostawg technologii,

f) monitorowanie wdrzania technologii lub realizacji umowy.

4.2 Szczegotowy zakres ustugi proinnowacyjnej — pcesy/etapy

Szczegotowy zakres i zasady realizacji ustugi prowacyjnej okrélaja Standardy ustug
doradczych o charakterze proinnowacyjnymsrodkéw Krajowej Sieci Innowaciji.
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W celu zapewnienia przedbiorcom dosipu do kompleksowej oferty ustug
proinnowacyjnychswiadczonych przez soodki KSI przyjmuje s§, ze w ramach umowy o
dofinansowanie realizowanej przez pojedyncapdek KSI:

1.

2.

na 1 proces transferu technologii przeprowadzonyrajekcie mae przypada
maksymalnie 20 audytow technologicznych,

projekt musi obejmowawyswiadczenie minimum 4 ustug zaktzonych transferem
technologi,

projekt mae obejmowa& wytacznie ustug transferu technologii lub ustyg
polegajca na wdraeniu wlasnej technologii;

w ramach projektu nie magby¢ swiadczone wycznie ustugi w zakresie audytu
technologicznego.

4.3 Wydatki objete wsparciem w ramach projektu

Zgodnie z Rozpordzeniem PO IG wydatkami kwalifikggymi sk do obgcia wsparciemss
wydatki poniesione po dniu ztenia przez Wnioskodawavniosku o udzielenie wsparcia.

Wydatkami kwalifikupcymi sk do objgcia wsparciemawydatki poniesione na:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

wynagrodzenia wraz z pozaptacowymi kosztami praey,tym skiadkami na
ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, oséb zaamgmych bezpgednio w
realizacg projektu, w tym oséb zagdzapcych projektem;

podr&e stzbowe 0sOb uczestnigzych w swiadczeniu ustug proinnowacyjnych,
wedtug stawek ok&bonych w przepisach o wysokm oraz warunkach ustalania
naleznosci  przystugugcych pracownikowi zatrudnionemu w fswowej lub
samoradowej jednostce sfery buaetowej z tytutu podrdy stuzbowej;

zakup nowego speu wraz z kosztami jego ubezpieczenia oraz wypEsa
biurowego, materiatéw biurowych i eksploatacyjnyoprogramowania i licencji oraz
innych, niezkdnych do s$wiadczenia ustug proinnowacyjnych  wado
niematerialnych i prawnych;

zakup ustug, w szczegOlfm transportowych telekomunikacyjnych, pocztowych i
komunalnych pod warunkientge ich stawki odpowiadajpowszechnie stosowanym
na rynku;

najem i wytkowanie pomieszcze

pokrycie kosztéw amortyzacji budynkéw z zakresipriez okres ich aywania na
potrzeby projektu okjego wsparciem;

remonty, naprawy lub adaptagomieszcze,
ttumaczenia i druk materiatow oraz ich publikgcj
dziatania promocyjne i informacyjne pod warunkieme, w tych dziataniach jest

przekazywana informacjaz iSwiadczone ustugi proinnowacyjnes sealizowane z
udziatem wsparcia pochogtzgo z budetu Unii Europejskiej;



10)obstug; ksiegowa i ustugi prawnicze oraz doradcze i eksperckie;

11)pokrycie kosztow uczestnictwa w ¢dzynarodowych sieciach instytucji otoczenia
biznesu swiadczacych ustugi o podobnym charakterze obepnaj skladki
cztonkowskie, koszty dogtu do mgdzynarodowych baz danych, koszty udziatu w
spotkaniach sieci railzynarodowych;

12)raty sptat wartéci pocatkowej srodkow trwatych i wartéci niematerialnych i
prawnych przez korzystgjego, nalenej finansugcemu z tytutu umowy leasingu do
wysokasci ich wartagci pocatkowej z dnia zawarcia umowy leasingu, poniesiooe d
dnia zakdczenia realizacji projektu;

13)pokrycie kosztéw ustanowienia zabezpieczenia prawiej realizacji umowy o
udzielenie wsparcia,

14)pokrycie kosztéw zwizanych z otwarciem oraz prowadzeniem przez beeetigjlub
podmiot realizujcy z nim projekt wyodibnionego na rzecz projektu subkonta na
rachunku bankowym lub oglvnego rachunku bankowego;

15)pokrycie kosztéw administracyjnych lub ogolnozakkagch w wysokéci nie
przekraczajcej 10% catkowitych wydatkéw kwalifikagych s¢ do obgcia
wsparciem, o ktérych mowa w pkt 1-14;

16)audyt finansowy dotyexy wydatkéw, o ktérych mowa w pkt 1-15, pod warwarki
ze kxdzie dokonywany przez biegtych rewidentow, a camdytu odpowiada stawkom
powszechnie stosowanym na rynku ustug audytorskidencja planuje wybor
wykonawcy zewatrznego, ktory przeprowadzi audyty finansowe w eala
prawidtowaci realizacji uméw z érodkami KSI1.Wydatek ten bdzie kwalifikowalny,
w przypadku gdy audyt finansowy niegdzie mogt by przeprowadzony przez
wykonawe zewrgtrznego, wybranego przez Ageacjna jej koszt.

Wielkos¢ wsparcia na ustugi proinnowacyjne #eo wynost do 100% wydatkow
kwalifikujacych s¢ do obgcia wsparciem.

Na potrzeby projektu przyjmujecsize koszt ustugi proinnowacyjnej obejmog;:
1. audyt technologiczny - wyniesie maksymalnie 3 50081 P
2. transfer technologii — wyniesie maksymalnie 35 600\,

Konstruupc budzet projektu Wnioskodawca powinien uwgghic zaréwno maksymalne
kwoty okr&lone dla audytu technologicznego oraz transferartelogii, jak réwnie warunki
opisane w pkt 4.2 niniejszych Wytycznych, odrgezse do wymaganych proporcji rdzy
swiadczonymi ustugami i minimalnej liczby ayiadczonych ustug w ramach projektu.

5. Zasady dotycace kwalifikowalnosci wydatkow
5.1 Warunki uznania wydatkow za kwalifikowane
Wydatki w ramach projektuakwalifikowane, jeeli:

1. sa niezlzgdne do prawidiowej realizacji projektu, aewi map bezpdredni z nim
8



Zwiazek;

2. 3 efektywne tj. spetniaj wymogi efektywnego zasglzania finansami (relacja
naktad/rezultat)

zostaty wskazane w harmonogramie rzeczowo-finansovealizacji projektu;
zostaty faktycznie poniesione w okresie kwalifikdma@ci wydatkow;
zostaty zweryfikowane i zatwierdzone przez PARP;

zostaty prawidtowo udokumentowane;

N o g &~ ow

sa zgodne z odbnymi przepisami prawa krajowego i wspdllnotowego w
szczegolnéci z ustavg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawpeiblicznych (Dz.
U z 2007 r., Nr 223, poz.1655)sledotycza Beneficjenta.

Uwaga: Okres kwalifikowalnei wydatkéw rozpoczyna &iw dniu wskazanym w
harmonogramie realizacji Projektedacym czs$cia wniosku o dofinansowanie i kozy sk

w dniu 30 wrzénia 2011 r. zgodnie z harmonogramem realizacji dkta; W tym okresie
Beneficjent zobowizuje s¢ zakaczy¢ realizacg petnego zakresu rzeczowego i finansowego
Projektu, wynikajcego z wniosku o dofinansowanie.

5.2 Kwalifikowalnos¢ podatku VAT

Podatek od towaréw i ustug (VAT) jest wydatkiem HKiilkeujacym sk do obgcia
dofinansowaniem, @i zgodnie z wiaciwymi przepisami Wnioskodawcy nie przystuguje
prawo do jego zwrotu lub odliczenia.

Zaliczenie podatku VAT do wydatkéw kwalifikowanych mozliwe jest wylacznie w
przypadku Wnioskodawcy, ktory we wniosku o dofinanswanie ziayt oswiadczenie o
kwalifikowalno sci VAT.

5.3 Pomoade minimis dla przedsibiorcow

Wsparcie uzyskane przez przetsorcow w ramach projektu systemowego PARP stanowi
pomoc de minimis i jest udzielane zgodnie z warunkami ckoeymi w rozporadzeniu
Komisji (WE) Nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 200&uav sprawie stosowania art. 87 i 88
Traktatu do pomocge minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006, str. 5).

Beneficjenci Dziatania 5.2 §oodki KSI)), jako podmioty udzielage pomocy, zobowkani

sa do wydawania przedghiorcom (grupie docelowej), ktoryrwiadcz ustugi w ramach
projektu, z&wiadczenia o otrzymanej przez nich pomads minimis zgodnie z wzorem
okreslonym w rozporzdzeniu Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. waspe

zawiadczéh 0 pomocyde minimis i pomocyde minimis w rolnictwie lub rybotowstwie.
Beneficjent jest zobowrany do przechowywania kopii @gadczé o pomocyde minimis

przez okres co najmniej 10 lat od dnia zawarciawyno udzielenie wsparcia.

Zgodnie z Rozpordzeniem PO IG Beneficjenci zobawani & do zwrotu do Agencji w
terminie okrélonym w umowie o udzielenie wsparcia, ale niezméj niz w okresie 6
mieskcy od dnia zakaczenia realizacji projektu, kwoty stanewej r&znice pomidzy kwot
wsparcia otrzyman na swiadczenie ustug proinnowacyjnych a sumomocy de minims
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udzielonej przedsbiorcom, przy czym przy ustalaniu kwoty zwrotu rgleuwzgkdni¢
zmiarg wartasci piengdza w czasie.

6. Regulamin konkursu
6.1 Wymagania dotycace przygotowania Wniosku o dofinansowanie realizacprojektu

Warunkiem niez&dnym do ubiegania sio udzielenie wsparcia jest zEnie Wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu, zgodnie ze weporstanowicym zahkcznik nr 1 do
niniejszych Wytycznych.

1. Whniosek musi by ztozony w terminie. Agencja informuje Wnioskodawcow o terminie
rozpoczcia i zakaczenia przyjmowania wnioskow o dofinansowanie, &Emxnizajc
ogtoszenie na stronie internetowaiw.parp.gov.pl

Jako termin skladania wnioskdbw o dofinansowanie wilslej Agencji Rozwoju
Przedstbiorczaci wyznacza sitermin od dnia 16 marca 2009 r. do dnia 30 maf&92. do
godziny 16.30.

2. Whniosek musi by przygotowany w odpowiednim formacie Wnioskodawca
przygotowuje elektroniczn wersg wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w
aplikacji Generator Wnioskow, zamieszczonej nans¢ranternetowej Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsgbiorczasici www.parp.gov.pl korzystagc z Instrukcji wypetniania
wniosku o dofinansowanie realizacji projektu gzahik nr 2 do niniejszych
Wytycznych). Wypetniony w Generatorze Wnioskow waghk naley wydrukowa oraz
podpis&, natomiast elektroniczna wersja wniosku stamowiplik wygenerowany z
Generatora Wnioskéw po zatwierdzeniu przez Wnioakayd wysylana jest
automatycznie, bezpreednio do Lokalnego Systemu Informatycznego PARP.

3. Whniosek musi by kompletny. Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu uagle
wypetnic w sposob staranny i przejrzysty. W celu zapewaigasndci i czytelngci
wniosku naley postugiw#& sie jezykiem precyzyjnym i dostarczywystarczajca ilosé
szczegotowych informaciji, a w szczeg@oionalezy wskazé sposob oagnigcia celdw
projektu, wykaza korzysci zwiazane z jego realizacj Wniosek powinien zawieéa
wszystkie strony, mugz by¢ wypetnione wszystkie pola. Wniosek powinien¢by
podpisany przez oselmsoby uprawnioguprawnione do reprezentowania oraz opatrzone
pieczcia Wnioskodawcy. Wersja papierowa i wersja elektroniczna wniosku o
dofinansowanie powinny léytozsame.

6.2 Ztozenie wniosku o dofinansowanie

Whioskodawca sklada wniosek o dofinansowanie w jwerapierowe] bezpaednio do
Agencji. Dokumenty naley sktad& w zamkngtej kopercie przestanej listem poleconym,
poczt kuriersk lub dostarczonej osdimie na adres:

Polska Agencja Rozwoju Przeglsiorczaci
ul. Paaska 81/83
00-834 Warszawa
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w terminie od dnia 16 marca 2009 r. do dnia 30 a@@09 r. do godziny 16.30.

Koperta zawieraca papierow wersg wniosku wraz z zatznikami powinna b
opatrzona naspujacym sformutowaniem:

a) wniosek o dofinansowanie w ramach Projektu systeego PARP “Rozwdj ustug
doradczych o charakterze proinnowacyjn§mmadczonych przezsoodki Krajowej
Sieci Innowaciji (KSI)”,

a take
b) zawier& petm nazwe i adres Wnioskodawcy;
c) zawieré petrp nazwe i adres Polskiej Agencji Rozwoju Przegsbrczacci.

Whioski przestane w inny sposoéb (np. telefaksem, rmam) nie beda rozpatrywane.

Agencja prowadzi rejestr wptywu wnioskow o dofinawanie, oznaczag¢ dat i godzirg
wptywu wnioskdw do Agencji oraz nadaj im kolejne numery rejestracyjne. Za ¢dat
dostarczenia wniosku przyjmujegsilat faktycznego wptywu wniosku do Polskiej Agenciji
Rozwoju Przedsbiorczdci, tj. dat rejestracji dokumentow w kancelarii.

6.3 Informacje dodatkowe

Wszelkie zmiany w dokumentacji konkursowej w trakctrwania konkursu dola
zamieszczane na ligco na stroniewww.parp.gov.plwraz z wykazem wprowadzanych
zmian i uzasadnieniem jednak niezpigj niz na 3 dni robocze przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Wszystkie zapytania Wnioskodawca przesyta na adpPesdskiej Agencji Rozwoju
Przedstbiorczaici, poczt elektroniczia na adrestealizacja52ksi@parp.gov.pib faksem na
nr 022 432 86 25. z dopiskiem ,Konkurs w ramachekiu systemowego PARP - Dziatanie
5.2 POIG".

Pytania dotyczce konkursu i niniejszych Wytycznych tma zgtaszé nie p&niej niz na 5
dni roboczych (liczone bez sobdt, niedziel i innylrhi Swiatecznych) przed ostateczdat
sktadania Wnioskéw o dofinansowanie. Odpowiedzpyiania leda publikowane na bieco
na stroniewww.parp.gov.plnajp&niej na 3 dni robocze przed uptywem terminu skidaan
Whioskéw.

6.4 Procedura wyboru wnioskow o dofinansowanie — eoa

Oceny Wnioskow o dofinansowanie w oparciu o krgddrmalne i merytoryczne dokonuje
Komisja Konkursowa powotywana przez Prezesa Pqlskiggencji Rozwoju
Przedstbiorczaci zgodnie z Regulaminem Komisji Konkursowej stargmym zahcznik nr

3 do niniejszych Wytycznych.

6.5 Ocena Formalna

W pierwszej kolejnéci Komisja Konkursowa dokona weryfikacji zimnych wnioskéw o
dofinansowanie pod atem spetnienia wymogow formalnych. Ocena formalnglzhe
przeprowadzana w oparciu o kryteria zawarte $gidi kryteribw formalnych, stanowcej
zahcznik nr 1 do Regulaminu Komisji Konkursowe.
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W przypadku, gdy wniosek nie jest kompletny i wymagzupetni@ w dokumentacji,
Whnioskodawcy g zobowhzani dostarczy do Agencji wymagane uzupetnienia w terminie 3
dni roboczych od daty otrzymania wezwania.

Za doeczenie wezwania uznajee¢sprzestanie informacji drag elektroniczm na adres
wskazany przez Wnioskodawcwe wniosku o dofinansowanie. W przypadku, gdy
w powyzszym terminie nie zostardokonane wszystkie niegine poprawki lub uzupetnienia
wniosku o dofinansowanie, Wnioskodawca jest infon@aoy o0 odrzuceniu wniosku z
przyczyn formalnych

Ocena formalna prowadzona jest matdetl. W przypadku niespetnienia, co najmniej
jednego kryterium formalnego, wniosekostaje odrzucony Agencja informuje
Whnioskodawe o przyczynach odrzucenia wniosku oraz o ohlawjcej procedurze
odwotawczej.

W przypadku pozytywnego przeja etapu oceny formalnej wniosek przechodzi dgieta
oceny merytorycznej, o czym Agencja informuje WRmdawe pisemnie.

6.6. Ocena merytoryczna

Ocena merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie pmegadzona kdzie w oparciu o
kryteria zawarte w dcie kryteribw merytorycznych, stanaywej zahcznik nr 2 do
Regulaminu Komisji Konkursowe.

Ocena merytoryczna jest przeprowadzana metq@-1" — Kkryteria merytoryczne
obligatoryjne oraz metadpunktows — kryteria merytoryczne fakultatywne. Aby wniosek
uzyskat pozytywa ocerr musi spetni@ wszystkie (100%) kryteria merytoryczne
obligatoryjne.

Czlonkowie Komisji Konkursowej magprost Wnioskodawcow o dodatkowe informacje i
wyjasnienia w przypadku wtpliwosci przy ocenie merytorycznej danego wniosku.

Wynikiem prac Komisji Konkursowej jest protokét veraz Listh rankingowa projektow
z wynikiem oceny merytorycznej (skladej si¢ z Listy projektow rekomendowanych do
dofinansowania i Listy projektow nierekomendowanyado dofinansowania). Lista
rankingowa podlega ogtoszeniu w Biuletynie Inforfn&ublicznej na stronie internetowej
Agenciji.

Wsparcie uzyskuaj projekty pozytywnie ocenione, znajdog st na Licie projektéw
rekomendowanych do dofinansowania.

W przypadku, gdy dogpny bucet nie wystarczy na dofinansowanie wszystkich ppagte
ocenionych projektow, dofinansowanie otrzymuygrojekty, ktGre w ocenie merytorycznej
otrzymaj najwicksz liczbe punktow w zakresie kryteriow merytorycznych faktywvnych.
W przypadku zrownania tych waft decyduje data zienia w Agencji kompletnego
wniosku o dofinansowanie.

Whioskodawcgest informowany pisemnie o decyzji w sprawie ublne dofinansowania.
Informacja zawiera wynik oceny merytorycznej wrazuzasadnieniem i podaniem pozyciji
zagtej na lcie rankingowej. Wnioskodawca informowany jest dédeo o maliwosci
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whniesieniasrodka odwotawczego.
Ocena formalna i merytoryczna wnioskow o dofinaresae trwa ok. 30 dni roboczych.

6.7. Posgpowanie odwotawcze

Po kadym etapie oceny wniosku Wnioskodawcy przystugujezliwos¢ odwotania si
od wynikow oceny. Odwotanie me dotycz¢ wynikéw oceny projektu zarbwno oceny
formalnej jak i merytorycznej.

W terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymamidormacji o wynikach oceny
ztozonego przez Wnioskodawevniosku, podmiot ubiegagy sk 0 wsparcie moe wyshpié

do Agencji 0 ponowne rozpatrzenie wniosku o udnielevsparcia. Wygpienie o ponowne
rozpatrzenie wniosku powinno zawiéraarzuty wobec prawidtovéci przeprowadzonej
oceny. Agencja ponownie rozpatruje wniosek w terenih miesica od dnia ztenia przez
podmiot ubiegajcy Sk 0 wsparcie wyapienia 0 ponowne rozpatrzenie wniosku. Agencja
ponownie rozpatrag wniosek jest zwizana zakresem zarzutdow zgtoszonych przez
Whioskodawe. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia vapstnia wniesionego od wyniku
oceny formalnej, wniosek przekazywany jest do ocengrytorycznej. W przypadku
pozytywnego rozpatrzenia wygienia wniesionego od wyniku oceny merytorycznegAgja
dokonuje niezwiocznie odpowiedniej korekty listy nkangowe] oraz informuje
Whioskodawcow o ostatecznym wyniku konkursu. Kaadidgty rankingowej polegabedzie

na uszeregowaniu wnioskow wedtlug stopnia spetniekigteriow merytorycznych
obligatoryjnych i fakultatywnych. Wynik konkursu lega ogtoszeniu w Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie internetowej PARP.

Od wyniku rozpatrzenia wygpienia Wnioskodawcy nie przystuguje dalsze odw@ani

7. Zawarcie Umowy o dofinansowanie
7.1 Podpisanie umowy

W przypadku, gdy projekt zostanie zakwalifikowany ddzielenia wsparcia Agencja
informuje Wnioskodawcow o przyznaniu dofinansowamianastpnie przygotowuje Umow

o dofinansowanie. W przypadku przgila wniosku do realizacji Wnioskodawca razem z
pismem informujcym o wynikach oceny otrzyma wezwanie do dostaliezedpowiedniej
dokumentacji niezirinej do zawarcia Umowy:

1) aktualnego odpisu z Krajowego Rejestud@vego lub innego wiaiwego rejestru,
z okresu nie diiszego nt 3 miesace przed dniem otrzymania pisma inforguggo
0 przyznaniu dofinansowania (zety¢ nalery oryginat tego dokumentu Ilub
kserokop¢ poswiadczomn, za zgodn& z oryginatem przez oselupowaniona do
reprezentowania Wnioskodawgy

2) oryginatlu petnomocnictwa do reprezentowania Wnioskvcy (wymagane jedynie
w przypadku, gdy Umowachizie podpisywana przez osgbsoby nie wykazane
w rejestrze, o ktérym mowa w pkt 1, jako uprawniode reprezentowania
Whioskodawcy);

3) potwierdzonej za zgod&é z oryginalem przez oseb upowaniona
do reprezentowania Wnioskodawcy kopii statutu lotowy spotki;
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4) za&wiadczenia z Zakladu UbezpiedzeSpotecznych o niezaleganiu z optatami
skltadek na ubezpieczenia spoteczne, (z okresutniszgo nt 3 miesiace przed
dniem otrzymania pisma o przyznaniu dofinansowaniajhczy¢ nalery oryginat
tego dokumentu lub kserokepposwiadczor za zgodn&t z oryginatem przez
osole upowaniona do reprezentowania Wnioskodawcy;

5) za&wiadczenia z whciwego Urzdu Skarbowego o niezaleganiu w podatkach
(z okresu nie diiszego ni 3 miesiace przed dniem otrzymania pisma o udzieleniu
dofinansowania) - zatz\(C nalery oryginat
tego dokumentu lub kserokegposwiadczom za zgodnét z oryginatem przez oseb
upowaniong do reprezentowania Wnioskodawcy;

6) wypetnionego formularza identyfikacji finansowej dane dotyczce rachunku
Whnioskodawcy, formularz powinien bypotwierdzony przez bank prowagdy
rachunek oraz podpisany w sposob czytelny (wraeezgka imienm) przez osob
lub osoby upowzione do dysponowania rachunkiem. Istnieje rowmezliwosé
przedstawienia kopii umowy rachunku bankowegoswiadczonej za zgodisé z
oryginatem przez osghupowaniomna do reprezentowania Wnioskodawcy;

Dokumenty wymienione w pkt 1-6 Wnioskodawca skiladderminie wyznaczonym przez
Agencg. Nieziazenie dokumentow w wyznaczonym terminie lub zeloie dokumentéw
niezgodnych z wymaganiami m® skutkowdé odstpieniem przez Agen¢jod podpisania
Umowy. Umowa o udzielenie wsparcia podpisywana jastdwoch jednobrzmcych
egzemplarzach. Podpisanie Umowy przez Beneficj@astpuje w siedzibie Agencji lub
Umowa jest przesytana do podpisu pacatVzor Umowy o udzielenie wsparcia stanowi
zahkcznik nr 4 do niniejszych Wytycznych.

Zgodnie z Umow o udzielenie wsparcia Beneficjent zoberdny jest do wskazania
odrgbnego rachunku bankowego, na ktoeghe przekazywane dofinansowanie.

7.2 Zabezpieczenie nalgtego wykonania umowy

Beneficjent jest zobowrany do ustanowienia i wniesienia zabezpieczenigzyt@go
wykonania zobowizan wynikajacych z Umowy o dofinansowanie. Beneficjent jest
zobowhzany do ztgenia w Agencji prawidiowo wystawionego zabezpietaew momencie
zawarcia Umowy lub niezwtocznie po jej zawarciwrjak nie paniej niz w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia zawarcia Umowy oraz nigng) niz w dniu wysépienia o wyptat
transzy zaliczki. Ustanowienie zabezpieczenia psrunkiem wyptaty dofinansowania
przeznaczonego na realizadprojektu. Zabezpieczenie najgego wykonania zobowzan
wynikajacych z Umowy ustanawiane jest w formieksla in blanco opatrzonego klauzal
»nie na zlecenie”, z podpisem notarialnieswadczonym albo ztoonym w obecnéci osoby
upowanionej przez Agengj wraz z deklaragj wekslows, wedtug wzorow stanowtych
zahczniki do Umowy.

W przypadku Beneficjentoweblacych jednostkami sektora finansow publicznych nia m
obowiazku wnoszenia zabezpieczenia ugtego wykonania zobowzan wynikajacych z
Umowy.
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Brak ustanowienia lub niewniesienie przez Bendfiige w terminie zabezpieczenia
nalezytego wykonania zobowtan wynikajacych z Umowy uprawnia Agengj do
wypowiedzenia Umowy ze skutkiem natychmiastowym.

Zwrot zabezpieczenia nalgego wykonania zobowtan wynikajacych z Umowy
0 udzielenie wsparcia, napt po uptywie okresu 5 lat od zalkczenia realizacji Projektu.

8. Rozliczenie projektu i sprawozdawczét

8.1 Sprawozdawcz&c
Projekt lzdzie rozliczany na podstawie potrocznych sprawazdgprawozdania kicowego.

W terminie 7 dni kalendarzowych od zakaenia okresu sprawozdawczego (etapu Projektu),
rozumianego zgodnie z harmonogramem rzeczowo -ngoaym Projektu, Beneficjent
zobowhzany jest przygotowa dokumentag projektu w celu przeprowadzenia audytu
finansowego sprawdzgjego poprawni& ponoszenia i dokumentowania wydatkéw. Ocenie
audytora podlegabeda w szczegolngci:

- dzialania faktycznie zrealizowane w odniesieniu dpatax zaplanowanych w
umowie,

- zasadn& poniesionych wydatkdéw, ich kwalifikowald® i sposob ich
dokumentowania.

W wyniku przeprowadzonego audytu finansowego Bejerit otrzyma w terminie 7 dni
kalendarzowych po zakozeniu audytu certyfikat wydany przez audytora,wp@tdzapcy
prawidlowa¢ ponoszonych wydatkbw wraz z zaakceptoavarista wydatkow
kwalifikowanych w projekcie, poniesionych w danyidoczu.

Podstaw rozliczenia umowy &dzie uzyskanie pozytywnego wyniku audytu finansooveg
sprawdzajcego prawidtowé¢ ponoszenia i dokumentowania wydatkow oraz akcggptac
sprawozdania okresowego weryfikowanego przez Agenibp realizacji zada audytu
Agencja planuje wybo6r wykonawcy zewtrenego w trybie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowig publicznych

Podstaw udzielenia wsparciacdzie zweryfikowane sprawozdanie okresowe z pongsio
przez Beneficienta wydatkbw oraz agniccie zadeklarowanych we Wniosku o
dofinansowanie wskaikow (liczba przeprowadzonych transferow techniblégaudytow
technologicznych).

Beneficjent gdzie zobowizany do zapewnienia audytorom petnego gmstdo lokalu, w
ktorym realizowany jest projekt oraz dgstdo systemu komputerowego, a #akdo
wszystkich dokumentéw i plikbw komputerowych amanych z projektem. Podczas audytu
Beneficjent zapewni obecfioosbb, ktdre udzielwyjasnien na temat procedur, wydatkow i
innych zagadni@ zwiazanych z realizagjprojektu.

W przypadku niemdiwosci przeprowadzenia audytu finansowego przez wykagaw
zewretrznego, Beneficjent dolzie zobowizany dostarczy sprawozdanie okresowe lub
sprawozdanie kicowe wraz z p@wiadczonymi za zgodré z oryginalem kopiami:
dokumentow  ksigowych  potwierdzacych  poniesione  wydatki, dokumentow
potwierdzagcych ich zaptat oraz innych dokumentéw olglenych w Umowie o udzielenie
wsparcia.
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8.2 Terminy i tryb sprawozdawczdci

W ramach projektu ustalone zostapstpujace rodzaje sprawozta
- sprawozdanie okresowe,
- sprawozdanie kiecowe.

Beneficjent zobowizany jest do zleenia w Agencji sprawozdania okresowego po
zakaczeniu etapu rozumianego zgodnie z harmonogramenzowo-finansowym realizacji
Projektu, w terminie 7 dni kalendarzowych od uzys&acertyfikatu z przeprowadzonego
audytu sprawdzagego poprawrkg ponoszenia wydatkéw i ich dokumentowania,
Sprawozdanie okresowe zawiera:

- wniosek Beneficjenta o ptatbd zawierajcy cze&é finansowa oraz merytorycza
realizacji umowy, wedtug wzoru okilenego w zajczniku do Umowy o udzielenie
wsparcia,

- zestawienie dokumentow kgowych potwierdzacych poniesione wydatki
(zakcznik do wniosku Beneficjenta o ptatid),

- oswiadczenie o kwalifikowalnai VAT (zalacznik do wniosku Beneficjenta o
ptatnac).

Beneficjent jest zobowrany do przestania Agencji w terminie 7 dni robadrzyod

zakaczenia okresu sprawozdawczego wersji elektronicampwozdania z udzielonegj
pomocy publicznej na formularzu udgshionym przez Prezesa Wdu Ochrony

Konkurencji i Konsumentoéw w powszechnie dpstej sieci teleinformatycznej.

Beneficjent jest zobowkany do ziaenia w Agencji sprawozdania hkoowego po
zakaczeniu ostatniego etapu rozumianego zgodnie z haygramem rzeczowo-finansowym
realizacji Projektu, w terminie 7 dni kalendarzoWwymd uzyskania -certyfikatu z
przeprowadzonego audytu sprawdzego poprawn@& ponoszenia wydatkow i ich
dokumentowania. Sprawozdanienkowe zawiera:

- wniosek Beneficijenta o ptathd koncowa zawierajcy cz&cé finansowa oraz
merytoryczm realizacji umowy, wedtug wzoru olkflenego w zajczniku do Umowy o
udzielenie wsparcia, Sprawozdanie to powinno zaiggonadto podsumowanie
realizacji zada objctych umowg zawierajce informacg 0 poziomie osignictych
wskaznikow  (liczba przeprowadzonych transferow techniblog audytow
technologicznych);

- zestawienie dokumentéw kgbwych potwierdzagcych poniesione wydatki (zgdznik
do wniosku Beneficjenta o ptat,

- odwiadczenie o kwalifikowalnai VAT (zatacznik do wniosku Beneficjenta o ptatdd.

Dodatkowo kompletsn dokumentagj sprawozdawecgw formie elektronicznej naky przesté
na adres: realizacja52ksi@parp.gov.pl.

Czytelne kopie wszystkich zaizanych dokumentéw do sprawozdania okresowego gnusz
by¢ potwierdzone za zgod#&® z oryginatem przez osabuprawniom do reprezentowania
Beneficjenta. Wszystkie dokumenty &gowe dotycace Projektu (oryginaty) mugzbyc
prawidtowo opisane na odwrocie, tak aby widoczniawiazek z Projektem oraz wskazane
zadanie, w ramach ktérego wydatek zostat poniesiony
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W przypadku, gdy przestane sprawozdanie okresowesprawozdanie Kmowe zawiera
btedy lub jest niekompletne, Agencja wzywa Beneficgedb poprawienia lub uzupetnienia
dokumentow sprawozdawczych lub zmia wyjd@nien w terminie 7 dni kalendarzowych.

Beneficjent zobowizany jest rownig do ztazenia dodatkowych wygaien w sytuaciji, gdy w
ocenie Agencji wyspity rozbieznosci w stosunku do oceny realizacji projektu na padst
przeprowadzonego audytu zesmznego. W szczegoldoi Agencja mae wezwa
Beneficjenta do zlenia kopii péwiadczonych za zgod&é z oryginatem dokumentow
ksiggowych dotyczcych projektu.

Wsparcie khdzie wyptacane w terminie 30 dni kalendarzowych dadty zaakceptowania
sprawozdania, przy czym termin ten dotyczydej zaakceptowanej wersji sprawozdania.

8.3 Obowgzki informowania o zmianach w projekcie

Beneficjent zobowizany jest informowa Agencg o wszelkich zmianach w Projekcie.
Wszelkie dwiadczenia sktadane przez strony w azkiu z umowy w celu jej zmiany
wymagaj dla swojej wanaosci zachowania formy pisemne;j

Nie wymaga zmiany Umowy, w trybie aneksu, zmiana:

1. miejsca lokalizacji Projektu;

2. adresu Beneficjenta;

3. rachunku bankowego;

4. polegajca na przesuetiach pomgdzy poszczegolnymi kategoriami wydatkow
kwalifikujacych s¢ do obgcia wsparciem do 10 % wakm kwoty danej kategorii
wydatkéw, z ktérej nagpuje przesurkcie, bez wzgldu na poziom wzrostu kategorii
wydatkéw, do ktorej nagpuje przesurcie.

Zmiana miejsca lokalizacji Projektu wymaga zgodyeAgji wyraonej na gimie.

Zmiana danych, o ktérych mowa w pkt. 2-4 wymagakazania przez Beneficjenta pisemne;j
informacji do Agencji w terminie 7 dni od dokonamimiany, a w przypadku zmiany, o ktorej
mowa w pkt 3 nie piiej niz w dniu ztazenia wniosku o platrid.

W przypadku konieczrgi wprowadzenia zmian w projekcie Beneficjent zob@any jest
ztozy¢ do Agencji pisemny wniosek o zaakceptowanie zmiaaz z przedstawieniem ich
zakresu i uzasadnieniem.

8.4 Obowgzki informacyjne

Beneficjent zobowizany jest do prowadzenia dziatanformacyjnych i promocyjnych
kierowanych do opinii publicznej, informagych o finansowaniu realizacji Projektu przez
Uni¢ Europejsk. Obowhrzek ten wynika z Umowy o udzielenie wsparcia ordz & i 9
rozporadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni@0@ r. ustanawiafgego
szczegoOtowe zasady wykonania rozpdeenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawsepo
przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoopgjskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spgojnaraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europegek Funduszu Rozwoju
Regionalnego.
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9 Monitoring i kontrola

Agencja ma prawo przeprowad#ontrok w kazdym czasie od dnia otrzymania informacji o
wytonieniu projektu do dofinansowania do dnia uply® lat od zamkrcia PO IG (lub do
dnia uptywu 3 lat nagpujacych po roku, w ktorym dokonano @ziowego zamknicia PO
1G).

Beneficjent jest zobowrany podda sic kontroli dokonanej przez Agercjoraz inne
upowanione lub uprawnione podmioty w zakresie prawidiéevoealizacji Projektu.

Celem wizyty kontrolnej jest weryfikacja rzeczyvagtealizacji projektu oraz faktycznego
postpu rzeczowego. Zakres przedmiotowy wizyty kontrpbigejmuje sprawdzenia m.in.:

- prawidtowej realizacji umowy,

- dokumentow potwierdzagych zrealizowanie ustug,

- sposobu realizacji dziatgpromocyjnych,

- rozliczex finansowych na podstawie oryginatow dokumentovedivych.

O terminie kontroli Beneficjent zostanie poinformemy pisemnie co najmniej 5 dni
kalendarzowych przed rozpagiem kontroli, z wyjtkiem kontroli doranych, ktére mog
by¢ przeprowadzone w uzasadnionych przypadkach bexmpisgo powiadomienia (np. w
przypadku stwierdzenia nieprawidtoyem).

W czasie kontroli Beneficjent jest zobawany zapewri obecné¢ osdb upowznionych

do udzielania wyjgnien na temat procedur, wydatkédw i innych zagafin®viazanych

z realizacg Projektu oraz udogbnic wszelkh dokumenta@ zwiazam z przyznanym
dofinansowaniem. Dla potrzeb kontroli dokumenty pow by¢ dostpne i przechowywane
w sposob umdiwiajacy ich weryfikacg.

W trakcie realizacji projektu i przez okres 5 lat dnia zakaczenia realizacji Projektu,
Beneficient ma obowkek zapewrd swobodny dogp do wszelkich dokumentow
zwigzanych realizagj umowy przedstawicielom Agencji lub upoivéonym w tym celu
osobom. Wymagane dokumenty, o ile to ztiwe beda kontrolowane w miejscu ich
przechowywania.

Beneficjent ma obowkek udostpniania wszelkich informacji w zakresie realizazgda
oraz przestrzegania zasad gkvaych w umowie, w tym zakresiaviadczenia bezptatnych
ustug doradczych o charakterze proinnowacyjnynpdtadstbiorcow.

ZAt ACZNIKI

Zalacznik nr 1 Wniosek o dofinansowanie realizacji pkby

Zalacznik nr 2 Instrukcja wypetnienia wniosku o dofisamwanie realizacji projektu

Zalacznik nr 3 Regulamin Komisji Konkursowej

Zatacznik nr 4 Wz6r Umowy o udzielenie wsparcia wrazagcznikami

Zalacznik nr 5 Standardy ustug doradczych o charakt@roénnowacyjnym — &@odkow
Krajowej Sieci Innowacji wraz z zgdznikiem zawierajcym przyktadowy podziat zada
pomidzy rolami osOb zaangewanych w realizagj ustugi doradczej o charakterze
proinnowacyjnym w ramach Krajowego Systemu Ustug
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