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INSTRUKCJA WYPELNIENIA
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE REALIZACII PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYINEGO INNOWACYJINA GOSPODARKA

Dziatanie 8.2 Wspieranie wdrazZania elektronicznego biznesu typu B2B

[l informacje wstepne

W celu prawidtowego wypetnienia wniosku o dofinansowanie niezbedna jest znajomo$¢ zaréwno
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 (zwanego dalej Programem lub PO IG),
zawierajgcego wykaz priorytetdw i dziatan uzgodnionych z Komisjg Europejskg i stanowigcych
przedmiot interwencji funduszy strukturalnych, jak i Szczegdtowego opisu priorytetéw Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 (zwanego dalej Uszczegdtowieniem Programu),
w ktorym przedstawiono system wdrazania poszczegdinych priorytetdw i dziatan. Pomocny bedzie
takze Przewodnik po kryteriach wyboru finansowanych operacji w ramach PO IG. Wymienione
dokumenty sg dostepne na stronie internetowej Ministerstwa Rozwoju Regionalnego (www.mrr.gov.pl)
oraz wiasciwej Instytucji Posredniczacej, Instytucji Wdrazajacej oraz Instytucji przyjmujacych wnioski
/Regionalnych Instytucji Finansujgcych (RIF).

Szczegdtowe informacje dotyczace dziatania 8.2 PO IG znajdujq sie w Regulaminie przeprowadzania
konkursu dostepnym na stronie internetowej Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczo$ci oraz
Instytucji  przyjmujacych  wnioski  (Regionalne Instytucje Finansujgce) w poszczegdlnych
wojewddztwach (lista wszystkich RIF dostepna jest na stronie www.parp.gov.pl).

Projekty realizowane w ramach dziatania 8.2 PO IG musza by¢ zgodne z celami zawartymi
w Programie i Uszczegdtowieniu Programu oraz z regulacjami dotyczacymi funduszy strukturalnych.
Zgtaszane projekty poddane bedg szczegdtowej analizie oraz ocenie pod katem zgodnosci z kryteriami
wyboru projektow przyjetymi przez Komitet Monitorujgcy PO IG.

Ilekro¢ jest mowa o rozporzadzeniu nalezy przez to rozumiec rozporzadzenie Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 13 sierpnia 2008 r. w sprawie udzielania przez Polskq Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczosci pomocy finansowej na wspieranie tworzenia i rozwoju gospodarki elektronicznej w
ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 (z pdzniejszymi zmianami).

] wymogi formalne dotyczace przygotowania wniosku o dofinansowanie

1) Do przygotowania wniosku o dofinansowanie stuzy Generator Wnioskéw dla Dziatania 8.2 PO IG
dostepny na stronach internetowych Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(www.parp.gov.pl). Nalezy zastosowac wiasciwy (wskazany w danym ogtoszeniu konkursu) dla
dziatania 8.2 PO IG Generator Wnioskéw (formularz wniosku), zgodny z wzorem udostepnionym
na stronie internetowej PARP, aktualnym dla danego konkursu.

W przypadku ogtoszenia na stronie internetowej PARP lub Instytucji Posredniczacej (MAIC)
oficjalnego komunikatu wskazujacego na konieczno$¢ przygotowywania i skfadania wnioskow o
dofinansowanie poza Generatorem Whnioskow, nalezy postepowaé zgodnie ze szczegdtowymi
informacjami przekazanymi w tym komunikacie.

2) Do wniosku o dofinansowanie przed jego zablokowaniem, konieczne jest zatgczenie Biznes
Planu (dokument w wersji elektronicznej dotaczany do wniosku za pomocq Generatora
Whioskow). Po sporzadzeniu i zablokowaniu przez Wnioskodawce gotowego wniosku, Generator
Whioskéw uaktywnia przycisk stuzacy do ztozenia wniosku (jest to pierwszy etap procesu



3)

4)

5)

6)

sktadania wniosku o dofinansowanie). Podczas sktadania wniosku za pomocg Generatora
Whnioskdw wypetniane sg automatycznie rubryki zatytutowane ,Data wptywu wniosku o
dofinansowanie” oraz ,Numer wniosku o dofinansowanie”, ponadto wniosek zostaje oznakowany
sumg_kontrolna.

Jezeli Wnioskodawca dysponuje bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy
pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu, procedura sktadania wniosku zostaje zakonczona
ztozeniem elektronicznego podpisu pod wnioskiem i zatacznikami na platformie ePUAP. Ztozony
podpis elektroniczny dotyczy tresci catego formularza na platformie ePUAP oraz tresci zatgcznikow
sktadanych w formie elektronicznej.

Whioskodawcy nie dysponujacy bezpiecznym podpisem elektronicznym sg zobowigzani do ztozenia
podpisanego wydruku obrazu wniosku (wydrukowanego pliku w formacie PDF z Generatora
Whnioskéw, przesytanego do Wnioskodawcy drogg mailowg) oraz wymaganych zatgcznikdw we
wiasciwej RIF.

Powyzsze wyjasnienia majg charakter pogladowy. Szczegdtowy tryb skladania wniosku o
dofinansowanie jest przedstawiony w Regulaminie przeprowadzania konkursu.

W wariancie, w ktdrym przewidziane jest ztozenie wersji papierowej wniosku/ wydruku obrazu
wniosku, wydruk i elektroniczna wersja wniosku muszg by¢ tozsame. W odniesieniu do wnioskow
sporzadzonych w Generatorze Wnioskdw oznacza to zgodno$¢: numeru identyfikatora, sumy
kontrolnej, numeru wniosku o dofinansowanie i daty ztozenia wniosku).

Whniosek w wersji papierowej powinien zosta¢ sporzadzony w formie wydruku, trwale spiety,
zawieraC wszystkie, ponumerowane strony.

Whniosek powinien by¢ wypetniony w jezyku polskim i by¢ kompletny. Wszystkie punkty wniosku
muszg zostaC wypetnione. Oznacza to, ze wniosek powinien zawiera¢ wszystkie wymagane
niniejsza Instrukcjg informacje i dane umozliwiajgce dokonanie petnej oceny pozwalajacej na
udzielenie wsparcia. W przypadku danych lub informacji nie odnoszacych sie do Wnioskodawcy i
jego projektu nalezy wpisa¢ adnotacje ,nie dotyczy” albo zaznaczy¢ dedykowane pole wyboru ,nie
dotyczy”.

] UWAGA! ]

Czesci opisowe wniosku powinny by¢é mozliwie zwiezte, treSciwe i konkretne. Nalezy unikac
ogolnikowych, nie wnoszacych dodatkowych informacji stwierdzen (np. umieszczania fragmentow
instrukcji) oraz powielania tych samych informacji w réznych czesciach wniosku.

Projekty opisane w sposob ogdlnikowy, niespdjny (zawierajace rozbiezne dane) lub
niejednoznaczny nie mogg zostac ocenione pozytywnie.

Whniosek i Biznes Plan powinny zawieraé poprawne wyliczenia arytmetyczne. Nalezy sprawdzi¢
zgodnos¢ tresci w korespondujacych rubrykach wniosku oraz Biznes Planu.

Niniejsza Instrukcja i Wzor wniosku o dofinansowanie okreslajq limity mozliwych do wpisania
znakow dla wiekszosci pol wniosku. Brak informacji o limicie znakdw nie oznacza, iz dane pole
moze by¢ wypetnione nieograniczong liczbq znakéw — wystepujg ograniczenia techniczne
wynikajace z rozwigzan technologicznych zastosowanych w Generatorze Wnioskow.

Kompletnos¢ wniosku oznacza réwniez ztozenie wszystkich wymaganych zatgcznikow.

Whiosek (wydruk obrazu wniosku) oraz Biznes Plan muszg zosta¢ podpisane przez Wnioskodawce
lub osobe upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy.

Zataczniki dostarczane do RIF w formie kopii papierowych musza by¢ potwierdzone za zgodnosc z
oryginatem przez Wnioskodawce Ilub osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
Whnioskodawcy w sposdb okreslony w czesci E niniejszej Instrukci.



Rubryki strony tytutowej wniosku zatytutowane ,,Data wplywu wniosku o dofinansowanie” oraz
~Numer wniosku o dofinansowanie” nie podlegajg wypetnieniu przez Wnioskodawce.

A. INFORMACJIE OGOLNE O PROJEKCIE
[ Ad. 1. Identyfikacja projektu

a) Tytul projektu

W tym punkcie Wnioskodawca wpisuje petny tytut projektu. Powinien on w jasny i nie budzacy
watpliwosci sposdb obrazowac zadanie, ktdre zostanie zrealizowane w ramach projektu. Jezeli projekt
jest realizacjg pewnego etapu wiekszej inwestycji, powinno byc¢ to zaznaczone w tytule projektu. Tytut
nie moze by¢ nadmiernie rozbudowany. Powinien liczy¢ nie wiecej niz 15 wyrazdw.

PRZYKLADY
ZLE: Rozwdj wspdtpracy B2B w firmie X Sp. z o.o.

DOBRZE: Wdrozenie internetowego systemu klasy BZ2B integrujgcego zarzadzanie procesami
logistycznymi w zakresie zamowieri i realizacji dostaw.

DOBRZE: Integracja systemow finansowo-ksiegowych w celu elektronicznej wymiany danych i
informacji.

Powyzsze przyktady obrazujg sposéb nieefektywnego (,ZLE”) oraz efektywnego (,DOBRZE”)
wykorzystania pola opisowego ograniczonego liczbg wyrazow lub znakéw. Wypetniajac kolejne pola
opisowe wniosku nalezy postepowac analogicznie, unikajac ogolnikowych stwierdzen nie wnoszacych
konkretnych, specyficznych informacji dotyczacych projektu lub powielajgcych dane zawarte w innych
czesciach wniosku o dofinansowanie.

b) Krotki opis projektu

W podpunkcie tym nalezy w syntetyczny sposéb (maksimum 2000 znakéw) opisaé, na czym polegac
bedzie realizacja projektu. W szczegdlnosci nalezy opisac, jaki system bedzie wdrazany oraz okresli¢
gtéwne procesy biznesowe pomiedzy przedsiebiorcami, ktdrych realizacja zostanie zautomatyzowana
przez system. Nalezy takze odnieS¢ sie do aspektdw projektu, ktore beda oceniane w ramach
kryteriow merytorycznych fakultatywnych zawartych w Przewodniku po kryteriach wyboru
finansowanych operacji w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 w
zakresie dotyczacym Dziatania 8.2 PO IG, wskazujac jednoznacznie w ramach ktdrych z tych kryteriow
Whioskodawca aplikuje o punkty.

[ Ad. 2. Identyfikacja rodzaju interwencji
Punkt wypetniony, nie podlega zmianom.

[ Ad. 3. Klasyfikacja projektu

a) Temat priorytetowy

W przypadku dziatania 8.2 PO IG w wierszu tym nalezy wskaza¢ jedng z dwdch mozliwych opgji (kod
oraz nazwe tematu) w zaleznosci od celu i zakresu tematycznego projektu:

Kod Nazwa

14 Ustugi i aplikacje dla MSP (handel elektroniczny, edukacja i ksztatcenie, networking itp.)

15 Inne dziatania majace na celu poprawe dostepu obywateli i MSP do ICT i ich wydajne
uzytkowanie

b) Forma finansowania

Wiersz jest wypetniony i nie podlega zmianom.



c) Obszar realizacji

Wiersz jest wypetniony i nie podlega zmianom.

d) Dzial gospodarki

Nalezy wypetni¢ rubryke dotyczacq dziatu gospodarki — podac kod dziatu gospodarki, ktérej dotyczy
projekt wraz z jego nazwa, wybierajac z ponizszej listy:

Kod Nazwa
01 Rolnictwo, towiectwo i lesnictwo
02 Rybotéwstwo
03 Produkcja produktow zywnosciowych i napojow
04 Wytwarzanie tekstyliéw i wyrobdéw widkienniczych
05 Wytwarzanie urzadzen transportowych
06 Nieokreslony przemyst wytworczy
07 Gornictwo i kopalnictwo surowcéw energetycznych
08 Wytwarzanie i dystrybucja energii elektrycznej, gazu i ciepta
09 Pobdr, uzdatnianie i rozprowadzanie wody
10 Poczta i telekomunikacja
11 Transport
12 Budownictwo
13 Handel hurtowy i detaliczny
14 Hotele i restauracje
15 Posrednictwo finansowe
16 Obstuga nieruchomosci, wynajem i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
17 Administracja publiczna
18 Edukacja
19 Dziatalno$¢ w zakresie ochrony zdrowia ludzkiego
20 Opieka spoteczna, pozostate ustugi komunalne, spoteczne i indywidualne
21 Dziatalno$¢ zwigzana ze $rodowiskiem naturalnym
22 Inne niewyszczegdlnione ustugi
| UWAGA! |

Do dziatdw kwalifikowalnych w ramach dziatania 8.2 nie nalezg dziaty:

01 — w zakresie rolnictwa, towiectwa i lesnictwa

02 — w zakresie rybotowstwa i akwakultury

03 — w zakresie wytwarzania i obrotu produktami majgcymi imitowac lub zastepowaé mleko i
przetwory mleczne,

04 — w zakresie widkien syntetycznych,

07 — w sektorze goérnictwa wegla, hutnictwa zelaza i stali,

12 — w sektorze budownictwa okretowego




Nalezy zwroci¢ uwage na spdjnos¢ dokonanego wyboru z kodem PKD odnoszacym sie do dziatalnosci,
ktérej dotyczy projekt, wpisywanym w podpunkcie 10a wniosku.

[ Ad. 4. Typ projektu

Nalezy poda¢, czy projekt stanowi duzy projekt w rozumieniu Art. 39 rozporzadzenia Rady (WE)
1083/2006. Duze projekty w rozumieniu Art. 39 rozporzadzenia Rady (WE) 1083/2006, a takze czesci
sktadowe duzych projektéw, nie _moga_zostaC objete dofinansowaniem w ramach dziatania 8.2
Wispieranie dziatalnosci gospodarczej w dziedzinie gospodarki elektroniczney,

Art. 39 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999. ,W ramach
programu operacyjnego, EFRR i Fundusz Spdjnosci mogg finansowa¢ wydatki zwigzane z operacjg
skfadajacy sie z szeregu robdt, dziatan lub ustug, ktorej celem samym w sobie jest ukonczenie
niepodzielnego zadania o sprecyzowanym charakterze gospodarczym lub technicznym, ktéra posiada
jasno okresSlone cele i ktorej catkowity koszt przekracza kwote 25 min EUR w przypadku $rodowiska
naturalnego oraz 50 min EUR w przypadku innych dziedzin (zwane dalej ,duzymi projektami”)”.

[ Ad. 5. Planowany cross-financing

Cross-financing (finansowanie krzyzowe) jest regulowany art. 34 ust. 2 rozporzadzenia nr 1083/2006
i polega na finansowaniu czesci dziatan objetych zakresem pomocy z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, pod warunkiem, ze sg one konieczne do odpowiedniej realizacji projektu i bezposrednio
Z nim powigzane. Mozliwo$¢ zastosowania cross-financingu, jego zakres oraz wysokoS¢ ustalono dla
poszczegdlnych dziatan. Informacje w tym zakresie znajdujg sie w Uszczegotowieniu Programu.

Opcje ,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca przewiduje realizacje ustug
szkoleniowych w ramach projektu (wydatki kwalifikowalne o kodzie kategorii SZK w punkcie 18
wniosku). Ponadto wybdr opcji musi by¢ spéjny z informacjami dot. cross-financingu w punkcie 22
whniosku.

[ ] UWAGA! ]

Szkolenia specjalistyczne sg szkoleniami, ktorych przydatno$¢ jest zasadniczo zwigzana z
wykonywaniem przez szkolong osobe zadan na rzecz pracodawcy delegujacego go na dane szkolenie.
Sq to szkolenia przygotowywane pod katem konkretnego przedsiebiorcy i uwzgledniajace jego
indywidualne potrzeby. Dlatego za szkolenia specjalistyczne nie mozna uznac szkolen przekazujacych
wiedze o0gdlng, jak szkolenia z zarzadzania projektami, szkolenia biznesowe. Szkoleniem
specjalistycznym nie jest rowniez szkolenie zamawiane z ogdinej oferty firmy szkoleniowej, nawet jesli
dotyczy wiedzy uwazanej powszechnie za wiedze specjalistyczng. Takie szkolenia, ktore moga byc¢
réwnolegle kierowane do pracownikéw wielu przedsiebiorcow, nawet pomimo wysokiego
stopnia kwalifikacji wymaganej od potencjalnych uczestnikéw, jest traktowane
jako szkolenie ogodlne. Przyktadem szkolenia specjalistycznego moze by¢ szkolenie z obstugi
oprogramowania dedykowanego (stworzonego specjalnie na potrzeby przedsiebiorcy). Takie szkolenia
mogq zawiera¢ elementy wiedzy ogdinej, jednak zasadniczo sg przygotowywane przez firme szkolacq
jako szkolenie dedykowane dla potrzeb danego przedsiebiorcy i majace znikome lub Zadne
zastosowanie w pracy wykonywanej na rzecz innego przedsiebiorcy.



[] Ad. 6. Projekt ma co najmniej neutralny wptyw na polityki horyzontalne Unii
Europejskiej wymienione w art. 16 i 17 rozporzadzenia 1083/2006

Przed wypetnieniem punktu 6 nalezy zapoznaC sie ze szczegdtowymi informacjami w zakresie
zrownowazonego rozwoju oraz polityki rownych szans i niedyskryminacji zawartymi w Przewodniku po
kryteriach wyboru finansowanych operacii w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka, 2007-2013 (szczegdlnie w czesci ogdinej Przewodnika).

Zgodnie z prawodawstwem Unii Europejskiej wsparcie z funduszy strukturalnych nie moze by¢
udzielane na projekty prowadzace do degradacji lub pogorszenia stanu $rodowiska naturalnego.
Zatem wszystkie projekty wspoffinansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
powinny by¢ neutralne dla Srodowiska lub mieé¢ na niego pozytywny wptyw. Drugq z polityk
horyzontalnych Unii Europejskiej, z ktdra muszg by¢ zgodne projekty wspotfinansowane ze Srodkéw
EFRR, jest polityka réwnych szans i niedyskryminacji. Zaden projekt wspdifinansowany ze $rodkéw
funduszy strukturalnych nie moze prowadzi¢é do dyskryminacji ze wzgledu na pte¢, rase lub
pochodzenie etniczne, religie, Swiatopoglad, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualna.

Majac na uwadze powyzsze cele, projekty wspierane w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach poszczegdlnych dziatarh powinny miec¢ co najmniej neutralny wptyw na polityki
horyzontalne UE.

W punkcie tym Wnioskodawca okre$la, poprzez wybdr jednej z mozliwych opcji, charakter projektu
w odniesieniu do kwestii ww. polityk horyzontalnych UE. Wybdr danej opcji (TAK/NIE) nalezy
odpowiednio uzasadni¢ w znajdujgcym sie ponizej polu opisowym. Uzupetnieniu w trakcie oceny
formalnej podlega zaréwno pole nie zawierajace zadnego opisu, jak i brak opisu w odniesieniu do
ktorejkolwiek z polityk horyzontalnych. Nie podlega mozliwosci poprawy zamieszczenie opisu
jednoznacznie wskazujacego na negatywna relacje projektu wzgledem ktérejkolwiek z polityk
horyzontalnych.

[] Ad. 7. Projekt stanowi inwestycje

Zgodnie z rozporzadzeniem w ramach dziatania 8.2 PO IG dofinansowanie otrzymaé moze jedynie
przedsiebiorca, ktory dokonuje inwestycji. Nalezy przez to rozumie¢ inwestycje w $rodki trwate lub
wartoéci niematerialne i prawne zwigzang z tworzeniem nowego przedsiebiorstwa, rozbudowg
istniejgcego przedsiebiorstwa, dywersyfikacjg produkcji przedsiebiorstwa przez wprowadzenie nowych
dodatkowych produktdw, lub z zasadniczg zmiang dotyczacg procesu produkcyjnego oraz procesu
organizacyjnego w istniejacym przedsiebiorstwie.

W punkcie tym Wnioskodawca okresla, poprzez wybdr jednej z mozliwych opcji, czy projekt stanowi
inwestycje.

[ Ad. 8. Lokalizacja projektu
W tym punkcie nalezy poda¢ dane dotyczace miejsca realizacji projektu.

W przypadku, gdy projekt bedzie realizowany w kilku lokalizacjach, Wnioskodawca wymienia wszystkie
miejsca, w ktdrych planuje realizowac projekt, podajac na pierwszym miejscu gtéwnaq lokalizacje
projektu. W przypadku, gdy charakter projektu wymaga instalowania/umieszczania nabywanych
produktow w réznych miejscach prowadzonej dziatalnosci (gminach, powiatach, wojewddztwach)
nalezy uznaé, ze gtdowng lokalizacja wymieniong na pierwszym miejscu jest miejsce, gdzie
zlokalizowana bedzie najwieksza (wartosciowo) czeS¢ inwestycyjna projektu (w zakresie sumy
wydatkéow na érodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne kwalifikujacych sie do objecia
wsparciem). W takim przypadku miejsce to bedzie rozstrzygato o wtasciwosci instytucji przyjmujacej
whiosek.

Okreslenie miejsca lokalizacji projektu ma na celu ustalenie instytucii wiasciwej do ztozenia wniosku o
dofinansowanie oraz ustalenie dopuszczalnej intensywnosci pomocy (zgodnie z mapa_pomocy
regionalnej, przy czym w przypadku realizacji czesci inwestycyjnej projektu w kilku wojewddztwach o




rdznych intensywnosciach wsparcia wtasciwg do obliczenia wielkosci wsparcia bedzie intensywnos¢
dla tej lokalizacji, w ktorej jest ona najnizsza).

Przez Lokalizacje projektu nalezy rozumie¢ miejsce lub miejsca na terenie Polski (w tabeli podaje sie
wylacznie lokalizacje na terenie Polski), w ktdrych projekt bedzie wdrazany w strukturach
Whnioskodawcy i (ewentualnie) wspdtpracujacych przedsiebiorstw wskazanych w punkcie 15 wniosku.
Srodki trwate oraz wartoéci niematerialne i prawne (w szczegdlnoéci oprogramowanie), ktdre zostang
zakupione w ramach projektu, muszg by¢ przede wszystkim zainstalowane u beneficjenta, natomiast
w dalszej kolejnosci, jesli jest to zasadne, Srodki trwate (nie dotyczy wartosci niematerialnych i
prawnych) mogq zosta¢ zainstalowane u partneréw beneficjenta (odpowiednie informacje i
uzasadnienia dla takiej lokalizacji sSrodkéw inwestycyjnych powinny znalez¢ sie réwniez w Biznes Planie
m.in. w punktach 4 i 5). Lokalizacje ddbr, stanowigcych wydatki kwalifikowalne, u przedsiebiorcow
wspdtpracujgcych  z  Wnioskodawcg w ramach projektu nalezy traktowa¢ jako sytuacje
niestandardowa, wymagajacq szczegdtowego wyjasnienia okolicznosci i uzasadnienia. Nalezy
pamieta¢, ze pomoc w ramach Dziatania 8.2 PO IG przyznawana jest wylacznie
Whnioskodawcy/Beneficjentowi, zatem jego partnerzy nie mogg partycypowac w projekcie poprzez
otrzymanie, wydzierzawienie, wypozyczenie, itp. doébr podlegajacych dofinansowaniu od
Whnioskodawcy. Dobra zlokalizowane u partneréw muszg stuzy¢ Wnioskodawcy, gtdwnie w charakterze
urzadzen warunkujacych mozliwos¢ automatyzacji wymiany informacji pomiedzy systemem
informatycznym danego partnera a systemem Whnioskodawcy.

[ ] UWAGA! ]

Z uwagi na fakt udzielania w dziataniu 8.2 regionalnej pomocy inwestycyjnej (zakup $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych), za koszty kwalifikowalne powinny by¢ uznane tylko koszty
,,Zlokalizowane” na terytorium Polski. Uzyskanie regionalnej pomocy inwestycyjnej ma konsekwencje
dla beneficjenta, np. zobowigzuje do utrzymania trwatosci inwestycji w wojewodztwie, w ktdrym
zostata ona zrealizowana. Wymdg ten odnosi sie do jasno okreslonej jednostki terytorialnej Polski. W
zwigzku z tym Srodki trwate lub oprogramowanie, ktore miatyby by¢ zlokalizowane poza granicami
Polski, powinny zosta¢ uznane za koszt niekwalifikowalny projektu (lokalizacje takie nie moga by¢
wskazane w punkcie 8 wniosku).

W rubryce Projekt realizowany na terenie catego kraju zaznaczono opcje ,NIE”, poniewaz w dziataniu
8.2 wymagane jest wskazanie konkretnych lokalizacji, nawet jezeli dotyczy to wszystkich wojewodztw.

W rubryce Realizacja projektu wykracza poza terytorium RP nalezy, poprzez zakresSlenie odpowiedniej
opcji (TAK/NIE), wskaza¢, czy projekt zaktada wspdtprace pomiedzy przedsiebiorstwami, z ktérych co
najmniej jedno prowadzi dziatalno$¢ zwigzang z projektem poza granicami RP.

[ Ad. 9. 0Oswiadczenie dotyczace tajemnicy przedsiebiorstwa

Whnioskodawca poprzez wybdr jednej z opcji (TAK/NIE) oswiadcza, czy chce zastrzec poufnosc
szczegotowych informacji dotyczacych projektu i dziatalnosci przedsiebiorstwa zawartych w czeSciach
C i D wniosku oraz w Biznes Planie, ktore stanowig tajemnice przedsiebiorstwa zgodnie z art. 11 ust. 4
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz.
1503 z pézn. zm.).

B. INFORMACJE OGOLNE O WNIOSKODAWCY
[[] Ad. 10. 1dentyfikacja Wnioskodawcy

Wpisane w poszczegdlnych rubrykach dane powinny by¢ aktualne i zgodne z dokumentem
rejestrowym Wnioskodawcy, statutem/umowg spotki, zaswiadczeniem z Urzedu Skarbowego
o nadaniu NIP oraz zaswiadczeniem o nadaniu numeru REGON.



[ | UWAGA! [ ]

W przypadku przedsiebiorcéw zarejestrowanych w Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej (EDG) przed 1
lipca 2011 roku, ktorych dane nie zostaty przeniesione do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej nalezy poda¢ dane wnioskodawcy zgodne z posiadanym zaswiadczeniem o wpisie do EDG.

a) Pelna nazwa Whnioskodawcy

Whioskodawca wpisuje swojg petng nazwe zgodnie z aktualnym dokumentem rejestrowym — odpis z
rejestru przedsiebiorcdw wydawany przez Krajowy Rejestr Sadowy (KRS), zaswiadczenie o wpisie do
Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej (EDG) lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej (CEIDG).

Wskazane jest, aby sposéb zapisu nazwy Wnioskodawcy byt Scisle zgodny z dokumentem rejestrowym
(uzycie duzych i matych liter, separatoréw, mysinikow, etc.). W przypadku Wnioskodawcdw innych niz
pojedyncze osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, nazwa powinna uwzgledniac
oznaczenie formy prawnej (np. Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig lub Sp. z 0.0., Spdtka cywilna
lub S.C.). W przypadku spétki cywilnej nazwa Wnioskodawcy powinna obejmowac oznaczenia (imiona
i nazwiska albo nazwy) wszystkich Przedsiebiorcéw bedacych jej wspdlnikami.

b) Nazwa formy prawnej
Nalezy wybra¢ nazwe formy prawnej wtasciwg dla Wnioskodawcy z ponizszej listy.

Niektore nazwy formy prawnej zawierajq okreslenie wielko$ci Przedsiebiorcy. Wyjasnienia odnosnie
sposobu ustalania wielkosci przedsiebiorstwa zawiera opis do podpunktu 10.e.

Nazwa formy prawnej

organ wiadzy, administracji rzagdowej

organ kontroli panstwowej i ochrony prawa

wspdlnota samorzadowa

wspolnota samorzadowa — gmina

wspdinota samorzadowa — powiat

wspdinota samorzadowa — wojewddztwo

sad i trybunat

spotka partnerska - mikro przedsiebiorstwo

spotka partnerska - mate przedsiebiorstwo

spotka partnerska - $rednie przedsiebiorstwo

spotka partnerska - duze przedsiebiorstwo

spotka akcyjna - mikro przedsiebiorstwo

spotka akcyjna - mate przedsiebiorstwo

spotka akcyjna - $rednie przedsiebiorstwo

spotka akcyjna - duze przedsiebiorstwo

spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig - mikro przedsiebiorstwo

spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig - mate przedsiebiorstwo

spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig - Srednie przedsiebiorstwo

spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig - duze przedsiebiorstwo

spotka jawna - mikro przedsiebiorstwo

spotka jawna - mate przedsiebiorstwo




spotka jawna - $rednie przedsiebiorstwo

spotka jawna - duze przedsiebiorstwo

spotka cywilna prowadzaca dziatalno$¢ w oparciu o umowe zawarta na podstawie KC - mikro
przedsiebiorstwo

spotka cywilna prowadzaca dziatalno$¢ w oparciu o umowe zawartg na podstawie KC - mate
przedsiebiorstwo

spotka cywilna prowadzaca dziatalno$¢ w oparciu o umowe zawartg na podstawie KC - $rednie
przedsiebiorstwo

spotka cywilna prowadzaca dziatalnoS¢ w oparciu o umowe zawartg na podstawie KC - duze
przedsiebiorstwo

spotka komandytowa - mikro przedsiebiorstwo

spotka komandytowa - mate przedsiebiorstwo

spotka komandytowa - $rednie przedsiebiorstwo

spotka komandytowa - duze przedsiebiorstwo

spotka komandytowo-akcyjna - mikro przedsiebiorstwo

spotka komandytowo-akcyjna - mate przedsiebiorstwo

spotka komandytowo-akcyjna - Srednie przedsiebiorstwo

spotka komandytowo-akcyjna - duze przedsiebiorstwo

spotka przewidziana przepisami innych ustaw niz Kodeks handlowy i Kodeks cywilny lub formy
prawne, do ktdrych stosuje sie przepisy o spdtkach! - mikro przedsiebiorstwo

spotka przewidziana przepisami innych ustaw niz Kodeks handlowy i Kodeks cywilny lub formy
prawne, do ktdrych stosuje sie przepisy o spotkach - mate przedsiebiorstwo

spotka przewidziana przepisami innych ustaw niz Kodeks handlowy i Kodeks cywilny lub formy
prawne, do ktérych stosuje sie przepisy o spétkach - srednie przedsiebiorstwo

spotka przewidziana przepisami innych ustaw niz Kodeks handlowy i Kodeks cywilny lub formy
prawne, do ktdrych stosuje sie przepisy o spotkach - duze przedsiebiorstwo

przedsiebiorstwo panstwowe - mikro przedsiebiorstwo

przedsiebiorstwo panstwowe - mate przedsiebiorstwo

przedsiebiorstwo panstwowe - Srednie przedsiebiorstwo

przedsiebiorstwo panstwowe - duze przedsiebiorstwo

panstwowa jednostka organizacyjna

gminna samorzadowa jednostka organizacyjna

powiatowa samorzadowa jednostka organizacyjna

wojewodzka samorzadowa jednostka organizacyjna

spotdzielnia - mikro przedsiebiorstwo

spotdzielnia - mate przedsiebiorstwo

spotdzielnia - Srednie przedsiebiorstwo

spotdzielnia - duze przedsiebiorstwo

Fundacja

L spoitki wodne, spotki lesne, spotki gruntowe, towarzystwa ubezpieczer wzajemnych, miedzynarodowe wspdine
przedsiewziecia gospodarcze



fundusz - mikro przedsiebiorstwo

fundusz - mate przedsiebiorstwo

fundusz - $rednie przedsiebiorstwo

fundusz - duze przedsiebiorstwo

Kosciot Katolicki

inne koscioty i zwigzki wyznaniowe

Stowarzyszenie

organizacja spoteczna oddzielnie nie wymieniona

zwigzek zawodowy

organizacja pracodawcow

samorzad gospodarczy i zawodowy

wspdinota mieszkaniowa

bez szczegdlnej formy prawnej

osoba fizyczna prowadzaca dziatalnos¢ gospodarczg - mikro przedsiebiorstwo

osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg - mate przedsiebiorstwo

osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg - Srednie przedsiebiorstwo

osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg - duze przedsiebiorstwo

niepubliczny zaktad opieki zdrowotnej (w tym osoby prowadzace praktyki lekarskie/pielegniarskie)?

publiczny zaktad opieki zdrowotnej

jednostka naukowa

uczelnia wyzsza

szkofa lub placdéwka oSwiatowa

c) NIP

W podpunkcie tym nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej zgodnie z zaswiadczeniem z Urzedu
Skarbowego o nadaniu NIP. W odniesieniu do spotki cywilnej nalezy wpisa¢ NIP tej spdtki.

W przypadku gdy Wnioskodawca oczekuje na nadanie NIP, nalezy wpisa¢ adnotacje ,nie dotyczy”.
Uzupetnienie brakujgcego NIP jest niezbedne do uznania wniosku za kompletny w sensie formalnym,
w zwigzku z czym powinno nastgpi¢ najpozniej na etapie oceny formalnej. Informacje o oczekiwaniu
Whnioskodawcy na nadanie NIP nalezy w tym przypadku obowigzkowo zawrze¢ w podpunkcie 10.i.

d) REGON

W podpunkcie tym nalezy wpisa¢ numer statystyczny REGON zgodnie z posiadanym przez
Whnioskodawce zaswiadczeniem o nadaniu numeru REGON.

W przypadku gdy Wnioskodawca oczekuje na nadanie numeru REGON, nalezy wpisa¢ adnotacje ,nie
dotyczy”. Uzupetnienie brakujgcego REGON-u jest niezbedne do uznania wniosku za kompletny w
sensie formalnym, w zwigzku z czym powinno nastgpi¢ najpdzniej na etapie oceny formalnej.
Informacje o oczekiwaniu Wnioskodawcy na nadanie numeru REGON nalezy w tym przypadku
obowigzkowo zawrze¢ w podpunkcie 10.i.

2 Po wskazaniu tej formy prawnej Wnioskodawca zostanie dodatkowo poproszony w Generatorze Wnioskéw o
zaznaczenie pola wyboru pozwalajacego udostepnic do wypetnienia wiasciwy typ punktu 11:,,Dane
Whioskodawcy — przedsiebiorcy zarejestrowanego w KRS” lub ,Dane Whnioskodawcy - osoby fizycznej (w tym
wspdinika spotki cywilney)”
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e) Status Wnioskodawcy na dzien skladania wniosku

Whnioskodawca okresla swdj status na dzien skladania wniosku, tzn. czy jest mikro-, matym czy
$rednim przedsiebiorcg. W celu okreslenia wielkoSci przedsiebiorstwa, nalezy stosowac definicje
zawarte w Zataczniku I do rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r.
uznajgcym niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspoinym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88
Traktatu (ogolne rozporzadzenie w sprawie wytaczeri blokowych) (Dz. Urz. WE L 214, z 09.08.2008).

1. W kategorii MSP przedsiebiorstwo $rednie definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajace
mniej niz 250 pracownikéw i ktérego roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR a/lub
catkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionéw EUR.

2. W kategorii MSP mate przedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajace
mniej niz 50 pracownikdw i ktérego roczny obrot lub catkowity bilans roczny nie przekracza 10
milionéw EUR.

3. W kategorii MSP mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo zatrudniajace
mniej niz 10 pracownikéw i ktdrego roczny obrét lub catkowity bilans roczny nie przekracza 2
milionéw EUR.

| UWAGA! |

Nalezy mie¢ na uwadze, iz w ramach Dziatania 8.2 o dofinansowanie mogq ubiegac sie tylko mikro,
mali lub Sredni przedsiebiorcy.

Przy okreslaniu wielkosci przedsiebiorstwa nalezy mie¢ takze na uwadze stosownie skumulowane dane
ewentualnych przedsiebiorstw zwigzanych z przedsiebiorstwem Whnioskodawcy lub przedsiebiorstw
partnerskich, w my$l definicji zawartych w Zalaczniku I do ww. rozporzadzenia Komisji WE nr
800/2008.

f) Kod PKD podstawowej dziatalnosci Wnioskodawcy

W podpunkcie tym nalezy wpisaé z doktadnoscig do klasy (cztery cyfry) numer kodu Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD 2007) dotyczacy podstawowej dziatalnosci Wnioskodawcy.

Podany kod PKD powinien figurowa¢ w aktualnym dokumencie rejestrowym Wnioskodawcy w ramach
prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej juz na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie.
Niemniej jednak w przypadku, gdy aktualny dokument rejestrowy nie uwzglednia wskazanego we
wniosku kodu dziatalnosci gospodarczej z przyczyn niezaleznych od Wnioskodawcy, wyjasnienia
przyczyn takiego stanu rzeczy nalezy przedstawi¢ w podpunkcie 10.i.

g) Kod PKD dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt

W podpunkcie tym nalezy wpisa¢ z doktadnoscia do klasy (cztery cyfry) numer kodu Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD 2007) odnoszacy sie do dziatalnosci, ktorej dotyczy projekt, wraz z
zaznaczeniem, o ktdrg klasyfikacje chodzi.

Podany kod PKD powinien figurowa¢ w aktualnym dokumencie rejestrowym Wnioskodawcy w ramach
prowadzonej przez niego dziatalnoSci gospodarczej, juz na etapie skladania wniosku o
dofinansowanie. Niemniej jednak w przypadku, gdy zataczony do wniosku aktualny dokument
rejestrowy nie uwzglednia wskazanego we wniosku kodu dziatalnosci gospodarczej z przyczyn
niezaleznych od Wnioskodawcy, wyjasnienia przyczyn takiego stanu rzeczy nalezy przedstawi¢ w
podpunkcie 10.i.

| UWAGA! |

Brak dokonania wpisu odpowiedniego kodu PKD, odnoszacego sie do dziatalnosci, ktorej dotyczy
projekt, we wiasciwym rejestrze dziatalnosci gospodarczej uniemozliwia zawarcie umowy o
dofinansowanie.

h) Adres strony internetowej
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W podpunkcie tym nalezy podac¢ adres strony internetowej Wnioskodawcy (dotyczacej Wnioskodawcy
lub dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce). W przypadku, gdy Wnioskodawca nie posiada
wiasnej strony internetowej, nalezy wpisa¢ wyrazenie ,nie dotyczy”.

i) Krétki opis Wnioskodawcy

Nalezy przedstawic informacje na temat okolicznosci i celu powstania przedsiebiorstwa Wnioskodawcy,
opisac jego dziatalno$¢ w okresie poprzedzajagcym ztozenie wniosku od dofinansowanie, przedstawi¢
informacje na temat tej czesci dziatalnoSci gospodarczej, ktora nie jest przedmiotem niniejszego
projektu.

Nalezy przedstawi¢ informacje, czy przedsiebiorstwo dziata lub zamierza dziataé jako element
wiekszego organizmu gospodarczego (np. holdingu). Whnioskodawcy dziatajacy w strukturach
wiekszych organizméw gospodarczych powinni przedstawi¢ krotka charakterystyke tego organizmu (w
szczegolnosci okreslié, czy ktéres z przedsiebiorstw wspdtpracujgcych wymienionych w punkcie 15
réwniez dziata w strukturach) oraz okresli¢ swoje miejsce w jego strukturach.

W przypadku gdy Wnioskodawca w procesie aplikowania o dotacje w ramach Dziatania 8.2 PO IG, jest
reprezentowany przez petnomocnika nalezy przedstawi¢ podstawowe informacje identyfikujace
petnomocnika, zakres jego umocowania, numer repertorium naniesiony na petnomocnictwo przez
notariusza, ewentualne inne informacje istotne z punktu widzenia prawa (np. w przypadku
ograniczenia czasowego obowigzywania petnomocnictwa).

W podpunkcie tym nalezy przedstawic¢ réwniez informacje o sytuacjach niestandardowych dotyczacych
kwestii formalno-prawnych, w zakresie w jakim rzutujg one na tres¢ wniosku i realizacje projektu.
Sytuacje takie to m. in. oczekiwanie na nadanie NIP, REGON, dokonane zgtoszenia zmiany danych w
KRS, EDG lub CEIDG nie uwzglednione w dokumentach rejestrowych zatgczonych do wniosku.

[ Ad. 11. Dane Wnioskodawcy

Whnioskodawca wypetnia punkt w wersji wilasciwej dla danej formy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.

Dane Whnioskodawcy — przedsiebiorcy zarejestrowanego w KRS

a) Numer w Krajowym Rejestrze Sadowym

Whnioskodawca wpisuje petny numer, pod ktorym figuruje w Krajowym Rejestrze Sadowym
przedsiebiorcéw, zgodnie z zatgczonym do wniosku o dofinansowanie dokumentem rejestrowym.

b) Data rejestracji w Krajowym Rejestrze Sadowym

W rubryce tej nalezy wpisa¢ date rejestracji dziatalnosci gospodarczej Wnioskodawcy w Krajowym
Rejestrze Sadowym w formacie dd.mm.rrrr, zgodng z aktualnym dokumentem rejestrowym
zatgczonym do wniosku.

c) Adres siedziby

W podpunkcie tym Whnioskodawca wypetnia wszystkie rubryki podajac adres siedziby, zgodny z
zatgczonym do wniosku dokumentem rejestrowym (odpisem z KRS). W przypadku gdy ktoras pozycja
(np. ,Nr lokalu”) nie dotyczy Wnioskodawcy, nalezy wpisac¢ adnotacje ,nie dotyczy”.

Dane Whnioskodawcy - osoby fizycznej (w tym wspdlnika spétki cywilnej)

Punkt ,Dane Wnioskodawcy” w tej wersji wypetniajg wytgcznie Wnioskodawcy bedacy osobami
fizycznymi prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarczg, w tym wspdlnicy spdtki cywilnej. W przypadku
wspolnikdw spdtki cywilnej wypetniane rubryki ulegajq powieleniu w celu wprowadzenia informacji
dotyczacych kazdego ze wspodlnikow z osobna.

Woprowadzanie danych dotyczacych danej osoby rozpoczyna sie od wypetnienia rubryki ,Imie i
nazwisko”.
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a) NIP

W podpunkcie tym nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej przedsiebiorcy, zgodnie z
zaswiadczeniem z Urzedu Skarbowego o nadaniu NIP. W przypadku Wnioskodawcoéw prowadzacych
indywidualng dziatalno$¢ gospodarcza numer ten bedzie tozsamy z numerem w podpunkcie 10.c.

b) PESEL
Nalezy wpisa¢ numer PESEL danej osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza.
c) Data rejestracji w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej

W rubryce tej nalezy wpisaC date rejestracji dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorcy w formacie
dd.mm.rrrr, zgodng z aktualnym dokumentem rejestrowym.

W przypadku przedsiebiorcy, ktdry zarejestrowat po raz pierwszy dziatalno$¢ gospodarcza poczawszy
od 1 lipca 2011 r., w podpunkcie tym nalezy podac date pierwszego wpisu do CEIDG widoczng w
Historii Wpisu przedsiebiorcy na stronie internetowej CEIDG.

W przypadku przedsiebiorcy zarejestrowanego przed 1 lipca 2011 r. w Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej (EDG) nalezy podac date rejestracji dziatalnosci gospodarczej zgodng z zaswiadczeniem
0 wpisie do EDG.

d) Adres zamieszkania

W podpunkcie tym nalezy wypeti¢ wszystkie rubryki podajac adres zamieszkania danego
przedsiebiorcy, zgodny ze stanem faktycznym. W przypadku przedsiebiorcow zataczajacych do
wniosku o dofinansowanie zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej, wpisany
adres zamieszkania powinien by¢ zgodny z zatagczonym dokumentem rejestrowym.

W przypadku gdy ktéras$ pozycja (np. ,Nr lokalu”) nie dotyczy przedsiebiorcy, nalezy wpisa¢ adnotacje
»hie dotyczy”.

W przypadku gry wspolnikiem spotki cywilnej jest podmiot zarejestrowany w KRS, wprowadzajac dane
tego wspdlnika:

= w podpunkcie 11.b ,PESEL" wpisujemy adnotacje ,nie dotyczy”;

= w podpunkcie 11.c ,Data rejestracji w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej” podajemy date rejestracji podmiotu weditug zasad opisanych w instrukcji do
podpunktu 11.b w wersji ,,Dane Wnioskodawcy — przedsiebiorcy zarejestrowanego w KRS”;

= w podpunkcie 11.d ,Adres zamieszkania” wprowadzamy dane adresu siedziby zgodne z
odpisem z KRS.

[ Ad. 12. Dane do korespondencji
a) Osoba do kontaktu

W podpunkcie tym nalezy wpisaé dane osoby, ktdra bedzie adresatem korespondencji dotyczacej
projektu. Powinna to by¢ osoba dysponujgca petng wiedzg na temat projektu, zaréwno w kwestiach
zwigzanych z samym wnioskiem o dofinansowanie, jak i pdzniejszg realizacjg projektu.

[ ] UWAGA! ]

Do wskazanej w tym podpunkcie osoby kierowana bedzie korespondencja zwigzana z aplikowaniem
Whnioskodawcy o udzielenie dofinansowania (np. wezwanie Wnioskodawcy do ztozenia uzupetnien na
etapie oceny formalnej badZ wyjasnien na etapie oceny merytorycznej).

Wskazanie osoby do kontaktu nie jest réwnoznaczne z udzieleniem jej petnomocnictwa do
reprezentowania Wnioskodawcy w sprawach zwigzanych z aplikowaniem o dofinansowanie na projekt
bedacy przedmiotem wniosku.
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Whnioskodawca rozpoczyna wypetnianie podpunktu od wpisania imienia oraz nazwiska osoby do
kontaktu. Nastepnie nalezy okresli¢ stanowisko zajmowane przez tq osobe w strukturze wewnetrznej
Whioskodawcy (nalezy postugiwac sie nazwami stanowisk w jezyku polskim). W przypadku, w ktérym
osoba wskazana do kontaktu jest pracownikiem innego przedsiebiorcy (np. firmy konsultingowej),
ktéremu powierzono nadzdér nad procesem ubiegania sie o wsparcie i przebiegiem realizacji projektu,
w rubryce ,Stanowisko” nalezy wpisa¢ rowniez petng nazwe tego przedsiebiorcy.

W rubryce numer telefonu zaleca sie wpisanie numeru stacjonarnego, poprzedzajagc go numerem
kierunkowym. Wyjatek stanowi przypadek, gdy osoba do kontaktu posiada jedynie stuzbowy telefon
komdrkowy. W takim przypadku nalezy wpisa¢ stuzbowy numer telefonu komdrkowego osoby do
kontaktu.

Numer faksu nalezy poprzedzi¢ numerem kierunkowym.
[ | UWAGA! [ ]

Numer faksu jak rowniez adres poczty elektronicznej sg niezbedne i mogq byé wykorzystane na etapie
oceny formalnej wniosku w celu skontaktowania sie z Wnioskodawca w przypadku stwierdzenia
podlegajacych poprawie uchybien formalnych, jak réwniez moga by¢ wykorzystane na etapie oceny
merytorycznej w przypadku koniecznosci ztozenia przez Wnioskodawce wyjasnien oraz w innych
specyficznych sytuacjach wymagajacych postuzenia sie tymi kanatami szybkiej komunikacji.

b) Adres korespondencyjny Wnioskodawcy

W podpunkcie tym nalezy wypeti¢ wszystkie rubryki podajac adres, na ktéry korespondencja do
Whnioskodawcy bedzie kierowana drogg pocztowg. W przypadku gdy dana pozycja (np. ,Nr lokalu”) nie
dotyczy adresu korespondencyjnego Wnioskodawcy, nalezy wprowadzi¢ adnotacje ,nie dotyczy”.

[F] Ad. 13. Pomoc publiczna uzyskana przez Wnioskodawce

W punkcie tym nalezy wskaza¢, czy Wnioskodawca uzyskat pomoc publiczng okreslong w podanych
rubrykach. Jesli Wnioskodawca nie korzystat z zadnego z wymienionych rodzajow pomocy publicznej,
zaznacza pole ,NIE” oraz nie wypetnia dalszych rubryk (Generator Wnioskdw automatycznie wpisuje w
kolejnych rubrykach adnotacje ,nie dotyczy”). W przeciwnym wypadku Whnioskodawca zaznacza
odpowiedz twierdzaca (pole ,, TAK”) oraz zobowigzany jest wypetni¢ wszystkie podpunkty/rubryki.

a) Kwota pomocy de minimis otrzymana w odniesieniu do tych samych wydatkéw
kwalifikowalnych zwigzanych z projektem, ktorego dotyczy wniosek (w PLN)

Jesli taka pomoc nie wystgpita — nalezy wpisa¢ adnotacje ,nie dotyczy”.

b) Kwota pomocy innej niz de minimis otrzymana w odniesieniu do tych samych
wydatkow kwalifikowalnych zwiazanych z projektem, ktdrego dotyczy wniosek (w
PLN)

Podpunkt dotyczy pomocy na pokrycie czesci kosztéw kwalifikowalnych zwigzanych z projektem,
uzyskanej z innych zrédet i nie przyznawanej na zasadach pomocy de minimis. Jesli taka pomoc nie
wystapita — nalezy wpisa¢ adnotacje ,nie dotyczy”.

c) taczna kwota brutto pomocy de minimis uzyskana w okresie biezacego roku i dwdch
poprzednich lat kalendarzowych (w EUR)

W tym podpunkcie Wnioskodawca wpisuje informacje na temat uzyskanej dotychczas pomocy de
minimis (catkowita kwota w EUR), biorgc pod uwage biezacy rok oraz okres dwoch poprzednich lat
kalendarzowych. Jesli taka pomoc nie wystapita — nalezy wpisa¢ adnotacje ,nie dotyczy”.

Instytucje udzielajgce pomocy na zasadach de minimis zobowigzane sq do wystawiania beneficjentom
zaswiadczen o udzielonej pomocy de minimis zawierajacych kwoty pomocy wyrazone w EUR i PLN.
Podajac kwote pomocy de minimis w EUR nalezy zsumowaé wszystkie kwoty wyrazone w EUR zgodnie
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z otrzymanymi przez Wnioskodawce zaswiadczeniami, tj. Wnioskodawca nie dokonuje ponownego
przeliczenia kwot z PLN na EUR.

[ ] UWAGA! [

Szczegbtowe regulacje dotyczace pomocy de minimis zawiera rozporzadzenie Komisji (WE) nr
800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajace niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem
w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdine rozporzadzenie w sprawie wytaczen blokowych) (Dz. Urz.
WE L 214, z 09.08.2008).

[ Ad. 14. Kwalifikowalnosé VAT

Punkt ten wypetnia sie poprzez wybdr jednej z trzech dostepnych opcji. Szczegdtowy opis opdii
znajduje sie bezposrednio na formularzu wniosku o dofinansowanie.

Dokonanie wyboru determinuje dalszy sposdb wypetniania wniosku o dofinansowanie w odniesieniu
do podatku od towardw i ustug (VAT).

Wybdr Opcji 1 lub Opcji 2 oznacza, ze we wniosku o dofinansowanie nie powinno uwzgledniac sie
podatku VAT — dotyczy to zaréwno wydatkdéw kwalifikowalnych, niekwalifikowalnych, catkowitych,
prognoz i analiz finansowych jak i wszelkich innych danych o charakterze liczbowym we wniosku
(réwniez kwot wskazanych wewnatrz punktow opisowych wniosku). Wéwczas w punkcie 22 wniosku,
w rubrykach zatytutowanych ,,w tym podatek VAT” muszg wystepowac wartosci zerowe.

Wybor Opcji 3 oznacza, ze Wnioskodawca ma prawo oraz zamierza kwalifikowac wydatki w kwotach
brutto (uwzgledniajgcych VAT). W tym wypadku wszelkie analizy, obliczenia, tabele zawierajace dane
finansowe powinny konsekwentnie bazowac na odpowiednich kwotach zawierajacych VAT.

[ ] UWAGA! ]

W przypadku, gdy Wnioskodawca zamierza wnioskowac o refundacje czesci poniesionego w ramach
projektu podatku VAT, nalezy obligatoryjnie zapoznac sie z Zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej PO IG
dotyczacymi kwalifikowalnosci podatku VAT w projektach realizowanych w ramach PO IG 2007-2013
dostepnymi na stronie internetowej PARP.

C. INFORMACIE O PARTNERACH I POWIAZANIACH

[ Ad. 15. Dane wspétpracujacych przedsiebiorstw

Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na spdjnos¢ podawanych w tym punkcie informacji z informacjami
podawanymi w punkcie 10 Biznes Planu.

Za przedsiebiorce wspotpracujgcego z Wnioskodawca, w rozumieniu Dziatania 8.2 PO IG, uwaza sie
wylacznie przedsiebiorce, z ktérym Wnioskodawca przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
podpisat umowe o wspodtpracy, o ktorej mowa w § 9 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia, przy czym
rozpoczecie realizacji tej umowy musi nastgpic przed udzieleniem wsparcia.

Wprowadzanie danych dotyczacych wspotpracujacego przedsiebiorstwa rozpoczyna sie od wypetnienia
rubryki ,Petna nazwa wspotpracujacego przedsiebiorstwa”.

Whnioskodawca wpisuje petng nazwe wspodtpracujgcego przedsiebiorstwa zgodnie z zasadami
okreslonymi w punkcie 10.a niniejszej Instrukcji.

W przypadku spétki cywilnej nalezy wpisa¢ nazwe spotki oraz podaé imiona i nazwiska wszystkich
wspolnikow.,

a) Nazwa formy prawnej

Nalezy wybra¢ nazwe formy prawnej z listy podanej w punkcie 10.b niniejszej Instrukcji. W przypadku
podmiotu zagranicznego nalezy podac¢ forme prawng bedaca odpowiednikiem polskiej formy prawnej.
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b) NIP

W podpunkcie tym nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej przedsiebiorstwa wspotpracujacego
zgodnie z zaswiadczeniem z Urzedu Skarbowego o nadaniu NIP. W odniesieniu do spotki cywilnej
nalezy wpisa¢ NIP spotki oraz wszystkich wspolnikdw. W przypadku podmiotu zagranicznego nalezy
podac odpowiednik NIP stosowany w danym kraju.

c) Panstwo
Nalezy podac¢ nazwe panstwa, w ktorym znajduje sie siedziba przedsiebiorstwa wspotpracujacego.
d) Adres siedziby

Nalezy poda¢ petny adres siedziby podmiotu wspotpracujgcego zgodny z jego dokumentem
rejestrowym. W przypadku przedsiebiorcy bedacego osobg fizyczng (w tym wspdlinika spotki cywilnej)
jako adres siedziby nalezy poda¢ adres zamieszkania wspotpracujacego przedsiebiorcy zgodny ze
stanem faktycznym.

e) Data podpisania umowy o wspotpracy

Nalezy podac (w formacie dd.mm.rrrr) date zawarcia umowy o wspdtpracy pomiedzy Wnioskodawcg
a podmiotem wspotpracujacym zgodnie z danymi wynikajacymi z umowy o wspotpracy.

f) Data rozpoczecia wspélpracy (pierwszego udokumentowanego zdarzenia
gospodarczego odnotowanego w ksiegach rachunkowych Wnioskodawcy)

Nalezy poda¢ date rozpoczecia wspotpracy (w formacie dd.mm.rrrr) pomiedzy Wnioskodawcy a
przedsiebiorstwem wspotpracujagcym. Za date rozpoczecia wspdtpracy uznaje sie date pierwszego
zdarzenia gospodarczego odnotowanego w ksiegach rachunkowych Wnioskodawcy w potaczeniu z
przeptywem finansowym zwigzanego z realizacjg zakresu merytorycznego umowy o wspotpracy. W
przypadku braku takiego zdarzenia nalezy wprowadzi¢ opcje ,,nie dotyczy”.

[ ] UWAGA! ]

Data rozpoczecia wspotpracy nie moze by¢ wczesniejsza niz data podpisania umowy o wspdtpracy,
gdyz dotyczy ona zdarzenia gospodarczego potwierdzajgcego realizacje tej umowy.

Nalezy pamietaé, iz zdarzenie gospodarcze musi by¢ udokumentowane. Dokumentacja taka moze
podlegac¢ weryfikacji np. w ramach wizyty monitorujacej przebieg realizacji projektu.

g) Forma i zakres wspotpracy (dotychczasowej i planowanej), w tym okreslenie
pierwszego udokumentowanego zdarzenia gospodarczego poswiadczajacego
rozpoczecie wspolpracy

Nalezy w sposdb zwiezty opisac formy i zakres dotychczasowej oraz planowanej wspdtpracy pomiedzy
Whnioskodawca a przedsiebiorstwem wspotpracujgcym. Nalezy krétko opisa¢ na czym polegato
pierwsze udokumentowane zdarzenie gospodarcze poswiadczajace rozpoczecie wspodtpracy, o ktorym
mowa w poprzednim podpunkcie (jesli dotyczy).

| UWAGA! |

Odpowiednie pola tabeli polegajg powieleniu i wypetnieniu odpowiednio do liczby wszystkich
wspdtpracujacych z Wnioskodawcq przedsiebiorstw biorgcych udziat w niniejszym projekcie. Zgodnie z
zasadami Dziatania 8.2 Wnioskodawca powinien realizowaé procesy biznesowe objete projektem z co
najmniej dwoma przedsiebiorcami.

[ Ad. 16. Powiazanie projektu z innymi projektami w ramach NSRO 2007-2013

W punkcie tym nalezy wskaza¢, czy projekt jest elementem realizacji szerszego przedsiewziecia lub
pozostaje w zwiazku z realizacjg innych projektow w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia 2007-2013. W_obydwu podpunktach tego punktu powinien znalez¢ sie krétki opis tego
typu powigzanych projektéw uwzgledniajacy: nazwe wnioskodawcy (tylko w odniesieniu do projektow
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realizowanych przez podmioty inne niz Wnioskodawca), tytut, cel, zakres terytorialny i czasowy,
wartos¢ catkowitg projektu/warto$¢ dofinansowania oraz date ztozenia wniosku o dofinansowanie lub
podpisania umowy o dofinansowanie.

W przypadku braku jakichkolwiek powigzan z innymi projektami w ramach NSRO 2007-2013, nalezy w
polu wyboru w nagtowku punktu zaznaczy¢ opcje ,NIE DOTYCZY”. W przypadku wystepowania
ktoregokolwiek powigzania nalezy zaznaczyé opcje ,DOTYCZY” i opisa¢ wystepujace powigzania i
projekty w odpowiednim podpunkcie.

Wypetnienie pdl opisowych w poszczegolnych podpunktach jest obowigzkowe niezaleznie od wyboru
pola ,DOTYCZY” lub ,NIE DOTYCZY”. W przypadku braku danego typu powigzan, Wnioskodawca
potwierdza ten fakt dodatkowo jednoznacznym komunikatem, np. , Projekt nie pozostaje w zwigzku z
realizacjig zadnych projektow finansowanych z innych dziatari w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia 2007-2013, w ktorych nasza firma wystepuje w roli wnioskodawcy lub beneficienta.”;
~Jest to pierwszy wniosek o dofinansowanie w Dziafaniu 8.2 PO IG skfadany przez naszg firme”,
~Podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z naszq firma nie ztozyty wnioskow o dofinansowanie w
dziataniu 8.2 PO IG w ramach poprzednich konkursow i nie planujq ztoZenia takich wnioskow w
ramach biezagcego konkursu.” Powyzsze zapisy sq czysto przyktadowe i kazdorazowo ich brzmienie
powinno by¢ dostosowane do zakresu merytorycznego witasciwego podpunktu wniosku o
dofinansowanie oraz odpowiadac¢ okolicznosciom formalnym-prawnym dotyczacym Whnioskodawcy i
jego partneréw biznesowych.

a) Informacje o innych projektach Wnioskodawcy

Podpunkt ten dotyczy innych niz niniejszy projektdw w ramach NSRO 2007 — 2013, w ktdrych
Whnioskodawca wystepuje w roli Wnioskodawcy/Beneficjenta. W szczegdlnosci nalezy odnies¢ sie do
projektow, ktére Wnioskodawca ztozyt w ramach wczesniejszych konkurséw w Dziataniu 8.2 PO IG (za
wyjatkiem wnioskow odrzuconych, w stosunku do ktdrych nie toczy sie postepowanie w ramach
procedury odwotawczej na zadnym etapie).

b) Informacje o projektach realizowanych przez partneréw biznesowych we wspoétpracy
z Wnioskodawca

Podpunkt ten dotyczy projektéw, ktére zostaly ztozone w ramach wczesniejszych konkurséw lub
zostang ztozone w ramach biezacego konkursu w Dziataniu 8.2 PO IG przez partneréw biznesowych i
sq realizowane we wspotpracy z Wnioskodawca.

W podpunkcie nalezy przedstawi¢ procesy biznesowe pomiedzy Wnioskodawcg a partnerami
biznesowymi, ktorych realizacja jest lub bedzie wspierana w ramach realizowanych lub majacych by¢
realizowanymi przez partneréw biznesowych projektéw, innych niz projekt bedacy przedmiotem
niniejszego wniosku.

W podpunkcie nalezy zawrze¢ informacje o zakresie rzeczowym realizowanych projektéw, a takze
wskaza¢ ewentualne $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne zakupione przez partnerow
biznesowych i zlokalizowane w siedzibie Wnioskodawcy.

Whnioskodawca powinien opisa¢ zalezno$¢ pomiedzy projektem objetym niniejszym wnioskiem a
pozostatymi projektami realizowanymi we wspdtpracy z partnerami biznesowymi.

D. TABELARYCZNE ZESTAWIENIE DANYCH

[] Ad. 17. skwantyfikowane wskazniki realizacji celéw projektu

W punkcie tym nalezy przedstawi¢ skwantyfikowane (policzalne/mierzalne) cele projektu na poziomie
produktu oraz rezultatu w oparciu o ponizsze definicje i metodologie. Wszystkie wskazniki realizacj
celow projektu nalezy opisac i uzasadni¢ w czesci III Biznes Planu (odpowiednio w punktach 12 i
13). Nalezy zwrdci¢ uwage na sp6jnos¢ pomiedzy punktem 17 wniosku o dofinansowanie projektu, a
informacjami podanymi w czesci III Biznes Planu.
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Nalezy mie¢ na uwadze, iz ujete w tabeli wskazniki musza:
* byc¢ obiektywnie weryfikowalne (ich wartosci oparte na weryfikowalnych zrédtach),
= odzwierciedla¢ zatozone cele projektu,
= byc¢ adekwatne dla danego rodzaju projektu,
= by¢ realne do osiggniecia.

W tabele wskaznikéw produktu nalezy wpisaé odpowiednie nazwy, jednostki a takze wartosci
Z podziatem na lata, zgodnie z przebiegiem rzeczowo-finansowym (punkt 18 wniosku) oraz
zagregowane wartosci kazdego ze wskaznikdw po realizacji projektu (w kolumnie RAZEM). Rok n
oznacza rok kalendarzowy rozpoczecia realizacji projektu. Lata n+1 i n+2 to kolejne dwa lata
kalendarzowe nastepujace po roku rozpoczecia realizacji projektu. Wskazniki produktu mogg by¢
podawane wytacznie za lata, w ktdrych projekt jest realizowany i muszg zosta¢ osiggniete w terminach
podanych w punkcie 18.a wniosku.

Obowigzkowymi i niepodlegajacymi modyfikacji, wskaznikami produktu sa:
— liczba wdrozonych systeméw B2B w ramach realizacji projektu (co najmniej 1),

— liczba wspdtpracujacych przedsiebiorstw objetych wdrozonymi rozwigzaniami B2B (co najmniej
3),

— liczba zdefiniowanych w projekcie proceséw biznesowych realizowanych poprzez wdrozony
system B2B,

Ponadto w przypadku, gdy Wnioskodawca deklaruje, iz w ramach integracji systeméw wnioskodawcy i
partnerdow nastgpi implementacja zaawansowanego podpisu elektronicznego lub Elektronicznej
Wymiany Danych w standardzie EDI lub réwnowaznym fakt ten powinien znalez¢ odzwierciedlenie w
odpowiednich wartosciach wskaznikéw produktu ,Liczba przedsiebiorcow objetych systemem B2B,
ktorzy w ramach tego systemu wykorzystujga zaawansowany podpis elektroniczny” i ,Liczba
przedsiebiorcdw objetych systemem B2B, ktdérzy w ramach tego systemu realizujg Elektroniczng
Wymiane Danych w standardzie EDI lub réwnowaznym”. W przeciwnym wypadku odpowiednie pola
liczbowe dla tych wskaznikdw powinny by¢ wypetnione wartosciami zerowymi.

Poprzez rezultaty projektu nalezy rozumie¢ wymagane z punktu widzenia uzasadnienia naktadow i
powodzenia przedsiewziecia efekty wykorzystania/wdrozenia/uruchomienia produktow projektu.
Rezultat informuje o wymiernych korzysciach oraz zmianach, jakie majg wystgpi¢ u Wnioskodawcy w
trakcie realizacji lub wkrétce po zakoniczeniu realizacji projektu.

Obowiazkowo nalezy zaprezentowa¢ wskazniki rezultatu ,Srednie miesieczne przychody z
prowadzenia dziatalnosci” (w PLN) oraz ,Srednie miesieczne koszty prowadzenia
dziatalnosci” (w PLN).

Whnioskodawca ma mozliwos¢ zaprezentowania innych adekwatnych do charakteru projektu
wskaznikéw rezultatu. Przyktadowym rezultatem projektu moze by¢: skrécenie czasu realizacji
zamowien/dostaw, liczba nowozatrudnionych pracownikdéw, wzrost udziatu w rynku, wzrost
przychoddw zwigzany z wdrozeniem systemu B2B itp.

W przypadku wskaznikow rezultatu — w tabele nalezy wpisa¢ jedynie wartosci bazowe oraz
wartosci docelowe.

Przewidywane wartosci bazowe obligatoryjnych wskaznikéw rezultatu (,Srednie miesieczne
przychody z prowadzenia dziatalnoéci” (w PLN) oraz ,Srednie miesieczne koszty
prowadzenia dziatalnosci” (w PLN)) powinny by¢ $rednimi arytmetycznymi opartymi o dane
historyczne lub prognozy z 12 kolejnych miesiecy kalendarzowych poprzedzajacych miesigc
rozpoczecia realizacji projektu podany w podpunkcie 18.a wniosku i by¢ podawane na ostatni dzien
tego 12 miesiecznego okresu.
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W przypadku dziatalnosci prowadzonej krocej niz 12 miesiecy wartosci bazowe obligatoryjnych
wskaznikéw rezultatu powinny zosta¢ oszacowane na dzien rozpoczecia realizacji projektu na
podstawie dostepnych danych historycznych zawartych w ksiegach rachunkowych wnioskodawcy. W
przypadku gdyby dostepne dane historyczne byty catkowicie niereprezentatywne (np. sg istotnie
znieksztatcone ze wzgledu na skutki klesk zywiotowych, ktére dotknety zaktad Wnioskodawcy)
dopuszcza sie mozliwos¢ podania wartosci obligatoryjnych wskaznikéw rezultatu innych niz wynikajace
bezposrednio z ksigg rachunkowych wnioskodawcy, jednakze kazdorazowo w takim przypadku
wnioskodawca powinien wskaza¢ szczegétowe uzasadnienie oraz metodologie ustalenia wartosci
bazowej w opisie korespondujacego celu na poziomie rezultatu w punkcie 13 Biznes Planu.

Przewidywane wartosci bazowe pozostatych (nieobligatoryjnych) wskaznikdw rezultatu nalezy podac
na dzien planowanego rozpoczecia realizacji projektu.

PRZYKLADY

Jesli wniosek o dofinansowanie sktadany bytby 10 kwietnia 2012 roku i zgodnie z harmonogramem
rozpoczecie realizacji projektu planowane bytoby na 15 kwietnia 2012 roku wéwczas wartosci bazowe
obligatoryjnych wskaznikéw rezultatu nalezatoby poda¢ za okres 1 kwietnia 2011 roku — 31 marca
2012 roku, a rokiem wartosci bazowej bytby rok 2012. Podawane wartosci bazowe bytyby wdwczas
oszacowane W catosci na podstawie danych historycznych za kwiecien 2011 roku — marzec 2012 roku.

Gdyby w opisanym powyzej przyktadzie wnioskodawca prowadzit dziatalno$¢ gospodarcza np. od
wrzesnia 2011 roku (krocej niz 12 miesiecy liczac do planowanego dnia rozpoczecia realizacji projektu)
i brak bytoby danych historycznych za okres kwiecien 2011 roku — sierpien 2011 roku, wdwczas
nalezatoby poda¢ wartosci bazowe obligatoryjnych wskaznikéw rezultatu oszacowane w oparciu o
dane historyczne wynikajace z ksiag rachunkowych wnioskodawcy za okres 1 wrzesnia 2011 roku — 31
marca 2012 roku.

W obu ww. przypadkach nieobligatoryjne wskazniki rezultatu powinny zosta¢ podane na dzien
planowanego rozpoczecia realizacji projektu, czyli na 15 kwietnia 2012 roku.

Jedli natomiast wniosek o dofinansowanie sktadany bytby w maju 2012 roku i zgodnie z
harmonogramem rozpoczecie realizacji projektu planowane bytoby na 15 stycznia 2013 roku wéwczas
wartosci bazowe obligatoryjnych wskaznikdw rezultatu nalezatoby podac za okres styczen 2012 roku —
grudzienn 2012 roku, a rokiem wartosci bazowej bytby rok 2012. Podawane wartosci bazowe bytyby
oszacowane na podstawie danych historycznych za okres 1 stycznia 2012 roku — 30 kwietnia 2012
roku oraz prognoz za okres 1 maja 2012 roku — 31 grudnia 2012 roku.

Wartosci nieobligatoryjnych wskaznikéw rezultatu powinny zosta¢ podane na dzien 15 stycznia 2013
roku.

Przewidywane wartosci docelowe obligatoryjnych wskaznikéw rezultatu (,Srednie miesieczne
przychody z prowadzenia dziatalnoéci” (w PLN) oraz ,Srednie miesieczne koszty
prowadzenia dziatalnosci” (w PLN)) nalezy osiagna¢ w terminie 1 roku (kolejnych petnych 12
miesiecy kalendarzowych) od ostatniego dnia miesigca zakonczenia realizacji projektu podanego w
podpunkcie 18.a wniosku.

Wartosci docelowe nieobligatoryjnych wskaznikdw rezultatu deklarowane sg do osiggniecia w
planowanym terminie zakonczenia projektu okreslonego w podpunkcie 18.a.

PRZYKLADY

Jesli zgodnie z harmonogramem zakonczenie realizacji projektu planowane bytoby na 15 grudnia 2013
roku wowczas wartosci docelowe obligatoryjnych wskaznikow rezultatu nalezatoby osiggna¢ do 31
grudnia 2014 roku i powinny by¢ one obliczone za okres 1 stycznia 2014 roku — 31 grudnia 2014 roku,
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natomiast wartosci docelowe nieobligatoryjnych wskaznikdw rezultatu nalezatoby poda¢ na rok 2013 i
osiggna¢ do 15 grudnia 2013 roku.

Nalezy pamietac o wskazaniu konkretnych lat w kolumnach ,Rok”.
[ | UWAGA! [ ]

Okreslajac deklarowane wartosci wskaznikdéw produktu i rezultatu nalezy mie¢ na uwadze, iz bedg one
przedmiotem kontroli na etapie realizacji, rozliczenia oraz trwatosci projektu. Wartosci wskaznikow
produktu i rezultatu stanowig zobowigzanie, ktérego niewypetnienie moze uniemozliwic wyptate
dofinansowania oraz spowodowa¢ konieczno$¢ dokonania zwrotu wszystkich wczesniej otrzymanych
$rodkéw publicznych w ramach projektu (zaliczek, refundacji etapowych) wraz z odsetkami. W
zwigzku z powyzszym deklarowane wartosci powinny byc¢ realne do osiggniecia.

W przypadku, gdy wartosci bazowe wskaznikdw oparte sg w czesci lub w catosci o prognozy,
zobowigzanie Wnioskodawcy, o ktéorym mowa powyzej, dotyczy zadeklarowanej zmiany wartosci
wskaznika (z wartosci bazowej na docelowq) interpretowanej w $wietle opisu korespondujacych celéw
projektu na poziomie rezultatu (w punkcie 13 Biznes Planu).

[ Ad. 18. Przebieg rzeczowo-finansowy

W punkcie tym nalezy wypetni¢ tabele szczegétowego Przebiegu rzeczowo-finansowego realizacji
projektu z uwzglednieniem podziatu okresu realizacji projektu na etapy. Przy okreslaniu czasu trwania
poszczegdlnych etapéw nalezy mie¢ na uwadze, iz kazdy etap nie moze trwac krdcej niz dwa miesigce
oraz nie moze by¢ dtuzszy niz szeS¢ miesiecy. Konieczne jest precyzyjne zaplanowanie czasu trwania
poszczegdlnych dziatan, tak aby daty okreSlajace czas trwania kolejnych etapéw nie pokrywaty sie ani
nie wystepowaty miedzy nimi przerwy.

a) Harmonogram realizacji projektu

Podpunkt wypetniany automatycznie przez Generator Wnioskéw. Data rozpoczecia pierwszego etapu
oraz data zakonczenia ostatniego etapu w kolumnie ,Okres realizacji” podpunktu 18.b pokrywajg sie
odpowiednio z datg planowanego terminu rozpoczecia i zakonczenia realizacji projektu w podpunkcie
18.a wniosku.

b) Zestawienie wydatkow wg etapow

Podziat planowanych dziatan i wydatkéw pomiedzy poszczegdlne etapy powinien uwzglednia¢ zasade,
iz taczne dofinansowanie przekazane w formie zaliczki i ptatnosci posrednich nie moze przekroczy¢
90% maksymalnej wysokosci dofinansowania. Zatem ptatno$¢ koncowa, zwigzana z rozliczeniem
ostatniego etapu, powinna stanowi¢ co najmniej 10% wysokosci wnioskowanego dofinansowania
wskazanego w punkcie 22 wniosku. W kazdym etapie realizacji projektu powinny wystepowac wydatki
kwalifikowalne.

| UWAGA! |

Nalezy pamietac o zachowaniu spdjnosci z deklaracjg dotyczacq kwalifikowalnosci VAT. Zaznaczenie w
punkcie 14 wniosku Opciji 1 lub Opcji 2 oznacza, ze w punkcie 18 a takze w innych punktach wniosku
(szczegdlnie w punktach 19-22), zgodnie z instrukcjg dla punktu 14 nie nalezy uwzglednia¢ podatku
VAT. Analogicznie wybdr Opcji 3 w punkcie 14 wniosku oznacza konieczno$¢ konsekwentnego
postugiwania sie w catym wniosku kwotami uwzgledniajgcymi warto$¢ podatku VAT.

W kolumnie ,,Etap” wpisywane sg numery kolejnych etapéw.

W kolumnie ,Okres realizacji” nalezy okresli¢c date poczatkowq oraz date korncowg danego etapu w
formacie dd.mm.rrrr.

W poszczegdlnych wierszach bloku ,Kategorie wydatkow” nalezy przyporzadkowaé planowane
dziatania (opisane w kolumnie ,Opis wydatku”) do kategorii wydatkéw zgodnych z rozporzadzeniem
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(wskazywanych w kolumnie ,Kod kategorii”). Jednoczesnie okreslamy planowang catkowitg wartosé
kazdego wydatku (w kolumnie ,Wydatki catkowite”) wraz z wyszczegdlnieniem tej czeSci wartosci
kazdego wydatku, ktéra kwalifikuje sie do objecia dofinansowaniem (w kolumnie ,Wydatki
kwalifikowalne”). Jezeli dany wydatek (pojedyncze dziatanie) jest w catosci wydatkiem kwalifikujgcym
sie do objecia dofinansowaniem, w kolumnach ,Wydatki catkowite” oraz ,Wydatki kwalifikowalne”
nalezy wpisa¢ te samg wartos¢. W przypadku, gdy planowany wydatek tylko czesciowo bedzie
kwalifikowat sie do objecia dofinansowaniem - w kolumnie ,Wydatki kwalifikowalne” nalezy podaé
tylko te wartos¢ wydatku, ktéra kwalifikuje sie do objecia wsparciem. Nalezy dokonac starannych
obliczen wykluczajacych btedy rachunkowe.

Wartosci podane w kolumnach ,Wydatki catkowite” oraz ,Wydatki kwalifikowalne” podlegajg
zsumowaniu w rubrykach ,Razem na etap” — oddzielnie dla poszczegdlnych etapéw, oraz ,Razem
wydatki na projekt” — dla catego projektu.

Przyporzadkowania poszczegdinych dziatan (opisanych w kolumnie ,Opis wydatku”) do kategorii
wydatkéw zgodnych z rozporzadzeniem (wskazywanych w kolumnie ,Kod kategorii”) nalezy dokonac
wedtug ponizszego klucza (kodow kategorii):

Kod kategorii Kategoria wydatkéw (na podstawie § 11 rozporzadzenia)

WNP nabycie wartosci niematerialnych i prawnych

TRW zakup nowych $rodkéw trwatych

LSG leasing

EKS analizy przygotowawcze i ustugi eksperckie

IUE informacja o udziale finansowym $rodkéw budzetu Unii Europejskiej w projekcie

ZRB zabezpieczenie realizacji umowy o dofinansowanie oraz koszty prowadzenia rachunku
bankowego

SZK szkolenia specjalistyczne

NKW inne, niekwalifikowane wydatki (wydatki niekwalifikowalne, nie mieszczace sie w

zadnej z powyzszych kategorii)

Opis poszczegolnych dziatan i wydatkow powinien by¢ odpowiednio szczegdtowy. Zakupy
poszczegdlnych ddbr i ustug powinny by¢ prezentowane w oddzielnych pozycjach (np. nie faczy sie
zakupu réznych s$rodkéw trwatych). W przypadku zakupu kilku jednostek danego dobra nalezy
wskazac ilos¢ i jednostke (np. zakup 2 zestawow komputerowych; zakup 3 licencji na oprogramowanie
< okreslenie oprogramowania>; zakup ustug szkoleniowych dla 10 osob w zakresie <temat szkolenia
specjalistycznego>). Nalezy pamietac¢ o jednoznacznosci uzywanych okreslen i odpowiedniej precyzji
nazywania poszczegolnych dziatan. Wyrazenia ,zakup ustug doradczych” lub ,informacja o udziale
finansowym $rodkow budzetu UE” sg niewystarczajaco precyzyjne. Przyktadem pozytywnym mogg by¢
wyrazenia: ,zakup analizy przedwdrozeniowej w zakresie <temat doradztwa>", ,zakup kompletu
trwatych oznaczen na zakupione $rodki trwate”. Pojedyncze pole w kolumnie ,Opis wydatku” moze
zawierac¢ do 300 znakdw.

W przypadku, gdy zgodnie z odrebnymi przepisami Wnioskodawca bedzie ksiegowat
instalacje/wdrozenie zakupywanych systemdéw informatycznych wraz z zakupywana wartosciq
niematerialng i prawng (jako zwiekszenie jej wartosci), wéwczas takie czynnosci techniczne nalezy
wykazac¢ w kategorii WNP.

| UWAGA! |

CzytelnosS¢ i szczegotowosE opisu dziatan i wydatkow w Przebiegu rzeczowo-finansowym jest
przedmiotem oceny merytorycznej projektu, w ramach kryterium: ,Projekt jest wykonalny technicznie
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i finansowo, a jego przebieg rzeczowo-finansowy jest czytelny, szczegdtowy i realny do wykonania”. W
zwigzku z powyzszym aspekt ten nie podlega uzupetnianiu i poprawie w ramach oceny formalnej. Zbyt
ogolnikowe lub nieprecyzyjne przedstawienie poszczegdlnych dziatan i wydatkdw skutkowaé bedzie
odrzuceniem projektu na ocenie merytorycznej.

Przypisanie wydatku do niewtasciwej kategorii w szczegdlnych przypadkach moze skutkowac
uznaniem wydatku za niekwalifikujgcy sie do objecia wsparciem, a w dalszej konsekwencji réwniez
negatywnym wynikiem oceny merytorycznej projektu. Btednie okreslona kategoria wydatkdw, o ile to
mozliwe, jest korygowana decyzjq Komisji Konkursowej na etapie oceny merytorycznej wniosku.

Jezeli w ramach danego etapu realizacji projektu Wnioskodawca przewiduje jako wydatek
kwalifikowany zakup szkolen, nalezy pamieta¢, ze szkolenia mogq zosta¢ dofinansowane jedynie do
wysokosci 10% pozostatych wydatkow kwalifikujgcych sie do objecia dofinansowaniem (podstawe
wyliczenia stanowig zsumowane wydatki kwalifikowalne z wytaczeniem wydatkdw zwigzanych ze
szkoleniami).

Wsparcie w ramach Dziatania 8.2 PO IG przyznawane jest jedynie Wnioskodawcy/Beneficjentowi
dlatego w ramach wydatkéw kwalifikowalnych nie nalezy uwzglednia¢ wydatkdw na dobra i ustugi
odnoszacych sie do podmiotow trzecich, w szczegdélnosci przedsiebiorcdw wspdtpracujacych z
Whnioskodawcg wymienionych w punkcie 15 wniosku (np. wydatkdw na szkolenia specjalistyczne
obejmujace pracownikéw firm partnerskich).

Przedstawione informacje muszg by¢ spojne z opisem projektu w punkcie 5 Biznes Planu.

Planowane w ramach projektu wydatki kwalifikowalne powinny by¢ racjonalne oraz adekwatne do
zakresu, celdw oraz opisu projektu. Przy wyodrebnianiu wydatkdéw kwalifikujacych sie do objecia
dofinansowaniem w ramach poszczegdinych kategorii wydatkéw nalezy uwzgledniaé jedynie rodzaje
wydatkow kwalifikowalnych w ramach dziatania 8.2 POIG okre$lone w rozporzadzeniu. Wydatkami
kwalifikujgcymi sie do objecia wsparciem s3 tylko wydatki bezposrednio zwigzane z projektem oraz
ktore zostang poniesione nie wczesniej oraz nie pdzniej niz okresla rozporzadzenie oraz Regulamin
przeprowadzania konkursu. Ponadto planujac budzet wydatkéw kwalifikowalnych nalezy zapewnic
zgodnos¢ z wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego (dostepnymi na stronie www.mrr.gov.pl):

e Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy strukturalnych i
Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007-2013 oraz

o Wytyczne w Zzakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013.

Kwalifikowalno$¢ wydatkéw powiazana jest m.in. z lokalizacjg projektu — $rodki trwate, lub wartosci
niematerialne i prawne, ktore miatyby byc¢ zlokalizowane poza granicami Polski, powinny zostac¢
uznane za koszt niekwalifikowalny projektu.

Poszczegdlne rodzaje wydatkdw powinny byC¢ okreSlone w sposdb umozliwiajacy ich fatwg
identyfikacje oraz pdzniejsze rozliczenie (specyfikacja). Dotyczy to zwilaszcza kategorii zwigzanej z
zakupem $rodkow trwatych, w przypadku ktorych nalezy okresli¢, jaki konkretnie $rodek trwaty bedzie
przedmiotem zakupu. Nalezy unikac¢ sformutowan dwuznacznych (np. ,serwer’ — oprogramowanie czy
urzadzenie?) oraz nieprecyzyjnych (np. ,komputer” — razem z monitorem czy bez?) Lepiej: ,zestaw
komputerowy z monitorem / kompletna stacja robocza obejmujgca...”.

[ ] UWAGA! ]

W ramach dziatania 8.2 PO IG koszty zwigzane z zarzadzaniem projektem jak réwniez réznorakie
koszty administracyjne nie sg wydatkami kwalifikujacymi sie do objecia wsparciem. Zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka, 2007-2013 wydatki takie stanowig odrebna kategorie — tzw. koszty ogdlne. Kategoria ta
nie kwalifikuje sie do objecia wsparciem w ramach dziatania 8.2 PO IG

22


http://www.mrr.gov.pl/

c) Zestawienie wydatkow kwalifikowalnych wg kategorii

W podpunkcie tym nastepuje grupowanie wydatkdw z poszczegdlnych etapow wedtug kategorii
wydatkdw. Podpunkt jest generowany automatycznie przez Generator Wnioskdw wedtug
przyporzadkowanych w podpunkcie 18.b kodéw kategorii zgodnych z rozporzadzeniem.

[ Ad. 19. Plan finansowy projektu

Punkt ten stuzy prezentacji, w podziale na kolejne kwartaty, informacji o wydatkach planowanych
przez Wnioskodawce do konca realizacji projektu, agregowanych wedtug terminéw zakonczenia
poszczegdlnych etapdw projektu zdefiniowanych w punkcie 18. Punkt jest generowany automatycznie
przez Generator Wnioskow.

[ ] UWAGA! [

Kwartalny plan finansowy projektu nie odzwierciedla roztozenia w czasie planowanych wydatkéw, a
jedynie wskazuje zagregowane sumy wydatkdw w tych kwartatach roku kalendarzowego, w ktérych
wypada zaplanowany termin zakonczenia danego etapu projektu.

PRZYKLADY

Jesli zgodnie z harmonogramem planowane jest zakonczenie danego etapu projektu w lutym 2013
roku, kwote wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjq tego etapu wpisuje sie w rubryce
odpowiadajacej I kwartatowi 2013 roku. Natomiast, jezeli zakonczenie kolejnego etapu bedzie
przypadato np. za 6 miesiecy (tj. w sierpniu 2013 roku), wowczas w rubryce dotyczacej II kwartatu
wpisuje sie kwote zerowg a odpowiednig kwote ujmuje sie w III kwartale.

Planowane wydatki ponoszone w trakcie realizacji projektu przedstawia sie, odpowiednio do nazw
kolumn, w rozbiciu na wydatki ,Ogdtem”, ,Kwalifikowalne” i ,Niekwalifikowalne”. Po zsumowaniu
wydatki powinny by¢ zgodne z odpowiednimi wartosciami podanymi w punktach 18 oraz 22.

[ Ad. 20. Zrédta finansowania projektu

Nalezy wskaza¢ catkowitaq warto$¢ wydatkow w ramach projektu, zgodnie z przewidzianym w
punktach 17 i 9 Biznes Planu montazem finansowym projektu, w podziale na $rodki:

=  Wiasne Wnioskodawcy;
» Wspdtinwestora;

= Kredyt ze Srodkow EBI;
= Inne (jakie?).

Nalezy pamieta¢, ze Wnioskodawca powinien zagwarantowal wystarczajace Srodki finansowe
gwarantujace ptynng i terminowa realizacje skladanego projektu.

W pozycji ,Inne (jakie?)” nalezy poda¢ zsumowang wartos¢ finansowania planowanego z innych,
zewnetrznych Zrédet (ze wskazaniem jakie to zrédta). W przypadku uzaleznienia realizacji
ktéregokolwiek z etapdw projektu od innych, zewnetrznych Zrédet finansowania (np. kredytu
bankowego, pozyczki, leasingu, wyptaty etapowej refundacji, zaliczki itp.) nalezy przewidzie¢
obowigzujace procedury oraz warunki (w tym terminy wyptat) wiasciwe dla danego Zrédta. W
przypadku, gdy Wnioskodawca planuje ztozenie wniosku o zaliczke, musi by¢ ona obowigzkowo
wskazana w zrddtach finansowania projektu (zaliczka moze by¢ wydatkowana jedynie w zwigzku z
realizacjq projektu).

Suma w wierszu ,$rodki gwarantowane przez Wnioskodawce” powinna sie réwna¢ kwocie catkowitych
wydatkéw zwigzanych z realizacjg projektu (facznie kwalifikowalnych oraz niekwalifikowalnych).
Wskazana warto$¢ s$rodkdéw wiasnych powinna by¢ spdjna z os$wiadczeniem finansowym
Whnioskodawcy (punkt 19 Biznes Planu).

23



Nalezy zwroci¢ uwage, aby suma zrodet finansowania projektu byta spoéjna z wydatkami catkowitymi
okreslonymi w punkcie 18 wniosku.

[ Ad. 21. wydatki wedtug kategorii pomocy

W punkcie tym nalezy wskaza¢ planowane wydatki zwigzane z realizacjg projektu w podziale na
wymienione cztery kategorie wymienione w kolejnych podpunktach 1-4. Ten punkt wniosku
wypetniany jest czeSciowo w sposdb automatyczny. W kazdym podpunkcie Generator Wnioskéw
oblicza kwote Whnioskowanego dofinansowania poprzez pomnozenie kwoty Wydatkow
kwalifikowalnych przez wartos¢ Dofinansowania ze srodkow publicznych w ramach dziatania 8.2 PO IG
jako % wydatkow kwalifikowalnych (zaokraglenie do petnego grosza w dét). Wprowadzajac
poszczegdlne wartosci nalezy kierowac sie limitami okreSlonymi w § 12 — 16 rozporzadzenia.

1. Wydatki na inwestycje

W podpunkcie tym nalezy wskaza¢ planowane Wydatki ogotem zwigzane z realizacjq projektu w
ramach czesci inwestycyjnej projektu wraz z podaniem Wydatkow kwalifikowalnych oraz Wydatkow
niekwalifikowalnych do objecia wsparciem. Podac¢ kwote Wnioskowanego dofinansowania oraz procent
dofinansowania  stanowigcy iloraz  wnioskowanej kwoty dofinansowania oraz wydatkéw
kwalifikowalnych dla czesci inwestycyjnej. Wprowadzajac wartosS¢ procentowq (zdefiniowang w § 3
ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia jako intensywno$¢ wsparcia) nalezy kierowac sie limitami okreslonymi w
§ 13 rozporzadzenia (z uwzglednieniem § 16 ust. 1 rozporzadzenia).

2. Wydatki na doradztwo i ustugi eksperckie

W podpunkcie tym nalezy wskaza¢ planowane Wydatki ogotem zwigzane z realizacjg projektu w
ramach czesci doradczej projektu wraz z podaniem Wydatkow kwalifikowalnych oraz Wydatkow
niekwalifikowalnych do objecia wsparciem. Poda¢ kwote Wnioskowanego dofinansowania oraz procent
dofinansowania  stanowigcy iloraz wnioskowanej kwoty dofinansowania oraz wydatkéw
kwalifikowalnych dla czesci doradczej. Wprowadzajac warto$¢ procentowg (zdefiniowang w § 3 ust. 1
pkt 4 rozporzadzenia jako intensywno$¢ wsparcia) nalezy kierowac sie limitami okreSlonymi w § 14
rozporzadzenia.

3. Wydatki na informacje o udziale finansowym UE, zabezpieczenie realizacji umowy o
dofinansowanie oraz koszty prowadzenia rachunku bankowego

W podpunkcie tym nalezy wskaza¢ planowane Wydatki ogotem zwigzane z realizacjq projektu w
ramach czesci zwigzanej z informacjg o udziale finansowym Srodkow budzetu UE, zabezpieczeniem
realizacji umowy o dofinansowanie oraz otwarciem i prowadzeniem odrebnego rachunku bankowego
lub subkonta na rachunku bankowym, przeznaczonych do obstugi projektu lub ptatnosci zaliczkowych
wraz z podaniem Wydatkow kwalifikowalnych oraz Wydatkdw niekwalifikowalnych do objecia
wsparciem. Podac¢ kwote Wnioskowanego dofinansowania oraz procent dofinansowania stanowigcy
iloraz wnioskowanej kwoty dofinansowania oraz wydatkow kwalifikowalnych dla czesci zwigzanej z
wymienionymi w tej kategorii dziataniami. Wprowadzajac warto$¢ procentowg (zdefiniowang w § 3
ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia jako intensywnos$¢ wsparcia) nalezy kierowac sie limitami okreslonymi w
§ 12 rozporzadzenia.

4. Wydatki na szkolenia specjalistyczne

W podpunkcie tym nalezy wskaza¢ planowane Wydatki ogotem zwigzane z realizacjq projektu w
ramach czesci szkoleniowej projektu wraz z podaniem Wydatkow kwalifikowalnych oraz Wydatkow
niekwalifikowalnych do objecia wsparciem. Podac kwote Whnioskowanego dofinansowania oraz procent
dofinansowania stanowigcy iloraz wnioskowanej kwoty dofinansowania oraz wydatkow
kwalifikowalnych dla czesci szkoleniowej. Wprowadzajac warto$¢ procentowg (zdefiniowang w § 3 ust.
1 pkt 4 rozporzadzenia jako intensywnos¢ wsparcia) nalezy kierowac sie limitami okreslonymi w § 15
rozporzadzenia.

| UWAGA! |
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Zwiekszenie intensywnosci wsparcia, o ktdrym mowa w § 15 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia dotyczy
wylacznie sytuacji, w ktorej wszyscy uczestnicy szkolen specjalistycznych organizowanych w
ramach realizacji projektu bedq pracownikami znajdujacymi sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuaciji
lub niepetnosprawnymi. Pojecie pracownika znajdujacego sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuaciji
okreslone jest w art. 2 pkt 18 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r.
uznajacego niektére rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88
Traktatu (ogdlne rozporzadzenie w sprawie wytaczen blokowych) (Dz. Urz. WE L 214, z 09.08.2008),
za$ pojecie pracownika niepetnosprawnego — w art. 2 pkt 20 tego rozporzadzenia.

Wartos¢ wydatkdw kwalifikowalnych wskazana w podpunkcie 4 nie moze przekracza¢ 10% sumy
wydatkow kwalifikowalnych z podpunktow 1, 2 i 3.

[l Ad. 22. catkowite wydatki na realizacje projektu

W odpowiednich rubrykach tego punktu nalezy wpisa¢ kwoty planowanych catkowitych wydatkéw
zwigzane z realizacjq projektu (w prawej czesci wiersza nagtdwka punktu), wraz z podaniem
wydatkéw kwalifikujgcych sie oraz niekwalifikujacych sie do objecia wsparciem (odpowiednio w
wierszach ,Wydatki kwalifikowalne” i ,Wydatki niekwalifikowalne™).

Dodatkowo w dwu rubrykach zatytutowanych ,w tym podatek VAT” wyodrebniamy warto$¢ podatku
VAT w odniesieniu do sumy wydatkéw kwalifikowanych i sumy wydatkéw niekwalifikowanych. W
przypadku, gdy w punkcie 14 wniosku zaznaczono Opcje 1 albo Opcje 2, w rubrykach tych muszg
wystepowac wartosci zerowe.

W rubryce ,, Dofinansowanie ze srodkow publicznych w ramach dziatania 8.2 PO IG jako % wydatkow
kwalifikowanych” nalezy wpisa¢ skumulowany narastajgco (wypadkowy) udziat dofinansowania w
wydatkach kwalifikowalnych projektu w ujeciu procentowym, uzyskany z ilorazu sumy wnioskowanych
kwot dofinansowania w ramach poszczegdinych kategorii, wskazanych w punkcie 21 wniosku, oraz
catkowitej sumy wydatkdw kwalifikowalnych. Po wpisaniu tej wartosci procentowej Generator
Whioskdw automatycznie wypetnia rubryke ,Wnioskowana kwota dofinansowania”. Nalezy pamieta,
ze wnioskowana kwota i procent dofinansowania muszg spetnia¢ warunki opisane w paragrafach 12-
16 rozporzadzenia.

W rubryce Wydatki zwigzane z cross-financingiem nalezy wskaza¢ warto$¢ wydatkéow zwigzanych
z finansowaniem dziatan objetych zakresem Europejskiego Funduszu Spotecznego. Zgodnie
z Uszczegotowieniem Programu w przypadku dziatania 8.2 PO IG dotyczy to szkolen specjalistycznych,
zwigzanych bezposrednio z realizowanym projektem (suma wydatkéw kwalifikowanych z przypisanym
kodem kategorii ,SZK").

Rubryka ,% udziat wydatkéw podlegajacych cross-financingowi” to wyrazony w procentach stosunek
kwoty z rubryki ,Wydatki zwigzane z cross-financingiem” do sumy z rubryki ,Wydatki kwalifikowalne”
pomniejszonej o wydatki z kategorii szkolen (z przypisanym kodem kategorii ,SZK"). Wyliczona
warto$¢ procentowa nie moze by¢ wieksza niz 10%.

Wartosci kwotowe i procentowe dotyczace cross-financingu muszg by¢ zgodne z Przebiegiem
rzeczowo-finansowym w punkcie 18 wniosku oraz zaznaczeniem dokonanym w punkcie 5 wniosku.
Zaznaczenie w punkcie 5 opcji ,NIE” oznacza, ze w budzecie projektu nie wystepujg wydatki na
szkolenia, zas w niniejszym w pozycjach dotyczacych cross-financingu muszg wystepowac wartosci
zerowe.

[l Ad. 23. Wspétczynnik efektywnosci ekonomicznej

Niniejszy punkt wypetniany jest automatycznie przez Generator Wnioskéw na podstawie danych
wprowadzonych w punktach 17 i 18. Wartosci podane w kolejnych podpunktach zostang
wykorzystane podczas oceny wniosku o dofinansowanie. Ponadto wyliczone wskazniki ekonomiczne
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stanowig cenne zrodto informacji dla Wnioskodawcy — wyliczona niska efektywno$¢ ekonomiczna
projektu powinna skutkowa¢ ponownym przemysleniem i korektg zatozen biznesowych projektu albo
catkowitym odstgpieniem od jego realizacji.

a) Wzrost/spadek s$rednich miesiecznych przychodéw z prowadzenia dzialalnosci (w
PLN)

W podpunkcie tym prezentowana jest zmiana $rednich miesiecznych przychoddéw prowadzenia
dziatalnosci na podstawie danych wpisanych do tabeli w punkcie 17 wniosku Skwantyfikowane
wskazniki realizacji celow projektu. Zmiana Srednich miesiecznych przychodéw z prowadzenia
dziatalnoéci jest réznica pomiedzy Srednimi miesiecznymi przychodami po wdrozeniu systemu B2B a
Srednimi miesiecznymi przychodami przed wdrozeniem systemu B2B i obliczana jest ze wzoru:

AP= P1—Po
gdzie:

P, — Srednie miesieczne przychody przed wdrozeniem systemu B2B, czyli wartoéé bazowa
wskaznika rezultatu ,,Srednie miesieczne przychody z prowadzenia dziatalnosci”

P, - Srednie miesieczne przychody po wdrozeniu systemu B2B, czyli wartoé¢ docelowa
wskaznika rezultatu ,,Srednie miesieczne przychody z prowadzenia dziatalnosci”

b) Wazrost/spadek srednich miesiecznych kosztéw prowadzenia dziatalnosci (w PLN)

W podpunkcie tym prezentowana jest zmiana $rednich miesiecznych kosztdw prowadzenia dziatalnosci
na podstawie danych wpisanych do tabeli w punkcie 17 wniosku Skwantyfikowane wskazniki realizacji
celow projektu. Zmiana Srednich miesiecznych kosztéw prowadzenia dziatalnosci jest réznicg pomiedzy
$rednimi miesiecznymi kosztami przed wdrozeniem systemu B2B a $rednimi miesiecznymi kosztami po
wdrozeniu systemu B2B i obliczana jest ze wzoru:

AK= Ko'K1
gdzie:

Ko - Srednie miesieczne koszty przed wdrozeniem systemu B2B, czyli wartoéé bazowa
wskaznika rezultatu ,Srednie miesieczne koszty prowadzenia dziatalnosci”

K - Srednie miesieczne koszty po wdrozeniu systemu B2B, czyli wartoé¢ docelowa wskaznika
rezultatu ,Srednie miesieczne koszty prowadzenia dziatalnosci”

c) Wspélczynnik efektywnosci ekonomicznej E

Wspdtczynnik efektywnosci ekonomicznej (E) stanowi podstawe do oceny kryterium merytorycznego
»Projekt wykazuje wysoka efektywno$¢ ekonomiczng”. Warto$¢ wspdtczynnika E obliczana jest ze
wzoru bazujgcego na wartosciach obliczanych w podpunktach 23.a-b oraz wartosciach wpisanych w
punkcie 18 wniosku:

E = [36*%(AK+AP)/W]-1
gdzie:
W - suma wydatkow catkowitych projektu.

przy czym dla wynikdw mniejszych od 0 przyjmujemy E=0, a dla wynikéw wiekszych od 1
przyjmujemy E=1.
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E. ZAt ACZNIKI

Do wniosku o dofinansowanie nalezy zataczyc:

1. Biznes Plan w wersji elektronicznej przygotowany na wzorze i w formacie zatwierdzonym dla
danego konkursu, zataczany do wniosku za posrednictwem Generatora Wnioskéw - zatacznik
obligatoryjny. Ztozenie wypetnionego Biznes Planu nalezy potwierdzi¢ podpisem, zgodnie ze
sposobem reprezentacji Wnioskodawcy, bezpiecznym podpisem elektronicznym z certyfikatem
kwalifikowanym (za posrednictwem platformy ePUAP) lub w sposéb tradycyjny (podpisany i
zaparafowany na kazdej stronie dokumentu wydruk Biznes Planu przesytany do wiasciwej RIF
wraz z wydrukiem obrazu wniosku i pozostatymi zatgcznikami).

2. Kopie dwdch lub trzech umdéw o wspdtpracy Wnioskodawcy z dwoma lub trzema innymi
przedsiebiorcami, okreslajacych warunki i zakres wspotpracy w odniesieniu do realizowanych
wspdlnie procesdéw biznesowych oraz wzajemne prawa i obowigzki przedsiebiorcow,
potwierdzajacych realizowang wspdtprace z dwoma innymi przedsiebiorstwami (zatgczniki
obligatoryjne), przy czym:

a. Dwie z zataczonych kopii uméw powinny dotyczyé wspdtpracy z partnerem, z ktérym
Whioskodawca wspdtpracuje najdtuzej;

b. W przypadku wspdtpracy z partnerem zagranicznym (partnerami zagranicznymi)
nalezy dofaczy¢ kopie potwierdzajacej ten fakt umowy o wspotpracy (jednej z umoéw
niezaleznie od ilosci partneréw zagranicznych);

c. W przypadku zataczenia umowy w jezyku obcym, do wniosku nalezy zataczyé
dodatkowo potwierdzong za zgodnoS¢ z oryginatem kopie tlumaczenia tej umowy
(ttumaczenie przysiegte lub inne, ktdérego poprawno$¢ potwierdzona jest podpisem
zgodnie ze sposobem reprezentacji Wnioskodawcy).

W przypadku, kiedy partner zagraniczny jest jednocze$nie jednym z dwdch przedsiebiorcéw, z
ktorymi Wnioskodawca wspétpracuje najdtuzej, pojedyncza umowa z tym partnerem spetnia
jednoczesnie wymogi dla umowy opisane w podpunktach (a) i (b).

W przypadku formalnego potwierdzenia ziozenia wniosku wraz z zalgcznikami drogg
tradycyjng nalezy zataczy¢ zaréwno kserokopie uméw o wspotpracy, jak i ich skany zapisane
na zatgczonym do wydruku obrazu wniosku nosniku informatycznym. Przez kopie
potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem w przypadku kopii uméw o wspdtpracy nalezy
rozumie¢ kopie dokumentu zawierajacego klauzule Za zgodnosc z oryginatem umieszczong na
kazdej stronie dokumentu wraz z czytelnym podpisem osoby uprawnionej do reprezentacji
whnioskodawcy, lub kopie dokumentu zawierajacq na pierwszej stronie dokumentu klauzule Za
zgodnosc z oryginatem od strony ... do strony ... oraz czytelny podpis osoby uprawnionej do
reprezentacji wnioskodawcy, a takze parafowanie kazdej strony dokumentu. W przypadku
formalnego potwierdzenia ztozenia wniosku wraz z zatgcznikami poprzez platforme ePUAP
platforma ta umozliwia ztozenie zatacznikdw w formie skandéw - nie istnieje koniecznosc¢
przesytania wersji papierowych uméw do RIF.

3. Kopia dokumentu rejestrowego (odpis z KRS® lub EDG*). W przypadku, gdy Wnioskodawca
jest spotka cywilna - kopie dokumentéw rejestrowych (odpiséw z EDG lub KRS) wszystkich
wspolnikow. W przypadku odpisu z KRS lub EDG przez kopie potwierdzong za zgodno$¢ z
oryginatem nalezy rozumie¢ kopie dokumentu zawierajacego klauzule ,Za zgodnos¢ z
oryginatem i stanem faktycznym” umieszczong na kazdej stronie dokumentu wraz z
czytelnym podpisem osoby uprawnionej do reprezentacji wnioskodawcy, lub kopie dokumentu

* w przypadku przedsiebiorcow zarejestrowanych w Krajowym Rejestrze Sadowym
* w przypadku przedsiebiorcow zarejestrowanych w Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej przed 1 ljpca 2011 r.,
ktorych dane nie zostaty przeniesione do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczey.
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zawierajacq na pierwszej stronie dokumentu klauzule ,Za zgodnosc z oryginatem i stanem
faktycznym od strony ...” do strony ...” oraz czytelny podpis osoby uprawnionej do
reprezentacji wnioskodawcy, a takze parafowanie kazdej strony dokumentu. W przypadku
formalnego potwierdzenia ztozenia wniosku wraz z zalacznikami poprzez platforme ePUAP
platforma ta umozliwia ztozenie zatacznikdéw w formie skandw. Wymdg zatgczenia kopii
dokumentu rejestrowego nie dotyczy przedsiebiorcdw, ktdrzy zarejestrowali po raz pierwszy
dziatalno$¢ gospodarcza poczawszy od 1 lipca 2011 r. w Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej.

4, Oswiadczenie Wnioskodawcy dotyczace podatku VAT zgodne z odpowiednim wzorem
wynikajacym z Zalecen Instytucji Zarzadzajacej PO IG, dostepnym na stronie internetowej
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci — jesli dotyczy (obligatoryjne jedynie w przypadku,
gdy wnioskodawca wystepuje o refundacje czesci poniesionego w ramach projektu podatku
VAT).

W przypadku sktadania zatacznikdw za posrednictwem platformy ePUAP, potwierdzenia tresci
zatacznikéw dokonuje sie poprzez zaznaczenie whasciwych pét formularza oraz ztozenie wspdinego dla
wniosku i zatacznikdw podpisu elektronicznego. Dopuszczalnymi formatami plikdw dla zatgcznikdw
sktadanych za posrednictwem platformy ePUAP sa: PDF, JPG.

Podczas skanowania dokumentow papierowych nalezy zadba¢ o odpowiednig czytelno$¢ plikow, a
takze pamietac¢, ze platforma ePUAP pozwala na ztozenie zatgcznikéw o maksymalnej facznej wielkosci
3,5 MB. Zatem proponujemy, aby dokumenty nie byly skanowane w kolorze lecz w skali szarosci, a
takze aby rozdzielczos¢ pliku (obrazu) wynosita od 70 do 150 dpi.

Pliki z dokumentami rejestrowymi powinny by¢ nazywane zgodnie z formatem: ,KRS_skrocona nazwa
spotki_nr stron dokumentu” albo ,EDG_imie_nazwisko_nr stron dokumentu”. Pliki z umowami o
wspdtpracy powinny by¢ nazywane zgodnie z formatem: ,Umowa z_skrdcona nazwa przedsiebiorcy
wspdtpracujacego_nr strony dokumentu”.

PRZYKLADY

1. Wnioskodawca — XYZ Iksinski i Igrekowski Sp. Jawna. Odpis z KRS posiadajacy 6 stron,
zeskanowany do jednego, szesciostronicowego dokumentu PDF.

Nazwa pliku: KRS_XYZ_1-6.pdf

2. Whnioskodawca — Adam Przyktadowy (indywidualna dziatalno$¢ gospodarcza). Zaswiadczenie o
wpisie do EDG posiadajace 2 strony, zeskanowane do dwdch plikéw w formacie JPG.

Nazwy plikéw: EDG_Adam_Przyktadowy_1.jpg; EDG_Adam_Przyktadowy_2.jpg

3. Przedsiebiorca wspOtpracujgcy — Umowni Sp. Partnerska. Umowa o wspotpracy 9 stron,
zeskanowana do jednego, dziewieciostronicowego dokumentu PDF.

Nazwa pliku: Umowa z_Umowni_1-9.pdf

F. DEKLARACIJA WNIOSKODAWCY

Nalezy zapozna¢ sie z trescig oSwiadczenia oraz podpisa¢ deklaracje w przypadku akceptacji jej
postanowien.

Deklaracja musi zosta¢ podpisana przez Wnioskodawce lub osobe upowazniong do reprezentowania
Whnioskodawcy. Ziozony podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do reprezentowania
Whnioskodawcy musi by¢ petny (imie i nazwisko) i czytelny lub opatrzony imienng pieczatka. Nalezy
wpisa¢ date podpisania o$wiadczenia. Istnieje mozliwo$¢ podpisania wniosku (deklaracji) podpisem
elektronicznym na platformie ePUAP.
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