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Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci

Regulamin przeprowadzania konkursu
w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Priorytet 8:

Spoteczenstwo informacyjne — zwiekszanie
innowacyjnosci gospodarki

Dziatanie 8.2:

Wspieranie wdrazania elektronicznego biznesu typu
B2B

Regulamin przeprowadzania konkursu zostalt przygotowany w celu
przedstawienia zasad aplikowania oraz reguft wyboru projektow do
dofinansowania w ramach Dzialania 8.2 Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka. Dokument zostal opracowany na podstawie
obowiazujacych przepisow prawa krajowego i wspodlnotowego.
Jakiekolwiek rozbiezZnosci pomiedzy tym dokumentem a przepisami prawa
rozstrzygac naleZy na rzecz przepisow prawa.



| §1 L |
Stowniczek pojec¢ uzywanych w RPK

1. Uzyte w Regulaminie przeprowadzania konkursu nastepujgce pojecia i skréty:
- Beneficjent,
- Instytucja Posredniczaca (IP),
- Instytucja Wdrazajgca (IW)
- Instytucja Zarzadzajaca (12),
- Komisja Konkursowa (KK),
- Regionalna Instytucja Finansujaca (RIF),
- Whniosek o dofinansowanie,
- Whnioskodawca,
zostaty wyjasnione w Zataczniku nr 4.3 ,Opis systemu wdrazania dziatan” do Szczegdtowego
Opisu Priorytetéw POIG.

2. Pozostate definicje:

1) Dziatanie 8.2 — Dziatanie 8.2 Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka - Wspieranie
wdrazania elektronicznego biznesu typu B2B;

2) PO IG - Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013;

3) PARP - Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci z siedzibg w Warszawie;
4) Projekt — przedsiewziecie bedace przedmiotem wniosku o dofinansowanie;
5) RPK — Regulamin Przeprowadzania Konkursu dla Dziatania 8.2 PO IG;

6) dni robocze — dni kalendarzowe z wytgczeniem soboét i dni ustawowo wolnych od pracy.

un §2 L |
Podstawa prawna

1. Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci ogtasza konkurs wnioskéw o dofinansowanie projektéw
na podstawie ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009
r. Nr 84, poz. 712, z pdzn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 13 sierpnia
2008r. w sprawie udzielania przez Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej na
wspieranie tworzenia i rozwoju gospodarki elektronicznej w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 (Dz. U. Nr 153, poz. 956, z pozn. zm.), zwanego dalej
~Rozporzadzeniem” (zamieszczonego na stronie www.parp.gov.pl w dziale poswieconym Programowi
Operacyjnemu Innowacyjna Gospodarka) i Porozumienia w sprawie realizacji zadan w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013, dla osi priorytetowej 8. Spoteczenstwo
informacyjne — zwiekszenie innowacyjnosci gospodarki Dziatanie 8.1 Wspieranie dziatalnosci
gospodarczej w dziedzinie gospodarki elektronicznej Dziatanie 8.2 Wspieranie wdrazania
elektronicznego biznesu typu B2B zawartego w dniu 18 lutego 2008 r. pomiedzy Ministrem Spraw
Wewnetrznych i Administracji, ktérego prawnym nastepcg jest Minister Administracji i Cyfryzacji, a
Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci, zmienionego Aneksem nr 1 zawartym w dniu 5
pazdziernika 2009 r., Aneksem nr 2 zawartym w dniu 9 lutego 2010 r. oraz Aneksem nr 3 zawartym w
dniu 1 lipca 2011 r.
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2. Dziatanie realizowane jest przez Polska Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci w szczegolnosci
zgodnie z:

1)

2)

3)

4)

),

6)

1)

2)

3)
4)

5)

6)
7)
8)

9)

Regulacjami wspdlnotowymi
Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr
1783/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 r.);
Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spoéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.07.2006 r.);
Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajace szczegdtowe
zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogodlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i
Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006
r.);
Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 846/2009 z dnia 1 wrzesnia 2009 r. zmieniajace rozporzadzenie
(WE) nr 1828/2006 ustanawiajgce szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE L 250 z 23.09.2009 r.)
Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajgce niektére rodzaje
pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne
rozporzadzenie w sprawie wytaczen blokowych) (Dz. Urz. UE L 214 z 09.08.2008 r.);
Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art.
87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 379 z 28.12.2006).

Regulacjami krajowymi

Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013, zatwierdzony decyzjq Komisji
Europejskiej z dnia 1 pazdziernika 2007 r. oraz uchwatg Rady Ministréw Nr 267/2007 z dnia 30
pazdziernika 2007 r.;

SzczegOtowy opis priorytetow Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013
dokument opracowany na podstawie Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-
2013;

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84,
poz. 712, z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U.
z 2007 r. Nr 42, poz. 275, z pdzn. zm.);

Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2010 r. Nr 220, poz.
1447, z p6in. zm.) wraz z ustawg z dnia 2 lipca 2004 r. Przepisy wprowadzajace ustawe o
swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 173, poz. 1808, z pozn. zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pdzn.

zm.);

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pdzn.
zm.);

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759
z pézn. zm.);

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z pdzn. zm.);

10) Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. Nr 144, poz. 1204,

z pézn. zm.);

11) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informagji

przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311, z
pozn. zm.).



12) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13 pazdziernika 2006 r. w sprawie ustalenia mapy pomocy
regionalnej (Dz. U. z 2006 r. Nr 190, poz. 1402).

13) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informagiji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc
de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 312, z p4zn. zm.)

| §3 L N |
Postanowienia ogélne

1. Celem Konkursu jest wytonienie projektow, ktére w najwiekszym stopniu przyczynig sie do
osiggniecia celéw Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 oraz celéw Dziatania
8.2, tj. do stymulowania tworzenia wspdinych przedsiewzie¢ biznesowych prowadzonych w formie
elektronicznej.

2. Kwota $rodkdéw przeznaczonych na dofinansowanie projektdw w ramach Dziatania 8.2 PO IG wynosi
ok. 460 min € (Srodki Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz wkitad krajowy).
Informacja o kwocie przeznaczonej na dany konkurs zawarta jest w ogtoszeniu o naborze wnioskéw,
zamieszczonym na stronie www.parp.gov.pl’, karta Dziatania 8.2, zaktadka Nabdr wnioskdw.

3. Wszelkie terminy realizacji okreslonych czynnosci wskazane w RPK, jesli nie okreslono inaczej,
wyrazone sg w dniach kalendarzowych. Jezeli ostatni dziert terminu przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzied terminu uwaza sie nastepny dzien po dniu lub dniach
wolnych od pracy.

| | §4 L I |
Warunki uczestnictwa w konkursie

1. Beneficjentami wsparcia w ramach Dziatania 8.2 sg przedsiebiorcy. Szczegdétowe informacje
dotyczace podmiotdw, ktorym moze by¢ udzielone wsparcie zawarte sg w § 9 Rozporzadzenia.

Z dofinansowania w ramach Dziatania 8.2 wykluczone sa dziatalnosci wskazane w § 1 i § 10
Rozporzadzenia.

2. Whnioskodawcy oraz projekty musza spetnic¢ kryteria obowigzujace dla Dziatania 8.2, zatwierdzone
przez Komitet Monitorujacy PO IG, zawarte w Zafgczniku 4.6 Kryteria wyboru finansowanych operacji
do Szczegotowego opisu priorytetow Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013
oraz w Przewodniku po Kryteriach wyboru finansowanych operacji w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013, w zakresie dotyczacym Dziatania 8.2 PO IG — zamieszczonym
na stronie www.parp.gov.pl, karta Dziatania 8.2, zakltadka Dokumentacja.

H §5 L |
Zasady finansowania projektow

Katalog wydatkéw kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem, intensywno$¢ i wysoko$¢ wsparcia
okreslono w § 11 — 16 Rozporzadzenia, zamieszczonego na stronie internetowej www.parp.gov.pl.

! Informacje na temat Dziatania 8.2 publikowane s na stronie www.parp.gov.pl w dziale poéwieconym Programowi
Operacyjnemu Innowacyjna Gospodarka. Karta Dziatania 8.2 w tym dziale zawiera zaktadki pozwalajgce na odnalezienie
poszczegolnych tresci, np. Nabor wnioskdw, Dokumentacja, Generator wnioskow, itd. Po rozstrzygnieciu danego konkursu
whnioskow, dokumentacja dotyczaca tego naboru przenoszona jest do Archiwum Dziatania 8.2 PO IG.

-4 -


http://www.parp.gov.pl/
http://www.parp.gov.pl/
http://www.parp.gov.pl/
http://www.parp.gov.pl/

| §6 L |
Zasady ubiegania sie o wsparcie

1. Nabdr wnioskéw o dofinansowanie odbywa sie w trybie konkursu zamknietego. Termin sktadania
wnioskdw o dofinansowanie, miejsce skfadania wnioskdw o dofinansowanie, termin rozstrzygniecia
konkursu oraz wysoko$¢ budzetu przeznaczonego na konkurs okreslone sa w ogtoszeniu o konkursie,
zamieszczonym na stronie www.parp.gov.pl, karta Dziatania 8.2, zaktadka Nabor wnioskéw.

2. Ztozenie wniosku o dofinansowanie w odpowiedzi na ogtoszenie o konkursie obejmuje kolejno:
1) Wypetnienie wniosku o dofinansowanie — patrz ustep 3;
2) Rejestracja wniosku o dofinansowanie — patrz ustep 4;
3) Formalne potwierdzenie ztozenia wniosku o dofinansowanie i Biznes Planu wraz ze ztozeniem
pozostatych wymaganych zatgcznikéw do wniosku — patrz ustep 5.

Pominiecie krokdw 1 i 2 oznacza, ze wniosek o dofinansowanie nie zostat ztozony.

3. Wnioskodawca wypetnia wniosek o dofinansowanie w Generatorze Wnioskdéw wiasciwym dla
danego konkursu w ramach Dziatania 8.2 (udostepnionym na stronie www.parp.gov.pl, karta Dziatania
8.2, zakltadka Generator wnioskdw) zgodnie z Instrukcia wypetnienia wniosku o dofinansowanie
(zamieszczong na stronie www.parp.gov.pl, karta Dziatania 8.2, zaktadka Dokumentacja).

Whniosek o dofinansowanie uwaza si¢ za wypetniony z chwilg zablokowania, po dokonaniu
pozytywnej walidacji. Wniosek nie podlega odblokowaniu na zadanie Wnioskodawcy. Za wniosek o
dofinansowanie uwaza sie wylacznie wniosek wypetniony w Generatorze Wnioskdw — wszelkie inne
formy elektronicznej lub materialnej (papierowej) wizualizacji tresci wniosku ani formularz na
platformie ePUAP, nie stanowig wniosku o dofinansowanie w rozumieniu niniejszego Regulaminu.

Do wniosku o dofinansowanie, przed jego zablokowaniem, nalezy zataczy¢, za pomocy
Generatora Wnioskdw, wypetniony Biznes Plan sporzadzony na wzorze aktualnym dla danego
konkursu (zamieszczony na stronie www.parp.gov.pl, karta Dziatania 8.2, zaktadka Dokumentacja).
Optymalna wielko$¢ wypetnionego Biznes Planu powinna by¢ mniejsza niz 1,5 MB. Objetos¢ ta w
uzasadnionych przypadkach moze by¢ przekroczona jednak nie moze by¢ wieksza od maksymalnej
wielkosci 2 MB. Dopuszczalnymi formatami pliku Biznes Planu sg formaty MS Word z rozszerzeniem
DOC oraz DOCX.

4. Wypetniony wniosek o dofinansowanie z zatgczonym Biznes Planem nalezy zarejestrowac z
uzyciem przycisku ,Rejestracja wniosku” udostepnionego w Generatorze Wnioskéw. Generator
Whnioskow dokonuje rejestracji wniosku w RIF wiasciwej ze wzgledu na gtdwng lokalizacje projektu,
kierujac sie informacjami wprowadzonymi do wniosku o dofinansowanie przez Wnioskodawce. Za
wprowadzenie btednych danych, skutkujgcych skierowaniem wniosku do niewtasciwej RIF
odpowiedzialno$¢ ponosi Wnioskodawca.

Lista RIF wraz z danymi teleadresowymi znajduje sie na stronie www.parp.gov.pl w zaktadce
Regionalne Instytucje Finansujace.

Za date zilozenia wniosku o dofinansowanie uwaza sie date jego rejestracji w Generatorze
Whnioskow.

UWAGA! Kolejnos¢ sktadania wnioskdw nie ma wptywu na przyznanie badz odmowe przyznania
dofinansowania. O przyznaniu dofinansowania decydowaé bedq wytacznie wyniki oceny, w
szczegolnosci liczba punktéw uzyskanych w ramach oceny merytorycznej fakultatywne;.
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5. Formalne potwierdzenie ztozenia wniosku o dofinansowanie i Biznes Planu poprzez ztozenie
podpiséw przez osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy oraz wystanie pozostatych
wymaganych zatacznikdw musi nastgpi¢ w ciggu 5 dni roboczych od dnia zarejestrowania wniosku o
dofinansowanie na jeden z nizej opisanych sposobdw.

1)

2)

Podpisanie formularza z danymi wniosku o dofinansowanie oraz ziozenie zatgcznikdw do tego
whniosku drogg elektroniczna.

Whnioskodawca zaktada konto na portalu www.epuap.gov.pl. Po zatozeniu konta i zalogowaniu
sie w utworzonym profilu Wnioskodawca odnajduje zakfadke Dziatania 8.2 w katalogu ustug
Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci. Zaktadka ta zawiera specjalny formularz.
Whnioskodawca wypetnia formularz na platformie ePUAP, postepujac zgodnie z instrukcjami
wysSwietlanymi na ekranie komputera (w tym w dostepnych polach pomocy) oraz zgodnie z
wytycznymi  dotyczacymi zatacznikdw zawartymi w  Instrukcii  wypetnienia wniosku 0
dofinansowanie.

Uwaga! Skorzystanie z tej opcji wymaga posiadania przez osoby, ktére majg prawo
reprezentowa¢ Wnioskodawce (zgodnie ze sposobem reprezentacji Wnioskodawcy albo w
drodze udzielonego petnomocnictwa), bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego
przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Ztozenie bezpiecznego podpisu elektronicznego pod formularzem stanowi potwierdzenie ztozenia
zaréwno samego wniosku o dofinansowanie, jak i Biznes Planu zatgczonego do wniosku w
Generatorze Wnioskow.

Podpisanie wydruku obrazu wniosku o dofinansowanie oraz zlozenie zatgcznikdw do tego
whiosku w sposob tradycyjny.

Po wypetnieniu i zarejestrowaniu wniosku o dofinansowanie, za pomocg przycisku ,Wydruk
wniosku” nalezy pobra¢ obraz wypetnionego wniosku w formacie PDF. Pobrany obraz wniosku
nalezy wydrukowa¢ i podpisaé w sposdb opisany w Instrukcji wypetnienia wniosku o
dofinansowanie. Nastepnie nalezy wydrukowa¢ i podpisa¢ Biznes Plan zatagczony wczesniej za
pomocg Generatora Wnioskéw do wniosku o dofinansowanie oraz dotaczy¢ pozostate wymagane
zatgczniki - zgodnie z tg sama Instrukgg.

Tak skompletowang, trwale spietq dokumentacje oraz nosnik elektroniczny zawierajacy
zeskanowane umowy o wspotpracy (zataczniki przygotowane zgodnie z Instrukcia wypetnienia
wniosku o dofinansowanie) nalezy dostarczy¢ w zamknietej kopercie do Regionalnej Instytucji
Finansujacej, w ktorej zarejestrowano wniosek o dofinansowanie, zgodnie z pouczeniem w
ustepie 4 niniejszego paragrafu. Nalezy wysyta¢ do RIF podpisany wydruk obrazu wniosku o
dofinansowanie wraz z zatacznikami przesytka rejestrowang (np. listem poleconym) na wypadek
koniecznosci udokumentowania faktu dopetnienia tej formalnosci w terminie 5 dni roboczych od
dnia zarejestrowania wniosku (decyduje data nadania przesytki / stempla pocztowego).

Koperta zawierajgca podpisany wydruk obrazu wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami
powinna:
- by¢ opatrzona nastepujacym sformutowaniem: ,Wniosek o dofinansowanie projektu
w ramach Dziatania 8.2 PO IG”,
- zawierac petng nazwe Wnioskodawcy oraz jego adres,
—  byc zaadresowana do wtasciwej RIF.
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6. W razie wystgpienia dtugotrwatych probleméw technicznych uniemozliwiajacych sktadanie
wnioskdw na zasadach opisanych w ustepach 1 — 5 nalezy stosowaC sie do komunikatow
zamieszczanych na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (na stronie www.parp.gov.pl, karta
Dziatania 8.2, zaktadka Komunikaty) lub Instytucji Posredniczacej (na stronie www.8poig.mac.gov.pl).

7. Pytania lub watpliwosci zwigzane z konkursem w ramach Dziatania 8.2 nalezy kierowac na adres
wiasciwej Regionalnej Instytucji Finansujacej albo Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci, w
formie pisemnej lub elektronicznej.

W Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci na pytania Wnioskodawcdw dotyczace Dziatania
odpowiada INFORMATORIUM PARP:

numery telefondw (22) 432 89 91, (22) 432 89 92, (22) 432 89 93,
infolinia 0 801 33 22 02,
adres e-mail: info@parp.gov.pl.

8. Najczesciej zadawane pytania i odpowiedzi istotne dla Wnioskodawcow zamieszczone sg na
stronie internetowej PARP www.parp.gov.pl, karta Dziatania 8.2, zaktadka Pytania i odpowiedzi.

HE §7 L |
Zasady dokonywania oceny wnioskow o dofinansowanie

1. Zasady dokonywania oceny formalnej

1) Oceny formalnej w ramach Dziatania 8.2 dokonuje RIF. Wniosek o dofinansowanie projektu
ztozony zgodnie z zapisami §6 podlega ocenie formalnej przeprowadzanej metoda ,zero-
jedynkowg” w oparciu o kryteria zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy PO IG zawarte w
ogtoszeniu o konkursie. Lista kryteriéw formalnych zawarta jest rowniez w Zataczniku nr 1 do RPK.

2) Ocena formalna jest przeprowadzana przez 2 pracownikdbw RIF. Pracownicy RIF
przeprowadzajacy ocene formalng zobowigzani sg do zachowania bezstronnosci oraz poufnosci.

3) W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie zawiera uchybienia formalne podlegajace mozliwosci
uzupetnienia lub poprawienia (tj. nie majace zasadniczego charakteru), do Wnioskodawcy
wysylane jest wezwanie do usuniecia tych uchybien. Obowigzkiem Whnioskodawcy jest usuniecie
wskazanych uchybien w terminie nie przekraczajacym 5 dni roboczych od dnia doreczenia
wezwania, o ktorym mowa powyzej. W szczegdinych, uzasadnionych przypadkach, kiedy brak
mozliwosci usuniecia uchybienia w terminie 5 dni roboczych wynika z okolicznosci niezaleznych od
Whnioskodawcy, na pisemny wniosek Wnioskodawcy ztozony w ww. terminie do wiasciwej RIF
drogg elektroniczng, faksem lub bezposrednio w kancelarii, RIF ma mozliwo$¢ wyznaczy¢ inny
termin na dokonanie poprawy — pod warunkiem, iz nie bedzie to stanowi¢ zagrozenia dla
terminowego zakoriczenia danego etapu oceny wnioskow o dofinansowanie.

Za doreczenie wezwania uznaje sie wystanie informacji faksem na numer podany we wniosku o
dofinansowanie lub wystanie wiadomosci pocztg elektroniczng na adres podany w danych do
korespondencji we wniosku o dofinansowanie. RIF dokonuje wysytki wezwania zaréwno faksem,
jak i poczta elektroniczng, pod warunkiem wskazania w odpowiednich rubrykach wniosku o
dofinansowanie (zgodnie z Instrukcjg wypetnienia wniosku o dofinansowanie) niezbednych
danych (numeru faksu oraz adresu poczty elektronicznej — dane obowigzkowe). Obowigzkiem
Whioskodawcy jest zapewnienie dziatajacego faksu i prawidtowego numeru faksu oraz adresu
poczty elektronicznej. Odpowiedzialno$¢ za brak skutecznych kanatdow szybkiej komunikacji, o
ktorych mowa powyzej, lezy po stronie Wnioskodawcy. Nieprawidtowe dziatanie urzadzenia
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faksowego i/lub poczty elektronicznej po stronie Wnioskodawcy nie stanowi przestanki do
uznania, iz doreczenie jest nieskuteczne.

W przypadku doreczania wezwania za posrednictwem faksu, dokumentem potwierdzajacym
dokonanie tej czynnosci jest raport z przedmiotowego urzadzenia sporzadzony po stronie RIF).
W przypadku doreczania wezwania przez poczte elektroniczng, wezwanie RIF, zawierajgce m.in.
podstawowe dane indentyfikacyjne projektu, umieszczane jest bezposrednio w tresci
wiadomosci.

Usuwaijac uchybienia formalne nalezy stosowac sie do wskazoéwek zawartych w otrzymanym z
RIF wezwaniu oraz przestrzegac regut dotyczacych przygotowywania dokumentacji konkursowej
opisanych w Instrukcji wypetnienia wniosku o dofinansowanie.

Konkretne uchybienie wykryte we wniosku o dofinansowanie mozna poprawia¢ tylko raz.
Whnioski, ktore nie zostang w wyznaczonym terminie poprawione lub uzupetnione w sposdb
prawidtowy, podlegaja odrzuceniu. W przypadku, gdy wprowadzone do wniosku poprawki
wykraczajg poza zakres okreSlony przez RIF w doreczonym wezwaniu, wniosek podlega
odrzuceniu.

Usuniecia uchybien dotyczacych tresci wniosku o dofinansowanie projektu nalezy przeprowadzi¢
z uzyciem Generatora Wnioskow — RIF odblokowuje ztozony wniosek do edycji Wnioskodawcy w
dniu wystania wezwania do usuniecia uchybien formalnych. Nastepnie nalezy dokonac
ponownego zablokowania poprawionego wniosku w Generatorze Wnioskdw oraz formalnie
potwierdzi¢ poprawienie wniosku podpisem, zgodnie z § 6 ust. 5 stosowanym odpowiednio, z
uwzglednieniem terminu wskazanego przez RIF.

Niezaleznie od sposobu ztozenia podpisu i dostarczenia zatgcznikdéw, tj. za posrednictwem
platformy ePUAP, przesytka rejestrowang, czy poprzez osobiste dostarczenie do kancelarii RIF,
petna i nalezycie podpisana dokumentacja musi zosta¢ ostatecznie dostarczona do RIF przed
uptywem ostatniego dnia terminu na usuniecie uchybien formalnych podanego w wezwaniu z
RIF (decyduje data wptywu poprawionego wniosku do RIF). Wnioskodawcy nie korzystajacy z
platformy ePUAP dostarczajg uzupetnienia wytacznie w godzinach pracy kancelarii RIF.

Ocena formalna nie moze prowadzic do zmiany, poprawy lub uzupetnienia dokumentu
zataczonego do wniosku o dofinansowanie zgodnie z zapisami §6 ust. 3 jako Biznes Plan.

Dopuszczalna w ramach oceny formalnej poprawa czesci D wniosku o dofinansowanie obejmuje
punkty 20 — 22, w odniesieniu do stwierdzonych uchybien formalnych, w zakresie zgodnosci
wnioskowanych intensywnosci wsparcia w poszczegolnych kategoriach pomocy z zasadami
finansowania projektéw obowigzujacych dla dziatania. W pozostatym zakresie ocena formalna
nie moze prowadzi¢ do zmiany, poprawy lub uzupetnienia zadnego punktu czesci D wniosku o
dofinansowanie.

Uchybieniami formalnymi o zasadniczym charakterze, ktére nie podlegaja mozliwosci usuniecia
sq W szczegolnosci:
a) zlozenie wniosku przez Wnioskodawce nie spetniajgcego co najmniej jednego z
kryteriéw kwalifikowalnosci, w tym:
- nie spetniajacego kryteriow dotyczacych statusu/typu wnioskodawcy okreslonego
dla Dziatania 8.2 (wskazanych w §4 ust. 1),
- podlegajacego wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art.
207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1241),



6)

7)

- podlegajacego wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, z pdzn. zm.);

b) wskazanie we wniosku o dofinansowanie btednej gtdwnej lokalizacji projektu, w
rozumieniu  Instrukcii - wypefnienia wniosku o0  dofinansowanie,  skutkujace
zarejestrowaniem wniosku o dofinansowanie w niewtasciwej instytucji (RIF);

c) ztozenie wniosku o dofinansowanie w ramach niewtasciwego dziatania/poddziatania;

d) zlozenie wniosku o dofinansowanie przez Wnioskodawce nie prowadzacego
dziatalnosci gospodarczej lub nie majacego siedziby, a w przypadku osoby fizycznej —
miejsca zamieszkania, na terenie Rzeczypospolitej Polskiej (w tym ztozenie wniosku o
dofinansowanie w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej);

e) zitozenie wniosku o dofinansowanie na projekt, ktdrego lokalizacja, w rozumieniu
Instrukcji  wypefnienia wniosku o dofinansowanie, wykracza poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;

f) ztozenie wniosku o dofinansowanie na projekt, ktorego okres realizacji, ustalony w
sposob jednoznaczny na podstawie czesci D wniosku o dofinansowanie, jest dtuzszy
niz 24 miesigce lub wykracza poza ramy czasowe dziatania PO IG;

g) ztozenie wniosku o dofinansowanie na projekt, ktérego przedmiot dotyczy rodzajow
dziatalnosci wykluczonych z mozliwosci uzyskania wsparcia w ramach Dziatania 8.2
(zgodnie ze wskazaniami w §4 ust. 1);

h) ztozenie wniosku o dofinansowanie na projekt dotyczacy wspdtpracy z przedsiebiorca,
z ktorym do dnia ztozenia wniosku Wnioskodawca nie podpisat umowy cywilno-
prawnej, o ktoérej mowa w §9 ust. 2 pkt 3 Rozporzadzenia lub wystepowanie
informacji wskazujacych, ze rozpoczecie realizacji podpisanej umowy nie nastgpi
przed udzieleniem wsparcia;

i) zilozenie wniosku o dofinansowanie po dniu albo w dniu rozpoczecia realizacji
projektu;

j) modyfikacja tresci Deklaracji Wnioskodawcy lub ztozenie fatszywego o$wiadczenia w
ramach formalnego potwierdzenia ztozenia wniosku o dofinansowanie, o ktorym
mowa w §6 ust. 5;

k) zataczenie do wniosku o dofinansowanie, za pomocg Generatora Wnioskow, nie
wypetnionego Biznes Planu lub innego zatacznika w miejsce wymaganego Biznes
Planu, w tym:

- przygotowanego na wzorze nieobowigzujgcym w danym konkursie,

- przygotowanego na wzorze poddanym niedozwolonym modyfikacjom,

- wypetnienie pola Nazwa Wnioskodawcy w sposob wskazujacy na zatgczenie
Biznes Planu innego przedsiebiorcy (nie Wnioskodawcy),

- catkowite niewypetnienie ktoregokolwiek z punktéw czesci I, II lub III Biznes
Planu lub wypetnienie ktoregokolwiek z tych punktow w catosci zawartoscia,
ktora w sposdb ewidentny, nie wymagdajacy analizy merytorycznej, nie odpowiada
instrukcji wypetnienia danego pola (np. chaotyczny cigg znakéw),

- catkowity brak liczb w ktérejkolwiek z tabel punktu 19 w czesci IV Biznes Planu.

Whioski o dofinansowanie niespetniajace ktéregokolwiek z kryteriéw oceny formalnej podlegajq
odrzuceniu, a Wnioskodawca informowany jest pisemnie o szczegétowych powodach odrzucenia
wniosku. Informacja zawiera pouczenie o przystugujacych Srodku odwotawczym i nie stanowi
decyzji w rozumieniu ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania
administracyjnego (tekst jedn. Dz.U. z 2000 Nr 98, poz. 1071).

Whioski o dofinansowanie, ktdre spetnity wszystkie kryteria oceny formalnej, przekazywane sg
do oceny merytorycznej przeprowadzanej przez Komisje Konkursowa. Wnioskodawca
informowany jest pisemnie o przekazaniu jego wniosku do oceny merytorycznej.
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Whioski o dofinansowanie przekazane do oceny merytorycznej, w ktorych wydatki kwalifikujace
sie do objecia wsparciem zawierajq podatek VAT, na pisemne wezwanie RIF sg uzupetniane o
odpowiednig dokumentacje potwierdzajacq kwalifikowalno$¢ podatku VAT.

2. Zasady dokonywania oceny merytorycznej

1)

2)

3)

4)

),

6)

7)

8)

Ocena merytoryczna jest dwuetapowa. Pierwszym etapem oceny merytorycznej jest ocena
merytoryczna obligatoryjna, drugim — ocena merytoryczna fakultatywna.

Komisja Konkursowa (KK) dokonujgca oceny merytorycznej wnioskow o dofinansowanie,
powotywana jest, oddzielnie dla kazdej RIF, na podstawie Porozumienia, o ktérym mowa w § 2
ust. 1.

Cztonkéw KK powotuje i odwotuje Prezes PARP sposrdd pracownikdw RIF. Do oceny mogg takze
zostac¢ powotani eksperci, pracownicy IW, IP, IZ. Skfad KK zatwierdza IP.

Cztonkowie oceniajacy dokonujq rzetelnej i bezstronnej oceny merytorycznej projektéw wedtug
kryteriow zatwierdzonych przez Komitet Monitorujacy.

W sktad KK wchodzi Przewodniczacy, Sekretarz oraz cztonkowie oceniajacy. Dodatkowo sposrod
pracownikéw RIF mozna powota¢ Zastepce Przewodniczacego i Zastepce Sekretarza.

Ocena merytoryczna wniosku jest dokonywana przez dwdch cztonkéw oceniajacych KK. W
przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie merytorycznej pomiedzy cztonkami KK wniosek
kierowany jest do oceny merytorycznej dokonywanej przez trzeciego cztonka oceniajgcego.

W przypadku stwierdzenia podczas oceny merytorycznej uchybienia formalnego we wniosku o
dofinansowanie cztonek oceniajacy KK informuje Przewodniczagcego KK. Wniosek o
dofinansowanie jest wycofywany z danego etapu oceny merytorycznej w celu weryfikacji oceny
formalnej. Po jej zakonczeniu, wniosek o dofinansowanie spetniajacy wszystkie kryteria formalne
jest poddawany ocenie merytorycznej na etapie, z ktérego uprzednio zostat wycofany. Wniosek
niespetniajacy kryteridow formalnych podlega odrzuceniu.

W trakcie oceny merytorycznej, w przypadku zaistnienia watpliwosci, na wniosek cztonkow
oceniajacych KK, Przewodniczacy KK lub jego zastepca moze zwrdci¢ sie do Wnioskodawcy
faksem lub pocztg elektroniczng o ztozenie wyjasnien odnosnie danego zapisu wniosku o
dofinansowanie wraz z zatgcznikami.

Uwaga! Procedura wyjasnien tresci wniosku nie jest obligatoryjna i uruchamiana jest na
wniosek cztonka oceniajacego. Procedura wyjasnien nie moze zmierza¢ do naprawienia wad
wniosku o dofinansowanie. Ztozone wyjasnienia nie mogg prowadzi¢ do modyfikacji tresci
ztozonego wniosku o dofinansowanie lub uzupetnienia tresci wniosku o dofinansowanie o
informacje, ktére byty wymagane zgodnie z zapisami Instrukcji wypetnienia wniosku,
Regulaminu przeprowadzania konkursu i Przewodnika po kryteriach wyboru finansowanych
operacji w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013. Ztozone
wyjasnienia stanowig integralng czes$¢ wniosku o dofinansowanie.

W przypadku nieztozenia wyjasnien w terminie 3 dni roboczych od dnia doreczenia wezwania do
ztozenia wyjasnien, ocena wniosku przeprowadzana jest na podstawie dostepnych we wniosku
informacji. Za doreczenie wezwania do ztozenia wyjasnien uznaje sie wystanie informacji faksem
na numer podany w danych do korespondencji we wniosku lub wystanie wiadomosci pocztg
elektroniczng na adres podany w danych do korespondencji we wniosku o dofinansowanie.
Obowigzkiem Wnioskodawcy jest zapewnienie dziatajacego faksu i prawidtowego numeru faksu
oraz adresu poczty elektronicznej. Odpowiedzialno$¢ za brak skutecznych kanatdéw szybkiej
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komunikacji, o ktérych mowa powyzej, lezy po stronie Wnioskodawcy. Nieprawidtowe dziatanie
urzadzenia faksowego i/lub poczty elektronicznej po stronie Wnioskodawcy nie stanowi
przestanki do uznania, iz doreczenie jest nieskuteczne.

Whioski o dofinansowanie poprawne formalne sg poddawane ocenie merytorycznej zgodnie z
kryteriami wyboru projektow zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujacy POIG. Lista kryteriow
merytorycznych zawarta jest w zatgczniku nr 1 do RPK.

Ocena merytoryczna obligatoryjna dokonywana jest w systemie "zero-jedynkowym”. Wnioski o
dofinansowanie niespetniajgce wszystkich kryteribw oceny merytorycznej obligatoryjnej
podlegajg odrzuceniu, a Wnioskodawca informowany jest pisemnie o szczegdtowych powodach
odrzucenia wniosku. Informacja zawiera pouczenie o przystugujgcym $rodku odwotawczym i nie
stanowi decyzji w rozumieniu Kodeksu postepowania administracyjnego.

Whnioski o dofinansowanie, ktére spetnity wszystkie kryteria oceny merytorycznej obligatoryjnej
poddawane sg ocenie merytorycznej fakultatywnej. Wnioskodawca informowany jest pisemnie o
przekazaniu jego wniosku do oceny merytorycznej fakultatywnej. Ocena merytoryczna
fakultatywna dokonywana jest w systemie punktowym, zgodnie z zasadami punktacji opisanymi
W Przewodniku po kryteriach wyboru finansowanych operacji w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 aktualnym dla danego konkursu.

10) Podczas oceny merytorycznej obligatoryjnej KK moze dokonywac¢ korekty wydatkow

kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem. W ramach korekty KK ma prawo:
a) do przesuniecia, do wtasciwej kategorii wydatkow kwalifikujacych sie do objecia
wsparciem, wydatku btednie przyporzadkowanego przez Wnioskodawce lub
b) w przypadku uznania catosci lub czesci wydatku za niekwalifikujacy sie do objecia
wsparciem do:
- przesuniecia wydatku lub jego czesci do wydatkéw projektu niekwalifikujacych sie
do objecia wsparciem lub
- usuniecia cato$ci lub czesci takiego wydatku z projektu.

Sumaryczne pomniejszenie wydatkéw kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem, wynikajace z
przesuniecia lub usuniecia wydatkdw, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 pkt 10 lit. b,
nieprzekraczajace 10% tacznych wydatkéow kwalifikujacych sie do objecia wsparciem
wskazanych przez Wnioskodawce we wniosku o dofinansowanie, nie skutkuje negatywng oceng
kryterium merytorycznego: ,Planowane wydatki sq kwalifikowalne w ramach dziatania,
uzasadnione, racjonalne i adekwatne do zakresu i celow projektu ”.

W wyniku korekty moze zosta¢ obnizona kwota dofinansowania lub intensywnosci wsparcia.

11) Po zakonczeniu oceny merytorycznej Komisja Konkursowa sporzadza Protokdt z oceny Komisji

Konkursowej, zawierajacy informacje o przebiegu i wynikach oceny merytorycznej (w tym liste
projektow rekomendowanych do dofinansowania).

12) Do dofinansowania rekomendowane sg projekty, ktdre jednoczesnie:

a) spetniajg wszystkie kryteria oceny merytorycznej obligatoryjnej,
b) uzyskaty co najmniej 40 punktéow w wyniku oceny kryteridw merytorycznych
fakultatywnych,
c) osiggnety prog minimalny finalnej liczby punktow,
w kolejnosci wynikajacej z uzyskanej finalnej liczby punktow (malejaco od najwyzszej liczby
punktéw do najnizszej).
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Prég minimalny finalnej liczby punktow ustalany jest po zakonczeniu oceny wszystkich wnioskow
o dofinansowanie poprzez zestawienie kwoty $srodkdéw przeznaczonej na dany konkurs (zawartej
w ogtoszeniu o konkursie) z wynikami oceny merytorycznej fakultatywnej ujetymi we wszystkich
weryfikowanych Protokotach z oceny Komisji Konkursowej.

Prég minimalny finalnej liczby punktéw to najmniejsza liczba punktéw gwarantujaca objecie
dofinansowaniem w ramach budzetu przewidzianego na dany konkurs wszystkich projektéw,
ktore otrzymaty takg lub wyzszg liczbe punktdéw (oraz jednoczesnie spetniajg warunki opisane w
literach ,a” i ,b").

13) Szczegotowe informacje dotyczace formalnych i merytorycznych kryteridw oceny Projektéw
znajdujq sie w ,,Przewodniku po kryteriach wyboru finansowanych operacji w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013", ktory znajduje sie na stronach PARP
(www.parp.gov.pl). Przewodnik jest dokumentem pomocniczym dla Wnioskodawcow i moze
podlega¢ zmianom w trakcie realizacji Dziatania 8.2.

un §8 L |
Informacja o przyznaniu dofinansowania

1. Protokét z oceny Komisji Konkursowej zawierajacy liste projektéw rekomendowanych do
dofinansowania przekazywany jest przez RIF do PARP. Zweryfikowana przez PARP lista, przekazywana
jest do akceptacji IP a nastepnie do zatwierdzenia przez IZ.

2. Po otrzymaniu informacji o zatwierdzeniu przez 1Z listy rankingowej projektow rekomendowanych
do dofinansowania, PARP/RIF ogtasza na swojej stronie internetowej liste projektow wytonionych do
wsparcia, a nastepnie RIF pisemnie informuje kazdego z Wnioskodawcdw o ostatecznych wynikach
oceny jego projektu (za wyjatkiem Wnioskodawcow poinformowanych o negatywnym wyniku oceny w
trybie §7 ust. 1 pkt 6 lub §7 ust. 2 pkt 9). Informacja o negatywnym wyniku oceny projektu wskazuje
szczegdtowe powody odrzucenia wniosku o dofinansowanie oraz zawiera pouczenie o przystugujgcym
$rodku odwotawczym i nie stanowi decyzji w rozumieniu Kodeksu postepowania administracyjnego.

3. W terminie 14 dni od dnia doreczenia informacji o ostatecznym zatwierdzeniu projektu do
wsparcia, Wnioskodawca zobowigzany jest do dostarczenia dokumentéw niezbednych do zawarcia
umowy o dofinansowanie wymienionych w Zataczniku nr 2 do RPK.

4. W stosunku do przedsiebiorcow, ktérych projekty zostang zakwalifikowane do wsparcia, zostang
podjete czynnosci zmierzajace do ustalenia, czy znajdujg sie oni w rejestrze podmiotdw wykluczonych
na podstawie rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru
podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje programoéw
finansowych z udziatem $rodkow europejskich (Dz. U. Nr 125 poz. 846). Z podmiotami ujetymi w tym
rejestrze umowy o dofinansowanie nie zostang zawarte.

5. W terminie 14 dni od dnia otrzymania kompletu ww. dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 3, RIF
przygotowuje umowe o dofinansowanie w trzech egzemplarzach wraz z zalacznikami. Podpisanie
umowy nastepuje w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletu dokumentéw, o ktérych mowa
powyzej.

W razie koniecznosci wniesienia i zaakceptowania przez IP zmian we wzorze umowy O
dofinansowanie uniemozliwiajgcych dotrzymanie powyzszych termindéw przez RIF, terminy te beda
liczone poczawszy od dnia opublikowania zmienionego wzoru umowy o dofinansowanie.

6. Aktualny wzor umowy o dofinansowanie znajduje sie na stronie www.parp.gov.pl, karta dziatania
8.2, zakltadka Dokumentacja.
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| | §9 | I |
Procedura odwotawcza

1. Srodkiem odwotawczym od wyniku oceny projektu sktadanym w ramach systemu
instytucjonalnego PO IG jest protest.

2. Protest to pisemne wystgpienie wnioskodawcy o weryfikacje dokonanej oceny projektu w
zakresie:

1) zgodnosci oceny z kryteriami wyboru projektéw,

2) naruszen o charakterze proceduralnym, ktére wystgpity w trakcie oceny i miaty wptyw na jej
wynik.

3. Protest moze dotyczy¢ kazdego etapu oceny projektu.

4. Protest moze wnie$¢ Whnioskodawca, ktéremu doreczona zostata pisemna informacja o
negatywnym wyniku oceny wniosku o dofinansowanie.

5. Protest wnoszony jest do Instytucji Posredniczacej (Ministra Administracji i Cyfryzacji) za
posrednictwem instytucji, ktéra przekazata Wnioskodawcy pismo informujace o negatywnym wyniku
oceny wniosku o dofinansowanie projektu (RIF).

6. Szczegbtowe warunki, termin i sposdb wnoszenia protestu okreslone zostaty w Szczegdtowym
opisie priorytetow Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013, w Zataczniku 4.4
Procedura odwotawcza w ramach PO IG.

7. Zgodnie z art. 30c i art. 30d ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju po wyczerpaniu $rodkdéw odwotawczych przewidzianych w systemie realizacji PO IG i po
otrzymaniu informacji o negatywnym wyniku procedury odwotawczej Wnioskodawca moze wnie$¢
skarge do wojewddzkiego sadu administracyjnego, a nastepnie skarge kasacyjng do Naczelnego Sadu
Administracyjnego.

8. Do dofinansowania rekomendowane sg wnioski o dofinansowanie, ktére w wyniku zastosowania
procedury odwotawczej uzyskaty finalnie pozytywng ocene merytoryczna, w szczegdlnosci, zgodnie z
§7 ust. 2 pkt 12, w ramach oceny merytorycznej fakultatywnej otrzymaty liczbe punktéw
upowazniajacg do umieszczenia na liscie projektow rekomendowanych, o ktorej mowa w
§7 ust. 2 pkt 11.

| | §10 | I |
Postanowienia koncowe

1. Wnioskodawca, ktory ubiega sie o udzielenie wsparcia przeznaczonego na zakup towardw lub
ustug, dokonuje wyboru wykonawcy z zachowaniem zasad przejrzystosci i uczciwej konkurenciji.
Whnioskodawca, o ktérym mowa powyzej, nie moze dokona¢ zakupu tych towaréw lub ustug od
podmiotéw powigzanych z nim osobowo lub kapitatowo.

Przez powigzania kapitatowe Iub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Whioskodawca, a wykonawca, polegajace na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowes;

2) posiadaniu udziatow lub co najmniej 5 % akcji;
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3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktdry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie w
zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. W trakcie trwania konkursu RPK moze podlega¢ zmianom z zastrzezeniem przepiséw ustawy z
dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

3. Wnhnioskodawcy zostang kazdorazowo poinformowani 0 wprowadzonych zmianach w komunikacie na
stronie internetowej www.parp.gov.pl, karta Dziatania 8.2, zaktadka Komunikaty oraz na stronach RIF.

Zalaczniki do RPK:

1. Lista kryteriéw formalnych i merytorycznych
2. Lista dokumentéw niezbednych do podpisania umowy
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Zalacznik 1

Kryteria formalne oraz merytoryczne wyboru finansowanych operacji w ramach
Dziatania 8.2 Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013

Kryteria Formalne:

I. Wymogi formalne — wniosek:

- ztozenie wniosku we wiasciwej instytucii,

- ztozenie wniosku w ramach wtasciwego dziatania/poddziatania,

- zloZzenie wniosku w terminie wskazanym przez instytucje odpowiedzialng za nabor projektow,
- kompletnos¢ dokumentacji wymaganej na etapie aplikowania,

- wniosek wraz z zatacznikami zostat przygotowany zgodnie z wiasciwg instrukcja;

II. Wymogi formalne — wnioskodawca:

- kwalifikowalno$¢ wnioskodawcy w ramach dziatania,

- Wnioskodawca prowadzi dziatalnos¢ (jesli dotyczy) i ma siedzibe, a w przypadku osoby fizycznej —
miejsce zamieszkania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej,

- Whnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 207
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1241);

III. Wymogi formalne - projekt:
- projekt jest realizowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy),
- realizacja przedsiewziecia miesci sie w ramach czasowych dziatania PO IG,

- wnioskowana kwota wsparcia jest zgodna z zasadami finansowania projektow obowigzujacych dla
dziatania,

- projekt jest zgodny z politykami horyzontalnymi wymienionymi w art. 16 i 17 Rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 (zgodnie z deklaracjg wnioskodawcy),

- przedmiot projektu nie dotyczy rodzajéw dziatalnosci wykluczonych z mozliwosci uzyskania wsparcia
w ramach danego dziatania PO IG (jesli dotyczy);

IV. Kryteria formalne specyficzne:

- wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz.
1158, z pdzn. zm.),

- wnioskodawca wspdtpracuje z co najmniej dwoma przedsiebiorcami na podstawie zawartych uméw
cywilno-prawnych, ktdérych kopie stanowig zatgczniki do wniosku,

- okres realizacji projektu nie jest dtuzszy niz 24 miesiace,
- projekt zostanie rozpoczety po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie,

- wnioskodawca zapewnia trwatos$¢ rezultatow projektu przez okres minimum 5 lat, a w przypadku
MSP - 3 lat od zakonczenia projektu;

Kryteria oceny merytorycznej obligatoryjnej (ocena ,,0-1"):

- przedmiot projektu jest zgodny z celami PO IG oraz dziatania 8.2 PO IG,

- projekt jest zgodny ze zdefiniowanymi potrzebami wnioskodawcy oraz wspotpracujacych
przedsiebiorstw,
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- projekt zwieksza efektywnos¢ procesow stosowanych przez wnioskodawce we wspoipracy z
partnerami biznesowymi,

- planowane wydatki sg kwalifikowalne w ramach dziatania, uzasadnione, racjonalne i adekwatne do
zakresu i celdw projektu,

- w projekcie stosowane sg innowacyjne rozwigzania informatyczne,

- wskazniki produktu i rezultatu sa:
- obiektywnie weryfikowalne,
- odzwierciedlajg zatozone cele projektu,
- adekwatne dla danego rodzaju projektu,
- realne do osiggniecia,

- projekt ma co najmniej neutralny wptyw na polityki horyzontalne UE wymienione w art. 16
i 17 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006,

- $rodki bedq wykorzystane w sposdb efektywny (relacja naktad/ rezultat),

- projekt jest wykonalny technicznie i finansowo, a jego przebieg rzeczowo-finansowy jest czytelny,
szczegbtowy i realny do wykonania;

Kryteria oceny merytorycznej fakultatywnej (ocena punktowa):

- projekt dotyczy wspédtpracy wnioskodawcy z co najmniej jednym partnerem zagranicznym,

- w ramach integracji systemow wnioskodawcy i partneréw nastgpi implementacja zaawansowanego
podpisu elektronicznego lub Elektronicznej Wymiany Danych w standardzie EDI lub réwnowaznym,

- umowy o wspdtpracy zataczone do wniosku sg realizowane co najmniej od roku, wzgledem dnia
ztozenia wniosku o dofinansowanie,

- przedsiebiorcy wspotpracujacy z Wnioskodawcg uzytkujg wtasne systemy informatyczne, ktore bedq
integrowane z systemem informatycznym Wnioskodawcy, przy czym projekt zawiera szczegbtowy opis
tych systemow,

- projekt wykazuje wysoka efektywnos$¢ ekonomiczng.
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Zalacznik 2

Lista dokumentow niezbednych do podpisania umowy

Zaswiadczenie z wiasciwego Urzedu Skarbowego o niezaleganiu z naleznosciami wobec
Skarbu Panstwa (wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem dostarczenia do RIF)
— oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza
— gdy wnioskodawcg sg wspolnicy spdtki cywilnej lub spétka jawna — zataczyé nalezy
zaswiadczenia dla wszystkich wspdlnikdw oraz dla spofki.

Zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych albo Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
Spotecznego o niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Panstwa (wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed dniem dostarczenia do RIF)
— oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$c¢ z oryginatem przez notariusza;
— gdy Wnioskodawcy sg wspdlnicy spotki cywilnej lub spdtka jawna — zataczy¢ nalezy
zaswiadczenia dla wszystkich wspdlnikdw oraz dla spofki.

Aktualny” dokument rejestrowy wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
dostarczenia do RIF
— oryginat lub kopia potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wnioskodawcy;
—  w przypadku spotki cywilnej dokument rejestrowy dla wszystkich wspdlnikow;
- w przypadku przedsiebiorcy bedacego osobg fizyczng zarejestrowanego w Centralnej
Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej dokument drukowany jest przez RIF;

Kopia umowy spotki cywilnej potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy (dotyczy tylko spdtek cywilnych).

Petnomocnictwo (w przypadku, gdy umowa bedzie podpisana przez petnomocnika) -
wystawione w formie aktu notarialnego lub zawierajace podpis notarialnie po$wiadczony.

Deklaracja wnioskodawcy o niekaralnosci (zgodnie z art. 6b ust. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r.
Nr 42, poz. 275 ze zm.) - w odpowiednim formacie dla oséb fizycznych lub dla
Whnioskodawcoéw nie bedacych osobami fizycznymi (wg wzoru dostepnego na stronie
internetowej PARP).
— w przypadku, gdy Wnioskodawcg sg wspdlnicy spotki cywilnej lub osobowe spoiki
handlowe — deklaracje przedstawiajg wszyscy wspdlnicy;
- w przypadku oséb prawnych deklaracje przedstawiajg osoby bedace cztonkami organéw
zarzadzajacych, zgodnie z KRS Wnioskodawcy.

Os$wiadczenie Wnioskodawcy o numerze rachunku bankowego lub kopia dokumentu
wystawionego przez bank dotyczacego numeru rachunku bankowego Wnioskodawcy
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania
Whioskodawcy. W przypadku dokonania wyboru sposobu finansowania w formie zaliczki -
dodatkowo kopia dokumentu wystawionego przez bank dotyczacego numeru odrebnego
rachunku bankowego zatozonego wylacznie do obstugi ptatnosci zaliczkowych, potwierdzona
za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy. W
zaleznosci od stanu faktycznego informacja o numerze/numerach rachunku bankowego moze
by¢ potwierdzona na jednym lub oddzielnych dokumentach banku.

Harmonogram pfatnosci.

Oswiadczenie o spetnianiu kryteriow MSP (wg wzoru dostepnego na stronie internetowej
PARP).

* Po podpisaniu umowy o dofinansowanie, zgodnie z jej trescia, przedsiebiorca zobowigzany jest do ztozenia zabezpieczenia
umowy w postaci weksla /in blanco. Komplet dokumentacji dotyczacej tego zabezpieczenia obejmuje m.in. oryginat lub kopie
aktualnego dokumentu rejestrowego, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem zabezpieczenia w RIF. Biorgc
powyzsze pod uwage, uzasadnione bedzie pozyskanie przez przedsiebiorce mozliwie najaktualniejszego dokumentu
rejestrowego, ktdrego kolejne kopie bedq mogty by¢ wykorzystane zaréwno na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie,
jak i podczas sktadania zabezpieczenia do podpisanej umowy o dofinansowanie.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis
lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie przygotowany zgodnie z zatgcznikiem do
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informaciji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc
de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. nr 53 poz. 312, z p6zn. zm.).

Oswiadczenie Wnioskodawcy o nieotrzymaniu pomocy przeznaczonej na te same koszty
kwalifikujace sie do objecia wsparciem, na pokrycie ktorych Wnioskodawca ubiega sie o
pomoc publiczng w ramach projektu — jesli dotyczy.

Os$wiadczenie Wnioskodawcy albo kopie zaswiadczen o otrzymanej przez Wnioskodawce
pomocy de minimis w okresie biezacego roku i dwdch poprzednich lat kalendarzowych
poprzedzajacych dzien ztozenia niniejszej dokumentacji w RIF (w EUR i PLN). O$wiadczenie
lub kopie zaswiadczen nalezy zataczy¢, jezeli we wskazanym okresie Wnioskodawca otrzymat
pomoc de minimis. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie otrzymat w tym okresie pomocy de
minimis nalezy zataczy¢ o$wiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis przygotowany
zgodnie z zatacznikiem do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U.
z 2010 r. Nr 53 poz. 311) — formularz wymagany w przypadku, gdy Wnioskodawca w ramach
projektu ubiega sie 0 pomoc de minimis.

Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie sprawozdan finansowych za okres 3 ostatnich
lat obrotowych sporzadzone zgodnie z przepisami o rachunkowosci (nie dotyczy
wnioskodawcow, ktdrzy na podstawie odrebnych przepiséw nie majg obowigzku sporzadzania
sprawozdan finansowych).

Potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem kopia petnomocnictwa (wystawionego w formie aktu
notarialnego lub zawierajagcego podpisy notarialnie pos$wiadczone) upowazniajgca do
reprezentowania Wnioskodawcy w procesie aplikowania o dofinansowanie w ramach Dziatania
8.2 PO IG, w szczegdlnosci do podpisywania i sktadania wniosku o dofinansowanie wraz z
zatgcznikami, skladania w imieniu Wnioskodawcy wymaganych os$wiadczen, skladania
uzupetnien i korekt dokumentacji aplikacyjnej w odpowiedzi na wezwanie do dokonania
poprawy btedow formalnych — jesli dotyczy.

Harmonogram rzeczowo-finansowy, uwzgledniajacy korekty wprowadzone przez Komisje
Konkursowg na etapie oceny merytorycznej — jesli dotyczy.

Oswiadczenie podmiotu zbiorowego dotyczace orzeczenia przez sad zakazu korzystania z
dotacji, subwengiji lub innych form wsparcia finansowego $rodkami publicznymi (jesli dotyczy).

Oswiadczenie o adresie zamieszkania Wnioskodawcy, bedacego osobg fizyczng prowadzacy
dziatalno$¢ gospodarczg (wg wzoru dostepnego na stronie internetowej PARP)
— w przypadku, gdy Wnioskodawcg sg wspdlnicy spotki cywilnej — o$wiadczenie sktadajg
wszyscy wspolnicy bedacy osobami fizycznymi.

Oswiadczenie wszystkich cztonkéw zarzadu spétki z 0.0. (Wnioskodawcy), ktérej umowa
zostata zawarta w trybie art. 157! ustawy z dnia 15 wrze$nia 2000 r. Kodeks spotek
handlowych (Dz.U. z 2000 r. nr 94, poz. 1037, z p6zn. zm.), Ze kapitat zaktadowy spétki zostat
pokryty w catosci — zatacznik wymagany jedynie w sytuacji, gdy dokument rejestrowy
wskazuje, ze kapitat zaktadowy nie zostat pokryty w catosci.

Przez kopie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem nalezy rozumiec:

— kopie dokumentu zawierajacego klauzule "za zgodnos¢ z oryginatem’' umieszczong na kazdej
stronie dokumentu wraz z czytelnym podpisem (imie i nazwisko) osoby uprawnionej do
reprezentacji, lub

— kopie dokumentu zawierajacq na pierwszej stronie dokumentu klauzule "za zgodnosc¢ z
oryginatem od strony ... do strony... "oraz czytelny podpis (imie i nazwisko) osoby uprawnionej
do reprezentacji, a takze parafki na kazdej stronie dokumentu.
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