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Dziatanie 8.1 PO IG - Wspieranie dziaftalnosci gospodarczej w
dziedzinie gospodarki elektronicznej

Instrukcja dla Wnioskodawcow posiadajgcych bezpieczny podpis
elektroniczny z certyfikatem kwalifikowanym, korzystajgcych z
portalu ePUAP.

n Wprowadzenie i czynnosci wstepne

Portal ePUAP jest dostepny w sieci Internet pod adresem http://epuap.gov.pl. Portal umozliwia dostep
drogg elektroniczng do ustug administracji publicznej. Polska Agencja Rozwoju PrzedsiebiorczoSci
udostepnita ustuge umozliwiajacg formalne potwierdzenie ziozenia wniosku o dofinansowanie
z Dziatania 8.1 PO IG oraz ztozenie zatacznikdw do wniosku (wniosek o dofinansowanie musi by¢
wczesniej ztozony za posrednictwem Generatora Wnioskow). Ustuga obejmuje rowniez mozliwosé
formalnego potwierdzenia ztozenia wniosku o dofinansowanie poprawionego w ramach oceny
formalnej oraz zatacznikdw przedstawianych w ramach poprawy uchybien formalnych. Mozliwos¢
skorzystania z tej ustugi dotyczy wylacznie przedsiebiorcow reprezentowanych przez osoby
dysponujace bezpiecznym podpisem elektronicznym z certyfikatem kwalifikowanym.

Dostep do ustugi ograniczony jest wylacznie dla osob/przedsiebiorcow zarejestrowanych na portalu.
W pierwszej kolejnosci nalezy zarejestrowaC osobe dysponujacq podpisem elektronicznym (opcja
»Zatdz konto” w prawym, gornym rogu ekranu).

W drugiej kolejnosci zarejestrowany uzytkownik powinien dokona¢ skojarzenia swojej osoby
Z przedsiebiorca, ktorego reprezentuje. W tym celu nalezy skorzystaC z opcji ,Zatdz organizacje”
i wypetnic¢ udostepniony formularz odpowiednimi danymi przedsiebiorcy.

Po sfinalizowaniu tych czynnosci rejestracyjnych, zalogowany uzytkownik portalu ePUAP ma dostep do
ustugi umozliwiajacej formalne potwierdzenie ztozenia wniosku o dofinansowanie z Dziatania 8.1
PO IG oraz ztozenia zatacznikdw do wniosku, jak i do innych ustug oferowanych przez ten portal.

Szczegotowa instrukcja zaktadania konta na platformie ePUAP znajduje sie w formularzu zakfadania
konta. Nalezy w tym celu wybra¢ opcje ,zatéz konto”, zaakceptowac regulamin i klikng¢ przycisk
"dalej". Instrukcja znajduje sie nad formularzem.

Instrukcja korzystania z certyfikatu (plik do pobrania):

https://epuap.gov.pl/wps/PA_1_FCHRSKG1083PF02T75BGTEQ016/resources/help.pdf
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. Formalne potwierdzenie ztozenia wniosku o dofinansowanie i zlozenie zalacznikow do
whniosku w ramach Dziatania 8.1 PO IG- krok po kroku

1. Ze strony gtéwnej portalu nalezy przej$¢ do pozycji Katalog ustug.

Pomoc f Mapa serwisu

epunp elektroniczna platforma o

ustug administracji publicznej

ePUAP

Portal Intamnarnmjrlu!r.{ &

Katalog ustug
_— W

Repozytorium wzordwv .

Maje dokumenty @

2. W menu katalogu ustug nalezy wybra¢ opcje Lista wszystkich ustug wg podziatu
terytorialnego — zakladka POLSKA.

Fomoc f Mapa serwisu f Moje Konto

ePURP
CI— O

Eatalog ustug Pamoc

Lista wszystkich uslug
wq podzizh

terytorialnego .
PICIL'EL:!AI 2 Katalog ustug publiczrych
WO, DOLNOSLASKIE
W), KUIAWSKO-, ..

WO, LUBELSKIE
WO, LUBUSKIE
W), MAZOWIECKIE
W0, MALOPOLSKIE
Wid. OPOLSKIE
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3. Na liscie Nazwa ustugodawcy nalezy odnalezé pozycje Polska Agencja Rozwoju
Przedsiebiorczosci (lista jest utozona alfabetycznie i na dzien sporzadzenia niniejszej instrukgji
szukana pozycja znajduje sie na stronie 4; lista posiada narzedzie do filtrowania wynikow).

Katalog ushug Pomoc

Lista wszystkich ushug ] @
wq podzisiy
terytorialnaga

POLSKA
wyg kategorii

Hazwa ushugodawoy

Ministerstwo Srodewiska

Wyszukiwanie
zaawansowane Mbadzieowy Dom Kultury

Przykladowy opis ustugi Naczelnik Urzedy Skarbowego w Parcrewis

Zarzadzanie uslugami
Naczelnik Urzgdu Skarbowego w Radzyniu Podlaskinm
Szablony opisdw

Pliki transformujace Opolski Oddziat Wojewddzki Nerodowege Funduszu Zdrowia

Pomoc 8 Odrodek Parmocy Spolecene)

Qdrodek Pormocy Spoheczne) w Braeszezach

Fierwszy Urzad Skarbowy w Glivicach

Fodkarpacki Oddziat Wojewddzki Marodowego Funduszu Zdrowia z siedziba w Rzeszowie
Podlscki Oddzist Wojewddzki Naradowsgo Funduszzu 2drowis

Pogotowne dmekufcte w Krakowe

Polska Agencia Rozeoju Preedsiebiorczodel «

Fomarski Oddziat wojewddzki Narodowego Funduszu Zdrowia

4. Po wybraniu pozycji Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci otrzymamy dostep do listy
oferowanych ustug. Z listy ustug nalezy wybra¢ ustuge zatytutowang Dziatanie 8.1 PO IG.

Katalog ustug

Hazvea ushugodswey

Ministarstwe Srodowisks

Wyszukiwanie
Zaawansawane Mtodziazowy Dom Kuttury

A D L D (T Naczelnik Urzgdu Skarbowego w Parczewie

Zarzadzanie ushugani
Maczelnik Urzgdu Ekarbowego w Radzynm Podlaskim
Szablony opistw

Pliki transformujace Opolsk Oddnsd Wojewodzki Naredowego Funduszu Zdrowa

Pomoc odrodek Pomocy Spobeczna]
Qérodek Pomnocy Spobecana] w Brzeszczach
Piermszy Urzad Skarbowy w Gliwicach
Fodkarpacki Oddziat 'Wojewidzk Narodowego Funduszu 2drowia z siedziba w Rzeszowie
Podlaski Oddzial Wojawadzk Marodowego Funduszu Zdrowia
Pogotowie Opiskuficee w Krakowie
Polska Agencia Rozwoju Preedsigbiorczode

) Prrekazanie informac)i do Polskie) Agenci Rozwaju Praedsighiorczada
[} Dezisdaniz 8.1 PO IG

Pomorski Oddzial Wojesddzli Narodowego Funduszy Zdrowia
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5. Na karcie Opis ustugi nalezy wybra¢ opcje Przejdz do formularza. Na tym etapie uzytkownicy
niezalogowani zostang poproszeni o podanie loginu i hasta. Jesli osoba nie posiada loginu i hasta
powinna przej$¢ na strone gtdwng i dokonac rejestracji konta, a nastepnie powtorzy¢ kroki 1-4.

Opis usiugi

MNazwa ustugi Dzisdanie 8.1 PO IG

Cel ustugi Ushuga umozlimia formalne potwisrdzenie zhozenia wniosky o dofinansowanie w
ramach Drnalania 8.1 PO [G orazr Horene ralacrnikdw do wmoshk, W
adpowiads fna ogloszeme na konkurs, Uslugs moke byd wykarzysbywana
rdwniet do formalnego potwierdzenia fofenia wniosku o dofinansowanie lub
sktadania zatacznikdw, w odpowiedzi na wezwanie do poprawy uchybisr
farmalnych.

Kogo dotyczy Ushiga przeznaczona jest dla Wnioskodawctw z Dziatania 8.1 PO G, ktdrzy

zhodyli wninsek o dofinansowanie popreez zarejestrowanis go za
podreadrctwem Genarators Whiozkow, Uiytkownlk portala sPUAP
reprazentujqoy Wnicskodswes musi dysponowsd bazpiscznym podpisem
elektronicznym z certyfikatem kwalifikowanym.

Dane i adres ustugodawey  Polska Agencia Rosweju Preedsigbiorcsodei
ul. Pafiska 21783, 00-834 Warszawa
tel, (22) 432 B0 80, 432 T1 25
Fax (22) 432 66 20, 432 Bd 0d
a-mall biureo@parp.gov.pl
S fwww.parp.gov.pl

Podstawa pravna Ustawa z dnia & wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacy publiczne)
(Dz. U, z 2001 r. Nr 112, poz. 1158)
Ustawa ¢ dnia 18 lipca 2002r. o swiadczeniu ustug droga, slektronicang
{Dz. U, 2 2002 r. Nr 1dd, poz. 1204 2 pddn. 2m.)
Ustawa z dnia & grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityka rozwaju
(Dz. U, z 2006 r. Wr 227, poz. 1458 7 pddn. zm.)
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnege 2 dnia 13 sierpnia 2008r, w
sprawie wdzielania preez Polska Agencie Rozwoju Proadsigbiorczodc pomocy
4 WP araefie BWOrEERIS | FOEWOTL Godpodark alakirafuting) w ramach
Programu Operacypnago Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013
(Dz. U, z 2008 r. Nr 153, poz. 956 7 pddn. zm.)

Formularz Farmularz stuzgcy do farmalnego potwierdzenia zhozenia whiasku o
dofinansewanie i zatacznikéw w ramach Dziatania 8.1 PO 15, Aby rozpoczat
adycie formularza naledy wybraé opcie Proejdi do formularza®,

] <

Przejdi do formularza

6. Wypetnianie formularza nalezy zacza¢ od czesci zatytutowanej Formalne potwierdzenie
ztozenia wniosku o dofinansowanie w ramach Dziatania 8.PO IG.
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7. Pole Petnomocnik stuzy okresleniu stosunku prawnego osoby formalnie potwierdzajacej ztozenie

whniosku i sktadajacej zataczniki wzgledem Wnioskodawcy. Opcja brak pelnomocnika odnosi sie
do sytuacji, w ktorej uzytkownik formalnie potwierdza ztozenie wniosku w imieniu witasnym
(indywidualna dziatalnos¢ gospodarcza) lub ma prawo do jednoosobowej reprezentacji
Whnioskodawcy na mocy wpisu do KRS. W pozostatych przypadkach uzytkownik reprezentujacy
Whnioskodawce jest obowigzany posiada¢ odpowiednie petnomocnictwo. Petnomocnik
Whnioskodawcy wybiera opcje ustanowiony pelnomocnik, wpisuje swoje dane i poprzez
zaznaczenie pola wyboru Tak potwierdza tre$¢ wyswietlanego oSwiadczenia.

Pabnormocnik (® brak pelnomocnika O ustanoswiony pebnomochik &8

W czesci DANE WNIOSKODAWCY nalezy wskaza¢ forme prawng Wnioskodawcy: Osoba
prawna albo Osoba fizyczna.

DANE WNIOSKODAWCY

Wybierz formg prawng; () Osoba prawna (%) Osoba fizyczna &
Kraj

Waojewidziwo = wylnerz - b
Higjscowoic

Irmag

Hazwisko

PESEL

WIP

Opcja Osoba fizyczna odnosi sie do przedsiebiorcow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza
w oparciu o wpis do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej (EDG), w tym do spotek cywilnych,
w ktorych co najmniej jeden ze wspolnikow prowadzi dziatalnos¢ w oparciu o wpis do EDG.
W przypadku spétki cywilnej podczas wypetniania rubryk dotyczacych osoby fizycznej
(Kraj/Wojewodztwo/Miejscowos¢/Imie/Nazwisko/PESEL/NIP) podajemy dane jednego ze
wspolnikow spotki bedacego osoba fizyczna.

Opcja Osoba prawna odnosi sie do podmiotow dziatajacych w oparciu o wpis do Krajowego
Rejestru Sadowego. Pole Nazwa Firmy powinno by¢ wypetnione zgodnie z zataczanym odpisem
z KRS.

W czeSci DANE WNIOSKU nalezy poda¢ dane zgodne z wnioskiem o dofinansowanie
zarejestrowanym za pomocg Generatora Wnioskdw. Wprowadzane dane identyfikujgce wniosek
o dofinansowanie sg dostepne na pierwszej stronie obrazu/wydruku wniosku wysytanego przez
Generator Wnioskow na konto mailowe uzytkownika Generatora w postaci pliku w formacie PDF.
Whpisujgac dane wniosku nalezy zachowac szczegdlna staranno$é, gdyz najdrobniejsza pomytka
oznaczac bedzie, iz ztozony podpis nie zostanie skojarzony z wiasciwym wnioskiem.

DAMNE WNIOSKL

Nr wriosku WHND-POIG.08.01.00- i _|_.-‘1IZI
1d wriaskuy nd AL

surma kontrolna
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10. W czeéci OSWIADCZENIA nalezy wypemni¢ pola Os$wiadczenie VAT, Dokumenty
rejestrowe, Oswiadczenie.

W przypadku koniecznosci ztozenia zatacznika nalezy postugiwac sie przyciskami Zatacz z dysku
albo Zatacz ze skitadu. Drugi z przyciskow pozwala na zataczenie dokumentu zapisanego
wczesniej na koncie uzytkownika portalu ePUAP. Zataczniki powinny by¢ odpowiednio czytelnie
nazwane (patrz - Instrukcia wypefnienia wniosku o dofinansowanie). Dokumenty w formie
skandw powinny by¢ zapisane w formatach JPG lub PDF. Suma rozmiaru wszystkich zatgcznikow
nie moze przekroczy¢ 3,5 MB (jednoczesnie nalezy zadba¢ o odpowiednig czytelnoS¢ skanow).
Ponadto obok przyciskdw umozliwiajacych zataczenie pliku znajduje sie pole tekstowe w ktdrym
nalezy wprowadzi¢ opis zatgcznika umozliwiajacy jego tatwiejsza identyfikacje.

W przypadhku potrzeby zamisszozenis wigkszej dosci zatycznikdw, prosimy skorzystad z moduly zamieszczanis
zatacznibdw, znajdujacego s ponize].

Cathowina wielkoss zabqcanikdw dafgczenych do dokuments
fie mela priakeadiyd 3.5 MB

Oswiadczenie VAT dotyczy (zaznaczenie pola wyboru Tak) przedsiebiorcow, ktorzy umiescili
w katalogu wydatkéw kwalifikowalnych we wniosku wydatki w kwotach brutto, tj. zawierajace
VAT. Odpowiedni zatacznik, zgodnie z Instrukcjg wypetnienia wniosku o dofinansowanie, nalezy
wypetnic¢ i podpisaé, a nastepnie zeskanowac i zataczy¢ do oswiadczenia.

Dokumenty rejestrowe (odpisy z KRS lub zaswiadczenia o wpisie do EDG) nalezy przygotowac
zgodnie z zasadami przedstawionymi w Instrukcii wypetnienia wniosku o dofinansowanie.
Zaznaczenie opcji Nie powinno dotyczy¢ jedynie sytuacji odpowiedzi na wezwanie do usuniecia
uchybien formalnych we wniosku, gdy wykryte uchybienia nie odnoszg sie do dokumentow
rejestrowych.
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DSWIADCTZENIA

Déwiadczenie YAT
Odwiadezam, 2& ubiegam $ig o refundacje czedel poniesionego w ramach projekty podatku VAT:

CiTak Cinie GE

Dokumenty rejestrome
Céwiadczam, iz zalaczone dokumenty rejestrowe zawieraja dane aktualne na dzien zlozenia wniosku o dofinansowanie.

O Tak O die il

Oswiadczenie

1. Ofwiadczam, 2e informacje zawarte we wniosku | zstacznikach sa zgodne ze stanem faktycznym i jestem swiadomy
odpowiedzislnodel karnel wynikajace] ¢ art. 271 kodeksu karnega, dotyczace) podwiadczanis nieprawdy, co do
okolicznodel majace] znaczenis prawne.

2. Ofwiadczam, iz w przypadku otrzymania dofinansowania na realizacie projekiu nie narusze zasady zakazu
podwdjnego finansowania, oznaczajace) nisdozwolone zrefundowanie catkowite lub czgsciowe danego wydatku dwa
razy ze srodkdw publicznych (wspdlnotowych lub krajowych).

3. Ofwiadezam, 2e posiadam wystarczajace frodki finansowe gwarantujace plynng i terminows realizacis projekiu
przedstawicnego w niniejszym wniosku.

4. QOfwiadczam, 2e nie pozostaje pod zarzademn komisarycznym, nie znajduje sie w toku likwidac)i, postapowania
upadlosciowega,

5. Ofwiadezam, 2& projekt jest 2godny 2 whadeiwymi preepisami prawa wepdlnotowego i krajowego, w szezegdlnodel
dotyczacymi zamdwiafh publicznych oraz pomocy publicznej.

&, Qfwiadczam, 2e nie zalegam w oplacaniv skiadek na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz
Pracy | Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz podatkdw i innych naleznosc publicznoprawnych.

7. Zobowigzuje sie do utrzymania treatodel projaktu objatego weparciem, praez okres co najmniej 3 lat od
zakoriczenia realizac)i projekiu.

#. Cfwiadczam, i2 projekt objety ninigjszym wnioskiem o dofinansowanie nie zostal rozpoczety i nie bedzie rozpoczety
wezesnie], nii dria nastepujacego po dniv ztoienia niniejszego whiosku o dofinansowanie,

9. Ofwiadezam, 2& nie podlegam wykluczeniu 2 ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 207 ustawy 2 dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych {Dz. U. Nr 157, poz. 1241)

10. Ofwiadczam, 2& nie podlegam wykluczeniu z ubiegania siz o dofinansowanie na podstawie ustawy z dnia 9 listopada
2000 r. 0 utweorzeniu Polskie) Agencii Rozwoju Przedsigbiorczofcl (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275, 2 péin. zm.).

11. Ofwiadezam, e w okresie od dnia zhozenia whiosku o udziglenie wsparca do 3 lat po dniw zakofczems realizacii
projektu, nie jestem ani nie bede kontrolowany przez przedsigbiorcs dzisdajaceage na rynku wladeiwym, w
rozZumieniu preepisdw ustawy z dnia 16 lubego 2007 r. 0 ochronie konkurencyi | konsumentdw (Oz. U, Nr 50, poz.
331, z pdZn. zm).

12. Wyrazsm zgode na udzielanie infermacii na potrzeby ewaluacii {acen) przeprowadzanych przez Instytucis
Zarzadzajaca, Instytucis Pofredniczacs, Instytucje Wdrazajaca lub inng uprawnions, instytucie lub jednostks
OFganizacyina,.

13. Wyrafam zgodeg na wizyte w miejscu realizacii projektu na potrzeby oceny przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie, preeprowadzane] przez Instytucig Zarzadzalacs, Instytucis Podredniczacs, Instytucie Wdraiajgca
lub inng uprawniony instybucie lub jednosthke organizacyjng.

14. Ofwiadezam, i2 informacje zawarte w formularzu 3 zgodne 2e stanern faktycznym i jestern Swiadomy
odpowiedzialnosci kame) wynikajace) z art. 271 kodeksu kamego, dotyczace) poswiadczania nieprawdy, co do
ckolicznofcl majace] Tnaczenis prawne.

yTak Cymie @

Niezaznaczenie pola wyboru Tak w pozycji Oswiadczenie oznacza¢ bedzie, iz formularz nie zostat
ztozony i podpisany w spos6b wazny.
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11. W koncowej fazie wypetniania formularza nalezy powrdci¢ do pierwszej sekcji zatytutowanej
Szczego6ty dokumentu.

Wypetniony dokument nalezy zapisa¢ (przycisk Zapisz). Aby ztozy¢ podpis elektroniczny nalezy
skorzysta¢ z przycisku Podpisz, a nastepnie wprowadzi¢ odpowiednie dane w znajdujacej sie
ponizej w czesci formularza zatytutowanej Podpis. Po podpisaniu formularza nalezy wysta¢ go
korzystajac z przycisku Wyslij.

Szczegoly dokumentu

oigiad I oriksr N wersior R zomkoy ]
" cobiare W Ornacx crasem I Archinz-podpis JN  podpier |
TS IS TS [T

Formularz

PARP/wniosek_poigll

UWAGA! W zadnym przypadku nie nalezy modyfikowac tresci formularza w sekcji Szczegoty
dokumentu w czesciach zatytutowanych Dokument i Adresat.

Dokument

- i
Adresat

Hazwa adresata;

Adres skrytki adresata: [ /PaRP/skrytkapeigsl | o
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Bl 1nformacje koncowe

Niniejsza instrukcja stanowi dokument pomocniczy. W kazdym wypadku nalezy pamietac
o nadrzednosci zapisow Regulaminu Przeprowadzania Konkursu jak réwniez Instrukcji wypetnienia
whniosku o dofinansowanie.

Informujemy, iz Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci nie jest administratorem portalu ePUAP,
nie ponosi odpowiedzialnosci za prawidtowosS¢ funkcjonowania rozwigzan informatycznych
i technicznych tego portalu i nie udziela informacji na temat jego funkcjonowania. Do tego jest
powotany zespot Service Desk systemu ePUAP, dostepny pod telefonem (22) 544 13 90 w dni
robocze, godz. 8.00-16.00 oraz pod adresem e-mail: epuap@mswia.goev.pl dostepnym 24h/dobe
przez caty tydzien.

Jak skanowac¢ dokumenty:

Ze wzgledu na ograniczony rozmiar przesyfania plikow przez ePUAP (3,5 MB), dokumenty nalezy
zeskanowac przy mozliwe niskiej rozdzielczosci, nie wiekszej niz 200 dpi w formacie PDF lub JPG w
odcieniach szarosci. Zeskanowane dokumenty po wydrukowaniu powinny umozliwi¢ poprawne
odczytanie wszystkich danych.

Link do ustugi ,Dziatanie 8.1 PO IG":

http://epuap.gov.pl/wps/portal/epuap/kup?catalog.return=true&catalog.page=opis _uslugi&catalog.do
=pokazOpisUslugi&catalog.id=41934




