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Najczesciej popelniane bledy we wnioskach o platnos¢ i zalacznikach
skladanych w ramach dzialania 4.4 POIG

Prawidlowo sporzadzony wniosek o ptatno$¢ oraz dokumentacja z nim zwiazana wymagaja
w szczegoOlnosci znajomosci Instrukceji wypelniania wniosku o platno$¢ oraz zapisow umowy
0 dofinansowanie Projektu. Sporzadzajac kolejne wnioski o ptatno$é, warto sprawdzi¢ je pod
katem uwag zgloszonych przez Regionalna Instytucj¢ Finansujaca i/lub Polska Agencje
Rozwoju Przedsigbiorczosci w trakcie weryfikacji pierwszego wniosku o ptatno$¢ posrednia.

1. Bledy we wniosku o platnos¢

Whiosek o ptatnos¢ nalezy wypetni¢ zgodnie z Instrukcja wypetniania wniosku Beneficjenta
o platnos¢, w obowiazujacym na dzien sporzadzania formacie oraz zapisami umowy
0 dofinansowanie. Obowiazujace wersje Generatora Wnioskow o Platnos¢ (GWP) sa
dostgpne na stronie Www.poig.gov.pl, jak rowniez na stronie internetowej Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsigbiorczos$ci. Najczesciej spotykane biedy dotycza:

»  wersja papierowa wniosku o ptatnos¢ rozni si¢ od wersji elektronicznej - wersja
papierowa wniosku powinna by¢ tozsama z wersja elektroniczna, co potwierdza suma
kontrolna, ktéra nalezy sprawdzi¢ po wypeklieniu wniosku o ptatnos¢ w GWP przed jego
wyslaniem w wersji papierowej i elektronicznej do RIF;

» punkt 1: blednie wskazana data w polu ,,wniosek za okres do” — nalezy wpisac¢
dzien dokonania ostatniej platnosci lub wystawienia faktury (jesli jest pozniejsza niz data
platnosci), a nie datg zakonczenia dziatania projektu;

» punkt 2: blednie podany numer rachunku bankowego, na ktory ma by¢ przekazane
dofinansowanie (rachunek jest niezgodny z umowa o dofinansowanie). Numer rachunku
bankowego we wniosku powinien by¢ zgodny z umowa o dofinansowanie lub oswiadczeniem
Beneficjenta ze wskazaniem rachunku, na ktory ma by¢ przekazane dofinansowanie (w
zwiazku ze zmiana rachunku) lub umowa cesji wierzytelnosSci z umowy
o dofinansowanie, na ktora PARP wyrazita zgodg;

» punkt 7: numer umowy o dofinansowanie — nalezy poda¢ numer umowy lub
najbardziej aktualnego aneksu;

» punkt 9: suma wydatkow kwalifikowanych dla danego wniosku o ptatno$¢ jest
inna niz widniejaca w punkcie 11 w podsumowaniu tabeli — podstawa ustalenia kosztow
kwalifikowanych dla wniosku o ptatno$¢ jest zestawienie w punkcie 11. Warto$¢ wyliczong w
tym punkcie nalezy uwzglednia¢ w pozostatych punktach wniosku, w ktorych jest mowa
o wydatkach kwalifikowanych;

» punkt 11: wpisujac dat¢ zaplaty w zestawienie dokumentéow ksiggowych
potwierdzajacych poniesione wydatki objgte wnioskiem, nalezy wpisa¢ daty wszystkich
platnosci zwiazanych z rozliczanym kosztem;



» punkt 11: w kolumnie 1 dotyczacej nr dokumentu w zestawieniu dokumentoéw
ksiggowych potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem, faktura, ktora
dotyczy kilku pozycji z harmonogramu rzeczowo-finansowego, powinna by¢ wykazana
jednokrotnie, zamiast jak to si¢ czgsto zdarza kilkakrotnie. Faktura powinna by¢ rozbita na
odrebne pozycje, jesli dotyczy towardéw/ustug, na ktére obowiazuja roézne stawki VAT lub
dotyczy kilku rodzajow pomocy publicznej o réznej intensywnosci (np. na doradztwo,
szkolenia i inwestycje).

» punkt 12: nie zostala wpisana kwota odsetek narostych od $rodkow otrzymanej
zaliczki, w przypadku, gdy rachunek do obstugi zaliczki byl oprocentowany — kwota
wykazanych przez Beneficjenta we wniosku o platnos¢ odsetek od otrzymanej zaliczki musi
by¢ zweryfikowana ze stanem faktycznym na podstawie wyciagu bankowego z rachunku
bankowego do obstugi zaliczki;

» punkt 17: Harmonogram wydatkow na kolejne kwartaly powinien przedstawiaé
informacje o catkowitych wydatkach kwalifikowanych, jakie Beneficjent planuje wykaza¢ we
wnioskach o ptatno$¢ sktadanych w kolejnych czterech kwartatach, zgodnie z aktualnym
harmonogramem rzeczowo-finansowym;

»  wniosek powinien by¢ czytelnie podpisany z podaniem miejscowosci i daty przez
osobg upowazniong do reprezentowania Beneficjenta i zaciagania w jego imieniu zobowigzan
finansowych.

2. Bledy w zalacznikach do wniosku o platnosé
Najczgsciej spotykane btedy w zalacznikach do wniosku o ptatnos¢ dotycza:
1) dokumenty ksiggowe, potwierdzajace poniesione wydatki:

» rozbiezno$¢ pomigdzy opisem na fakturze/rachunku a harmonogramem rzeczowo-
finansowym projektu — niezgodno$¢ moze wynikaé¢ z réznic w nazwie towaru lub ushugi.
W takiej sytuacji Beneficjent musi przedstawi¢ oswiadczenie dostawcy potwierdzajace
wlasciwosci przedmiotu transakeji i1 jego tozsamos¢ z zakresem rzeczowym umowy;

» przedmiot faktury okreslony jest bardzo ogélnie bez wyszczegdlnienia kosztu
konkretnych towarow/ustug wskazanych w harmonogramie rzeczowo-finansowym jako
oddzielne pozycje. Beneficjent powinien przedstawi¢ specyfikacje do faktury, okreslajaca
warto$¢ poszczegolnych towardw/ustug;

» brak dostarczenia umowy z dostawca/zamowienia w sytuacji, gdy na fakturze,
w opisie towaru/ustugi znajduje si¢ odwotanie do przedmiotu umowy/zaméwienia;

» brak lub niepelne opisy na rewersach faktur/rachunkéw - rewersy faktur powinny
by¢ opisane zgodnie z wymogami przedstawionymi w pkt 21 Instrukcji wypehniania wniosku
Beneficjenta o ptatnos¢;

» brak przyporzadkowania towaru/ustugi z faktury do konkretnych pozycji
z harmonogramu rzeczowo-finansowego w adnotacji na odwrocie dokumentu; jesli faktura
dotyczy réznych pozycji z harmonogramu nalezy takze przyporzadkowaé¢ kwoty do
odpowiednich pozycji z harmonogramu;



» ujmowanie we wniosku o platnos¢ faktur ,,pro forma” - faktura ,,pro forma” wraz
z potwierdzeniem przekazania $rodkow nie stanowi dowodu poniesienia wydatku
kwalifikowalnego. Faktura ,pro forma” ma jedynie funkcje informacyjna i nie jest
dokumentem ksiggowym. Do wniosku nalezy dotaczy¢ faktur¢ VAT, wystawiona w $lad za
fakturg "pro-forma”;

» Dbrak poswiadczen za zgodno$¢ z oryginalem na kopiach faktur/rachunkow,
dowodach zaptaty oraz innych dokumentach zgodnych =z wymogami umowy
o dofinansowanie;

» bledne dane identyfikacyjne wystawcy/odbiorcy — np. btedy w adresie, w numerze
NIP itp.; w celu usunigcia nieprawidtowos$ci nalezy dostarczy¢ note korygujaca;

» brak tlumaczen dokumentow sporzadzonych w jezykach obcych badz
przedstawienie nierzetelnych ttumaczen;

» Dbrak rzetelnosci w przygotowaniu dokumentacji — dokumenty sa czgsto
niepoprawnie skopiowane, przez co sa nieczytelne;

» zaliczanie do wydatkow kwalifikowanych dodatkowych kosztéw, ktére nie
zostaty uwzglednione w dokumentacji do umowy o dofinansowanie;

2) wyciagi bankowe lub inne dokumenty potwierdzajace dokonanie platnosci za
posrednictwem rachunku bankowego Beneficjenta (np. potwierdzenie wykonania przelewu):

> uchybienia w dokumentach potwierdzajacych dokonanie zaptaty przez
Beneficjenta — dane na dowodach zaptaty powinny by¢ zgodne z danymi na fakturze: numer
faktury, dane wykonawcy przelewu, dane odbiorcy przelewu, numer rachunku bankowego
odbiorcy przelewu, kwota przelewu; jesli ww. dane nie sa pokrywaja si¢ konieczne jest
przedstawienie o§wiadczenia kontrahenta potwierdzajacego otrzymanie zaptaty;

» zaplata zostata przekazana na inny numer rachunku bankowego kontrahenta niz
wskazany na dokumencie Zrédlowym lub na fakturze brak rachunku bankowego kontrahenta
— nalezy zalaczy¢ dokument potwierdzajacy prawidlowos¢ wykorzystanego rachunku
bankowego lub oswiadczenia kontrahenta potwierdzajacego otrzymanie zaptaty;

» faktura potwierdzajaca wydatek kwalifikowany zostala zaptacona wraz z
wydatkami niekwalifikowanymi (inne faktury nie zwiazane z Projektem) — konieczne jest
przedstawienie kopii pozostalych dokumentow, ktorych dotyczy ptatnos$¢ lub o$wiadczenia
kontrahenta potwierdzajacego otrzymanie zaptaty;

» brak potwierdzonych przez bank kursow walut przy ptatnosciach walutowych
w przypadku, gdy bank Beneficjenta publikowat kilka kurséw sprzedazy w dniu realizacji
transakcji - jezeli w dniu zaptaty za faktur¢ walutowa bank publikowal kilka kurséw
sprzedazy, do rozliczenia nalezy przyja¢ kurs sprzedazy obowiazujacy w chwili dokonania
ptatnosci, wskazany przez bank;



> regulowanie zobowiazan poprzez platnosci gotowkowe oraz dokonywane na
zasadzie kompensaty, ktore sa co do zasady niekwalifikowane; ptatnosci powinny by¢
dokonywane przelewem bankowym;

> brak dostarczenia wyciagu bankowego z rachunku do obstugi ptatnosci
zaliczkowych przy wniosku rozliczajacym otrzymana wcze$niej zaliczke;

3)  dokumenty potwierdzajace przyjecie srodkow trwatych do uzytkowania lub wartosci
niematerialnych i prawnych, badz tez inne dokumenty potwierdzajace zgodno$¢ realizacji
projektu z warunkami umowy:

» brak kopii protokotéw odbioru dokumentujacych wykonanie robot;
» brak kopii dokumentow potwierdzajacych przyjecie $rodkéw trwatych do
uzytkowania;

> brak dostarczenia zestawienia dokumentow ksiggowych, ktore sktadaja sig na
warto$¢ $rodka trwatego na dokumencie potwierdzajacym przyjecie srodka trwatego do
uzytkowania.

3. Bledy ogolne dotyczace realizacji projektu skutkujace problemami z
rozliczeniem i wyplatg dofinansowania

» wprowadzenie zmian w projekcie bez uprzedniej akceptacji instytucji wdrazajacej
— zmiany nalezy zglasza¢ z wyprzedzeniem, zgodnie z terminami okreslonymi w umowie
o dofinansowanie. W momencie, gdy dokonane przez Beneficjenta modyfikacje w projekcie
zostana zauwazone na etapie weryfikacji rozliczenia, powoduje to znaczne opdznienia
w wyplacie dofinansowania i moze doprowadzi¢ do uznania poniesionych wydatkow za
niekwalifikowane;

» skladanie wnioskow o ptatnos¢ w terminach niezgodnych z umowa
o dofinansowanie;

» niezrealizowanie projektu w pelnym =zakresie, w okresie kwalifikowalnos$ci
wydatkow, z nalezyta starannos$cia, zgodnie z umowa o dofinansowanie 1 jej zatacznikami,
w szczegolnosci z harmonogramem rzeczowo-finansowym oraz z opisem zawartym we
wniosku o dofinansowanie.



